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INTRODUCCION

El' Municipio de Actopan, Estado de Hidalgo estd comprometido con el
fortalecimiento de la Seguridad Publica. En la edificacién de condiciones propicias
para elevar la calidad de vida de todos los mexicanos y avanzar en nuestro camino
hacia el desarrollo humano sustentable, la federacion, los estados y los municipios
del pais despliegan intensos esfuerzos a través de las instituciones, dependencias
y organismos responsables de la seguridad ciudadana.

El fortalecimiento de la seguridad publica es una prioridad compartida no sélo por
los tres 6rdenes de gobierno si no por los otros poderes de la Union, y desde luego
por la ciudadania.

El presente manual de organizacién y procedimientos es un instrumento en el que
se describen las atribuciones y funciones de cada uno de los que integran la
Direccioén de Seguridad Publica y Transito Municipal de Actopan, Hidalgo, bajo los
lineamientos de caracter nacional e internacional, quien tiene como fin primordial la
proximidad social y la prevencién del delito.
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I. MANUAL DE ORGANIZACION

1. MARCO JURIDICO

Leyes Federales y de aplicacion General

¢ Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (publicada en el
DOF el 5 de febrero de 1917)

* Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica. (publicada en el
DOF el 2 de enero del 2009)

* Ley General de Responsabilidades Administrativas (publicada en el DOF
el 18 de julio de 2016)
Ley General de Archivos (publicada en el DOF el 15 de junio de 2018)

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
(publicada en el DOF el 4 de mayo de 2015)

Leyes Estatales

» Constitucion Politica del Estado de Hidalgo (publicada en el POEH el 1°
de octubre de 1920)

* Ley de la Comision Estatal de Derechos Humanos en el Estado de
Hidalgo

e Ley de la Justicia para adolescentes en el Estado de Hidalgo publicada
en el POEH el lunes 25 de septiembre de 2006.

* Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado de
Hidalgo (publicada en el POEH, el viernes 8 de junio de 1984)

* Ley Organica Municipal del Estado de Hidalgo (publicada en el POEH el
09 de agosto de 2010)

¢ Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado
de Hidalgo (publicada en el POEH el 4 de mayo de 2016)

* Bando Municipal de Policia y Gobierno (publicado en el POEH el 1° de
septiembre de 1997

e Reglamento Interior de la Administracién Puablica del Municipio de
Actopan, Hidalgo.
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LIl MISION

Consolidarse como una institucion responsable de ofrecer y administrar servicios de
seguridad publica con honestidad, transparencia, eficacia y calidad, generando un
ambiente de armonia en la familia y en la sociedad, para que los ciudadanos se
vean beneficiados a través del buen ejercicio de las atribuciones consensuadas y

dictaminadas a la administracién publica.

LIl VISION
Ser un Municipio que fortalezca el programa institucional del mando coordinado de

manera reconocida, renovando y propiciando el cambio en materia de prevencion
con estricto apego a los ordenamientos juridicos respeto a los derechos humanos,
conservando la tranquilidad, protecciéon del ciudadano en su integridad fisica y
patrimonial en el Municipio.

I.IVVALORES

I.  Interés Publico;
Il.  Respeto;
lll.  Respeto a los Derechos Humanos;
IV.  Igualdad y no discriminacién;
V. Equidad de género;
VL. Entorno Cultural y Ecolégico;
VIl.  Cooperacion;
VII.  Liderazgo:
IX. Integridad;
X.  Compromiso;
Xl.  Responsabilidad;
Xll.  Honestidad; y
Xll.  Bien comun.
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.V OBJETIVO

Garantizar en todo momento la seguridad de las personas, salvaguardando la
integridad y el patrimonio de los Actopenses proporcionando al personal adscrito a
la Direccion de Seguridad Publica y Transito Municipal de Actopan, Hidalgo, los
elementos necesarios para que en forma ordenada y sistematica puedan

desempeniar eficientemente sus funciones.

I.VI ESTRUCTURA ORGANICA

I.VL.I ORGANIGRAMA DEL AREA

PRESIDENTE MUNICIPAL

COORDINACION ADMINISTRATIVA

PROXIMIDAD SOCIAL SUBDIRECCION CENTRO DE
Y PREVENCION DEL MANDO Y GESTION
DELITO
COMANDANTE COMANDANTE COMANDANTE = R B
DE TURNO S1 DE TURNO $2 DE TRANSITO ¥ FICIAL

OFICIALES DE PREVENCION MANDO Y GESTION

SEGURIDAD VIAL

DEL DEUTO
JEFE DE TURNO S1 JEFE DE TURNO 2
JEFE DE TURNO
DE TRANSITO
OFICIALES OPERATIVOS OFICIALES OPERATIVOS

OFICIALES DE TRANSITO
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L.VIl FUNCIONES

La Direccién de Seguridad Publica y Transito Municipal de Actopan, Hidalgo, es la
Unidad Administrativa encargada de salvaguardar la integridad fisica de las
personas, preservando su patrimonio, ante situaciones que impliquen violencia o
riesgo inminente de peligro, amenaza o disturbio, previendo lo necesario para
garantizar, mantener y restablecer la paz y el orden publico dentro del territorio del
municipio, garantizando la aplicaciéon de la Ley General del Sistema Nacional de
Seguridad Publica, la Ley de Seguridad Publica para el Estado de Hidalgo, del
Bando de Policia y Gobierno Municipal, del Reglamento de Transito y Vialidad,
promoviendo la participacién ciudadana, y se regird bajo los principios de
transparencia, legalidad, objetividad, eficiencia, honradez, y respeto a los derechos
humanos reconocidos por la Constitucién Estatal y el Sistema Nacional de
Seguridad Publica.

La Direccién de Seguridad Publica y Transito Municipal de Actopan, Hidalgo, para
el ejercicio de sus funciones, con una Subdireccién de Seguridad Publica y una
Coordinaciéon Administrativa, las que actuaran de acuerdo con la normatividad
establecida en el articulo 87 del presente ordenamiento y los lineamientos con que
cuente el Municipio y que se establezcan para tal efecto.

Debera prever lo necesario para contar con un area de Planeacién y Estadistica que
realice, entre otras funciones las de monitorear de forma permanente los sistemas
tecnol6gicos de vigilancia que se instalen en puntos estratégicos del Municipio;
generar oportuna y eficazmente la elaboracion de informes periédicos sobre
incidentes relevantes que permitan al titular de la Direccién de Seguridad Publica y
Transito Municipal de Actopan, Hidalgo, adoptar decisiones expeditas sobre
asuntos estratégicos del Municipio; y elaborar el mapeo y graficas de las incidencias
delictivas que permitan al personal operativo implementar la vigilancia oportuna y
las estrategias necesarias para combatirlas.




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO

ACTOPAN PROCEDIMIENTO:

GOBIERNO DE LA GENTE MANUAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS DE SEGURIDAD PUBLICA
| 2016 - 2020

0

I.VIIl PERFILES DE PUESTOS

DIRECTOR
NOMBRE DEL PUESTO: DIRECTOR GENERAL DE SEGURIDAD
PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL DE
ACTOPAN, HIDALGO,
PUESTO AL QUE REPORTA: PRESIDENCIA MUNICIPAL
PUESTOS QUE LE REPORTAN: SUBDIRECTOR, COORDINADOR
ADMINISTRATIVO, ENLACE,
AUXILIARES, COMANDANTE EN
TURNO, OFICIAL DE CENTRO DE
MANDO Y GESTION Y OFICIAL DE
PROXIMIDAD SOCIAL Y PREVENCION
DEL DELITO
ESCOLARIDAD:

e Licenciatura
HABILIDADES Y CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS:
* Resolucion de asuntos de Seguridad Publica.
e Condicion fisica
e Trabajo en equipo
e Administracién del tiempo
e Conocimientos en planeacién estratégica
e Liderazgo
e Puntualidad
EXPERIENCIA:
3 a 5 afios en puestos similares a la direccion de seguridad publica, ejército
Mexicano ,o seguridad privada,

OBJETIVO DEL PUESTO:
Planear, organizar, dirigir y controlar al mando de policia para realizar las
actividades delegadas.
FUNCIONES:
e Ordenar las estrategias, lineamientos y acciones para la elaboracién del
Programa Sectorial en la materia;
* Establecer las bases, estrategias y lineamientos, mediante los cuales se
apliquen las infracciones previstas en las disposiciones reglamentarias
conducentes, por la instancia correspondiente.
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* Proporcionar seguridad publica y proveer al orden interno, protegiendo a
los particulares en su persona, propiedades y derechos;

e Planear, de acuerdo con la normatividad aplicable, las politicas y
lineamientos orientados a la organizacion, control y supervisién del cuerpo
de seguridad publica;

e Organizar la prestacion del auxilio de la fuerza publica en operativos
especiales, cuando, conforme a la ley, lo requieran los diversos érganos y
dependencias de los poderes del Estado;

e Implementar el registro, baja, modificacion y/o actualizacién de los datos
del personal adscrito a la Secretaria dentro del Sistema Nacional de
Personal de Seguridad Publica;

e Coadyuvar con las instancias de la Administracién Pablica Federal, Estatal
y Municipales competentes en la materia, a efecto de sistematizar,
suministrar e intercambiar informacioén sobre seguridad publica;

» Implementar actividades que garanticen el transito seguro de las personas,
mediante un sistema coordinado de vigilancia, de transito vehicular y de
los peatones;

» Establecer acciones que permitan el retiro de la circulacién de aquellos
vehiculos que no retnan los requisitos de la normatividad aplicable,
procurando la vinculaciéon con otras autoridades en la detencién y
aseguramiento de vehiculos cuando exista solicitud que funde y motive la
accion;

e Promover campafas y cursos de educacién vial, con la finalidad de
fomentar el uso adecuado de la via publica, ya sea como peatén, conductor
o pasajero de transporte publico o privado, asi como los vehiculos no
motorizados, y que éstos conozcan las normas y reglas de transito vigentes
en el Municipio;

e Implementar acciones que permitan contribuir con la autoridad estatal y
municipal en la prevencién de delitos:

» Establecer los mecanismos institucionales que permitan la generacion de
informacion estratégica encaminadas a la disminucién de la incidencia
delictiva;

e Fomentar la cultura de la denuncia y la prevencién del delito en el
Municipio;

e Formular la conduccién de estrategias para la realizacién de estudios y
actividades que permitan la identificacion de personas y grupos delictivos
en el Municipio;

» Desarrollar esquemas de analisis y mecanismos de prevencion a los delitos
contra las personas, el patrimonio y la seguridad publica;

oviemNein RIS rantncn i st seraiainacss T
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¢ Dar seguimiento a las llamadas telefénicas en las que se dé a conocer la
posible constitucion de un delito o la alteracién del orden publico; asi como
coordinar el sistema de apoyo preventivo, solicitado por la ciudadania, en
situaciones de riesgo o casos de emergencia;

» Determinar, la elaboracién de los escritos que se deban presentar de
demandas, desistirse o formular su contestacién, reconvenir a la
contraparte, ejercitar acciones y oponer excepciones; asi como ofrecer,
exhibir y desahogar pruebas, articular y desahogar posiciones, formular
alegatos, interponer toda clase de recursos, y, en general, vigilar y atender
la tramitacion de los juicios y procedimientos jurisdiccionales,
administrativos o contenciosos, y en aquellos asuntos en los que la
Direccién tenga interés juridico, bajo la coordinacién de la Subdireccion de
lo Contencioso; y

» Las demas que le asignen las Leyes, Reglamentos y demas normatividad
Federal y Estatal, aplicable a su ambito de competencia y la o él Presidente
Municipal, y en su caso, el Gobernador del Estado.

Director de

Seguridad Publica y
Transito Municipal.

Organizar,ordenar y

dirigir al mando de
>| policia para realizar las
actividades delegadas.
Subdirector operativo.

Comandantes y jefes de grupos.
Coordinador aministrativo.

Auxilirar técnico juridico.

Establecer los mecanismos
institucionales que permitan la
generacion de informacion estratégica
encaminadas a la disminucién de la
incidencia delictiva.

Formular la conduccién de estrategias para

la realizacion de estudios y actividades que
permitan la identificacién de personasy

grupos delictivos en el Municipio
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SUBDIRECTOR DE SEGURIDAD PUBLICA

NOMBRE DEL PUESTO: SUBDIRECTOR DE SEGURIDAD
PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
DE ACTOPAN, HIDALGO,

PUESTO AL QUE REPORTA: DIRECTOR DE SEGURIDAD
SEGURIDAD PUBLICA Y TRANSITO
MUNICIPAL DE ACTOPAN,

HIDALGO,
PUESTOS QUE LE REPORTAN: COMANDANTE DE TURNO, JEFE DE
TURNO, OFICIAL DE CENTRO DE
MANDO Y GESTION
ESCOLARIDAD:
e Licenciatura, técnico superior universitario o técnico profesional,
bachillerato.

HABILIDADES Y CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS:
e Trabajo en equipo
¢ Conocimientos en planeacion estratégica
e Puntualidad
EXPERIENCIA:
2 a 3 afios en puestos similares a la direccién de seguridad publica yenla
administracion publica.

OBJETIVO DEL PUESTO:
Apoyar en las actividades realizadas por el director y vigilar el cumplimiento de
las reglas de operacion.
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FUNCIONES:

o Emitir opiniones e informes en el ambito de su competencia que le sean
solicitados.

o Auxiliar al director en la planeacion, organizacion, integracion, direccion y
control de las acciones encaminadas a cumplir las funciones asignadas.

e Coadyuvar en la Inspeccion del Personal Operativo de los sectores a su
cargo, a fin de que se cumpla con los lineamientos emitidos por la
coordinaciéon de Armamento para la portacion de armas de fuego.

e Vigilar que los comandantes de turno cumplan con las llamadas de auxilio
turnadas por el Centro de Mando y Gestion.

e Auxiliar de la coordinacion Administrativa en la supervision del uso del
Parque Vehicular, armamento, equipo anti motin, de radiocomunicacion y
demas recursos asignados a la Direccién de Seguridad Publica Actopan.

e Aplicar, previo conocimiento y aprobacién de su superior el correctivo
disciplinario correspondiente al personal operativo bajo su mando.

¢ Vigilar las actividades realizadas por el personal de Centro de Mando y
Gestion.

e Supervisar que se cumpla con las érdenes de arresto impuestas por el
Director.

SUBDIRECTOR DE SEGURIDAD
PUBLICA

Emitir opiniones e informes
en el ambito de su
competencia que le sean

solicitados.

Auxiliar al director en la planeacién,
organizacion, integracién, direccién y
control de las acciones cumplir las funciones
asignadas.

Vigilar que los comandantes de turno cumplan con las
llamadas de auxilio turnadas por el Centro de Mando y
Gestion.

Supervisar que se cumpla con las 6rdenes de
arresto impuestas por el Director.
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COORDINADOR ADMINISTRATIVO

NOMBRE DEL PUESTO: COORDINADOR ADMINISTRATIVO
PUESTO AL QUE REPORTA: DIRECTOR DE SEGURIDAD
PUBLICA Y TRANSITO MUNICIPAL
DE ACTOPAN, HIDALGO.
PUESTOS QUE LE REPORTAN: ENLACE ADMINISTRATIVO Y
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

ESCOLARIDAD:
e Licenciatura
HABILIDADES Y CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS:
e Trabajo en equipo
e Conocimientos en planeacion estratégica
e Puntualidad
EXPERIENCIA:
1 afio de conocimiento en la administracién publica.

OBJETIVO DEL PUESTO:
Apoyar en las actividades realizadas por el director en un sentido administrativo
FUNCIONES:

* Desemperiar las comisiones que el Director le encomiende: y por acuerdo
expreso representar a la Direccién de Seguridad Publica y Transito
Municipal de Actopan, Hidalgo, ante las Dependencias, y actos que el
propio Director determine.

e Contribuir a la formulacién, ejecucién, control y evaluaciéon de los
programas encomendados a la Direccion de Seguridad Publica y Transito
Municipal de Actopan, Hidalgo, en el ambito de su competencia.

e Coordinar con otros servidores de la Direccion de Seguridad Publica y
Transito Municipal de Actopan, Hidalgo, a las labores que le han sido
encomendadas.

 Suscribir documentos relativos al ejercicio de sus atribuciones y aquellos
que le sean sefialados por delegacién o por suplencia

* Vigilary evaluar el debido cumplimiento de los objetivos y programas de la
Direccion de Seguridad Publica y Transito Municipal de Actopan, Hidalgo,
asi como aplicar sistemas y procedimientos para la administracién con

viemwcia  eresiencia MuNicieaL b AcTopan HinaLoo IRER
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base a la legislacion aplicable y en los lineamientos que sefiale el Director
de Seguridad Publica y Transito Municipal de Actopan, Hidalgo,

e Planear, programar controlar y evaluar las labores encomendadas a su
cargo y establecer los mecanismos de integracion e interrelacién que
propicien el o6ptimo desarrollo de las responsabilidades que son
competencia de la Direccién de Seguridad Publica y Tréansito Municipal de
Actopan, Hidalgo,

e Formular los anteproyectos de Programas y de presupuesto que en su
caso correspondan;

» Desempeiiar las funciones o delegaciones que correspondan e informar al
Director de Seguridad Publica y Transito Municipal de Actopan, Hidalgo,
sobre su Cumplimiento.

e Mantener actualizados y en orden sus archivos y documentos,
garantizando que se encuentren en forma clasificada, disponiendo lo
necesario para su preservacion.

* Proporcionar la informacién o la Cooperacién que le sean requeridas por
dependencias a nivel estatal, previo acuerdo con el Director.

» Supervisar el uso del Parque Vehicular, Armamento, Equipo Antimotines,
de radiocomunicacion y demas recursos asignados a las Areas
Administrativas y Operativas.

COORDINADOR

ADMINISTRATIVO

Desempefiar las comisiones que
i el Director le encomiende

Coordinar con otros servidores de la Direccién de Seguridad Pablica y
Trénsito Municipal de Actopan, Hidalgo, a las labores que le han sido
encomendadas.

Mantener actualizados y en orden sus
archivos y documentos, garantizando que
se encuentren en forma clasificada

Supervisar el uso del Parque Vehicular,
Armamento, Equipo Antimotines, de
radiocomunicacién y demds recursos asignados a
las Areas Administrativas y Operativas.

| VicENGIA:  pRESIDENCIAMUNICIPAL DE AcToPAN HIDALGO RN
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ENLACE ADMINISTRATIVO

NOMBRE DEL PUESTO: ENLACE ADMINISTRATIVO

PUESTO AL QUE REPORTA: COORDINADOR DE SEGURIDAD
PUBLICA

PUESTOS QUE LE REPORTAN: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

ESCOLARIDAD:

e Licenciatura
HABILIDADES Y CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS:
e Trabajo en equipo.
¢ Conocimientos administrativos.
e Manejo de paqueteria Office
e Puntualidad
EXPERIENCIA:
1 afio de conocimiento en la administracion publica

OBJETIVO DEL PUESTO:

Ser el enlace administrativo entre la Direccién de Seguridad Publica y Transito
Municipal de Actopan, Hidalgo, con las dependencias municipales y estatales.
FUNCIONES:

» Elaborar las propuestas de contenido del Programa Municipal de
Seguridad Publica en las materias de su competencia y realizar
anualmente su evaluacién y gestionar las adecuaciones pertinentes.

 Acordar con el superior jerarquico los asuntos y programas de actividades,
asi como darle vista de las decisiones que se puedan tomar para la
solucion de los asuntos y buen funcionamiento del Area.

* Planear, programar, organizar, dirigir controlar y evaluar el desarrollo de
los planes programas y proyectos encomendados a las Areas
Administrativas y del Centro de Mando y Gestién

e Proponer al Director las modificaciones administrativas que tiendan a
lograr el mejor funcionamiento de la unidad administrativa bajo su
responsabilidad.

| ViGENGIA:  PREsIDENCIA MUMIEIPAL DE AcToPAN HIDALGO RN




MANUAL DE PROCEDIMIENTOS TIPO

0 : ACTO PA N PROCEDIMIENTO:

GOBIERNO DE LA GENTE MANUAL DE ORGANIZACION Y PROCEDIMIENTOS DE SEGURIDAD PUBLICA
2016 - 2020

¢ Formular los dictdmenes, opiniones e informes que le sean encomendados
por el Coordinador Administrativo sobre los asuntos que sean propios del
Area.

» Coordinar la formulacién de Manuales de Organizacion, Procedimientos y
Servicios al Publico de la Direccién de Seguridad Publica.

e Promover programas de excelencia y calidad, tendientes a incrementar la
productividad de sus areas administrativas y mejorar la calidad de vida en
el trabajo.

e Proporcionar a la Coordinacién Administrativa competente, los informes
institucionales, documentos, estadisticas auditorias y directorio de
servidores publicos, tabuladores de puestos, salarios y prestaciones y toda
aquella informacién para promover la transparencia y la rendicién de
cuentas.

ENLACE
ADMINISTRATIVO

Elaborar las propuestas de contenido del
Programa Municipal de Seguridad Publica y
realizar anualmente su evaluacién y gestionar

las adecuaciones pertinentes.

Planear, programar, organizar, dirigir
controlar y evaluar el desarrollo de los
planes programas y proyectos

encomendados a las Areas
Administrativas y del Centro de Mando y
Gestién

Proponer al Director las modificaciones
administrativas que tiendan a lograr el mejor
funcionamiento de la unidad administrativa

Proporcionar a la Coordinacién
Administrativa competente, los informes
institucionales, documentos, estadisticas

auditorias y directorio de servidores publicos
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AUXILIAR TECNICO JURIDICO
NOMBRE DEL PUESTO: AUXILIAR TECNICO JURIDICO
PUESTO AL QUE REPORTA: DIRECTORDE SEGURIDAD PUBLIA,
COORDINADOR AMINISTRATIVO Y
ENLACE ADMINISTRATIVO
PUESTOS QUE LE REPORTAN: NO APLICA
ESCOLARIDAD:

e Licenciatura en derecho y jurisprudencia.
HABILIDADES Y CONOCIMIENTOS COMPLEMENTARIOS:
e Trabajo en equipo
e Conocimientos administrativos
e Manejo de paqueteria Office
e Puntualidad
EXPERIENCIA:
1 afo de conocimiento en la administracion publica en puestos similares.

OBJETIVO DEL PUESTO:
Apoyar de manera juridica a los comandantes, jefes de turno y oficiales
FUNCIONES:

* Vigilar al personal operativo que cumpla con los procedimientos de registro,
Parte Informativo, dictamen médico y remisién en caso de aseguramiento
de personas respecto de las cuales exista la probabilidad de que estén
cometiendo o participando en la realizacion de un hecho o inmediatamente
después de este, siempre y cuando la Ley lo sefiale como delito o falta
administrativa.

 Solicitar el material y equipo necesarios para el mejor desempefio de sus
funciones, asi como vigilar y controlar el buen uso de este.

e Informar de manera periédica al Enlace Administrativo las actividades
realizadas por el Auxiliar durante cada turno.

» Verificar bajo su mas estricta responsabilidad que el personal operativo
elabore y firme los convenios, tarjetas informativas y demas documentos
que se deriven de hechos de transito.

* Vigilar bajo su mas estricta responsabilidad que las personas que ingresen
al area de retencién primaria, ser presentados al Médico legista de la
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Direccion a efecto de que se les realice el certificado meédico
correspondiente y sin dilacion alguna sean puestos a la Autoridad
Competente.

* Inspeccionar que el personal operativo ponga disposicién del Ministerio
Publico a cualquier persona que realice actos que la Ley considere como
delito.

e Vigilar que el personal operativo realice las infracciones de manera
correcta derivada de los hechos de transito que tenga conocimiento, asi
como reportar al Enlace Administrativo de cada una de ellas.

* Elaborar la estadistica de Incidencia Delictiva Semanal, asi como la
mensual, para hacer entrega al Enlace Administrativo.

* Vigilar la recepciéon y despacho de correspondencia, archivo y registro de
los expedientes que se mandan al Ministerio Publico.

* Informar a los ciudadanos los requisitos que deben cubrir para la
devolucién de sus vehiculos que hayan sido retenidos.

AUXILIAR TECNICO
JURIDICO

Vigilar al personal operativo que cumpla con los
procedimientos de registro, Parte Informativo,
dictamen médico y remisién en caso de
aseguramiento de personas

respecto del las personas de las cuales
exista la probabilidad de que estén
cometiendo o participando en la realizacién
de un hecho o inmediatamente después de
este, siempre y cuando la Ley lo sefiale
como delito o falta administrativa.

Solicitar el material y equipo
necesarios para el mejor desempefio
de sus funciones, asi como vigilar y
controlar el buen uso de este.

Vigilar que el personal operativo
realice las infracciones de manera
correcta derivada de los hechos de

transito que tenga conocimiento, asi
como reportar al Enlace
Administrativo
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Il. MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
Il.I DIAGRAMAS DE PROCEDIMIENTOS

‘ Central de radio recibe
| mediante via telefénica reporte
por parte de la ciudadania,
haciendo el registro pertinente
\ en la bitdcora..

P B

Central de radio da
I informe del reporte
S recibido al director,
subdirector,
| comandante en tumoy
‘. jefe de grupo. /

—

1N

s | launidad o elemento més |
>, | cercanos, que se dirijan lo i

T [ Central de radi;a ordenaa |
J!

| méspronto posible al
L lugar del reporte.

S e

' N
| 77 unavezarribando el oficial
| et sl 1 verifica, que el reporte de la

| ciudadania sea veridico y no

| se trate de un reporte falso.

\

" El oficial envia informacién\‘
| N mediante via radio a
| \.) central de radio (por si se
e— requiere apoyo se le

proporcione de inmediato)
. /'/Segﬁn la circunstancia del hecho

522
|
T ocurrido el o los oficiales que
,,,,,, ___~|  intervienen en el lugar de los
- hechos, realizan su respectiva
tarjeta informativa como primer
respondiente, depende al hecho
ocurrido se pone a disposicién del
Conciliador Municipal o el Agente
\_ del Ministerio Publico.
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lil. DIRECTORIO
NOMBRE CARGO CORREO TELEFONO
ARMANDO COMANDANTE 772 72 72914
RAMOS
CAZANAS
ESTEBAN COORDINADOR | seguridadpublicaactopa 7727272914
SERGIO ADMINISTRATIVO n1@outlook.com
GALINDO DE SEGURIDAD
MORENO PUBLICA
EDUARDO AUXILIAR seguridadpublicaactopa 772 72 72914
REYES TECNICO n1@outlook.com
ANGELES JURIDICO
CMDTE SUBDIRECTOR 77272 72914
ALEJANDRO OPERATIVO DE
GABRIEL SEGURIDAD
RESENDIZ PUBLICA
IV. VALIDACION

Y

DIRECTOR DE
SEGURIDAD PUBLICA
TRANSITO MUNICIPAL

. /.
B0V6 2020 CONTRALOR MUNICIPAL

Ls




