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A. Proyecto de acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacién de infraestructura de telecomunicaciones para el estado de
Hidalgo y sus municipios

ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE, USO,
MANTENIMIENTO Y REPARACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN
EL MUNICIPIO DE ACTOPAN DEL ESTADO DE HIDALGO

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: “Estados Unidos Mexicanos, H. Ayuntamiento
Municipal de Actopan del Estado de Hidalgo.

EL H. AYUNTAMIENTO DE ACTOPAN DEL ESTADO DE HIDALGO, en ejercicio de las
facultades que le confieren los articulos 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 5 de la Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusion, articulos 83 tercer parrafo,
115, 116 y 141 fracciones Il y XVII de la Constitucién Politica del Estado de Hidalgo; y, articulos 1,
3,7,10,45, 56 fraccion |, inciso b) y p), 57, fracciones X, Xlly XIX, y 189 de la Ley Organica Municipal
para el Estado de Hidalgo;

CONSIDERANDO

Que la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece en su articulo 25 que
corresponde al Estado la rectoria del desarrollo nacional para garantizar que éste sea integral y
sustentable, que fortalezca la soberania de la nacidn y su régimen democratico y que, mediante la
competitividad, el fomento del crecimiento econémico y el empleo y una mas justa distribucion del
ingreso y la riqueza, permita el pleno ejercicio de la libertad y la dignidad de los individuos.

Que el articulo 6° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece la
obligacién del Estado de garantizar el derecho de acceso a las tecnologias de la informacién y
comunicacion, asi como a los servicios de radiodifusion y telecomunicaciones, incluido el de banda
ancha e internet.

Que conforme al apartado B de dicho precepto constitucional las telecomunicaciones son
servicios publicos de interés general, y corresponde al Estado garantizar que sean prestados en
condiciones de competencia, calidad, pluralidad, cobertura universal, interconexién, convergencia,
continuidad, acceso libre y sin injerencias arbitrarias.

Que en términos del articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos los
ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en materia municipal que
deberan expedir las legislaturas de los Estados, los bandos de policia y gobierno, los reglamentos,
circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respectivas
jurisdicciones, que organicen la administracion publica municipal, regulen las materias,
procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia. Asimismo, que los municipios
tendran a su cargo las funciones y servicios publicos de calles, parques y jardines y su equipamiento
y que, en los términos de las leyes federales y Estatales relativas, estaran facultados para formular,
aprobar y administrar la zonificacion y planes de desarrollo urbano municipal; vigilar la utilizacion del
suelo y otorgar licencias y permisos para construcciones, entre otras atribuciones.

Que el articulo 5 de la Ley Federal de Telecomunicaciones, establece que se considera de interés
y utilidad publicos la instalacién, operacién y mantenimiento de infraestructura destinada al servicio

de las redes publicas de telecomunicaciones, las estaciones de radiodifusion y equipos
complementarios, las cuales estaran sujetas exclusivamente a los poderes federales, en sus
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respectivos ambitos de atribuciones, debiendo respetarse las disposiciones estatales y municipales ‘
que resulten aplicables en materia de desarrollo urbano.
Que en términos del articulo sefialado el Ejecutivo Federal, los Estados y los Municipios en el
ambito de sus atribuciones, colaboraran y otorgaran facilidades para la instalacion y despliegue de

CAPITULO|

DISPOSICIONES GENERALES

radiodifusion y en ningin caso se podra restringir la instalacién de infraestructura de
telecomunicaciones y radiodifusién para la prestacion de los servicios publicos.
Atento a lo anterior, se expide el siguiente:
ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE, USO,
MANTENIMIENTO Y REPARACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN
EL MUNICIPIO DE ACTOPAN DEL ESTADO DE HIDALGO

PRIMERO. El presente Acuerdo tiene por objeto establecer los tramites y procedimientos que deben
agotarse para construir, instalar, usar infraestructura de telecomunicaciones y dar mantenimiento o
hacer reparaciones a la misma, dentro de la jurisdiccion del municipio de Actopan Hidalgo.

Los tramites y procedimientos sefialados corresponden Unicamente al despliegue, uso y
mantenimiento de la infraestructura de telecomunicaciones materia del presente acuerdo, sin
perjuicio de las atribuciones relacionadas con el servicio de telecomunicaciones que correspondan
a las autoridades federales de que se trate.

Los tramites para la construccién, instalacién, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura
de telecomunicaciones permitiran el desarrollo del municipio de Actopan, proporcionando certeza
juridica, transparencia e incentivando la participacién de la iniciativa privada en el sector para la
prestacién de un servicio de calidad.

SEGUNDO. Para efectos de este Acuerdo se entendera por:

I. Autoridad: Organo administrativo encargado de la sustanciacién de los tramites y /
procedimientos establecidos en el presente Acuerdo denominado  Direccién de Obras Publicas y |
en ausencia el Departamento de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y Ecologia. /

Il. Autorizacién: Tramite administrativo ordinario requerido para la construccién e instalacién o

para el uso, segun corresponda, de la infraestructura de telecomunicaciones, a fin de que se emita
una resolucién por parte de la Autoridad.

ll. Aviso: Tramite administrativo simplificado que debera presentarse ante la Autoridad en los
casos de uso, mantenimiento y reparacion de la infraestructura de telecomunicaciones conforme a
lo sefialado en este acuerdo y que no requiere la emisién de una resolucién por parte de la Autoridad.

IV. Construccién: Accién de edificar una obra de ingenieria, arquitectura o albaileria necesaria
para la implementaciéon de la infraestructura de telecomunicaciones. La construccién de la

infraestructura puede ser de tipo subterranea, aérea o realizarse mediante la construccién de sitios
para la colocacién de antenas.

V. Infraestructura de telecomunicaciones: Elementos para la instalacion y operacion de redes

de telecomunicaciones como postes, torres, ductos, antenas y cableado aéreo y subterraneo parala
prestacion de servicios de telecomunicaciones.

VI. Instalacién: Accién de colocar o adosar, sin que implique modificaciones estructurales, los

soportes necesarios para el despliegue de infraestructura en cualquier elemento estructural para la
prestacion del servicio de telecomunicaciones.

TERCERO. Para dar cumplimiento a lo establecido en el presente Acuerdo, se establecen el Manual
de Procedimientos de los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan del estado de Hidalgo, que como

by 3

Scanned with CamScanner



https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

By’

GOBIERNO MUNICIPAL
—2020-2024 —

£ CTOPAN
L\

anexo UNO forma parte integral del presente Acuerdo; las fichas de tramite sefialadas en el anexo
DOS y los formatos comprendidos en el anexo TRES, que orientan en la presentacién eficiente de
los tramites y explican su funcionamiento.

CUARTO. El incumplimiento a las disposiciones previstas en el presente Acuerdo daré lugar a la
suspension de los trabajos, asi como al retiro de la infraestructura que se hubiera construido o
instalado de manera irregular con costos a cargo del responsable de la misma, sin perjuicio de las
sanciones que correspondan en términos de la normatividad municipal vigente.

SECCION |
AUTORIDADES

QUINTO. La autoridad encargada de dar cumplimiento al presente acuerdo es la Presidencia
Municipal por conducto de la Direccién de Obras Publicas y en ausencia el Departamento de
Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y Ecologia

Para efectos de este Acuerdo, el servidor publico facultado para emitir las autorizaciones y recibir
los avisos a que se refiere el presente Acuerdo es la Direccién de Obras Publicas y en su ausencia
el Departamento de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y Ecologia

SEXTO. El municipio de Actopan Hidalgo destinara los recursos humanos, técnicos, materiales y
financieros necesarios para el cumplimiento del objeto de este Acuerdo, con base en su presupuesto,
por medio del area de Tesoreria Municipal

SEPTIMO. La Autoridad podra ejercer atribuciones municipales para realizar las inspecciones o
verificaciones necesarias en materia de obras publicas y desarrollo urbano en las actividades
relacionadas con el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones.

OCTAVO. La Autoridad debera fundar y motivar las resoluciones que emita en términos del presente
Acuerdo.

CAPITULO Il

DISPOSICIONES RELATIVAS A LAS AUTORIZACIONES PARA LA CONSTRUCCION,
INSTALACION O USO DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

DISPOSICIONES GENERALES

NOVENO. La Autoridad podra autorizar:
I.  Laconstruccion e instalacién de torres para su uso en servicios de telecomunicaciones;
Il.  La construccién e instalacion de postes para su uso en servicios de telecomunicaciones:

Ill.  Laconstruccion e instalacién de ductos subterrdneos para su uso en servicios de
telecomunicaciones;

V. El uso de postes de propiedad municipal para la instalacién de infraestructura de
telecomunicaciones y;

V.  Eluso de ductos subterraneos de propiedad municipal para la instalacion de infraestructura
de telecomunicaciones.

DECIMO. La Autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para dar aviso a las areas de
la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana, proteccién civil, ecologia y medio ambiente
y vialidad sobre las autorizaciones que emita en términos del presente Acuerdo, sin que esto implique
la realizacién de un trdmite adicional para el solicitante.

DECIMO PRIMERO. E| municipio de Actopan Hidalgo, publicara la informacién sobre los formatos,
requisitos, procedimientos y criterios de resolucién de los tramites materia del presente Acuerdo, en
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la pagina del municipio de Actopan, en las oficinas de la Autoridad o en cualquier medio de difusion
que permita a los ciudadanos la disponibilidad de la informacién.

DECIMO SEGUNDO. Las resoluciones y procedimientos contenidos en el presente capitulo
atenderan ademas de lo previsto en este Acuerdo, a los criterios indicados en el Manual de
Procedimientos de los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan del Estado de Hidalgo que como
anexo UNO forma parte integral del presente Acuerdo.

DECIMO TERCERO. Previo a la elaboracién de los proyectos o documentos que se realicen co
motivo de los tramites materia del presente Acuerdo, el interesado podré solicitar a la autoridad

municipal informacion técnica sobre el predio, inmuebles, ruta, propiedad de uso comun o de uso
exclusivo del municipio de Actopan, entre otra necesaria para formular el proyecto correspondiente.
DECIMO CUARTO. Los Directores Responsables de Obra son responsables de dirigir y'vigilar la
obra, asegurarse de que el proyecto y la ejecucién del mismo cumplan con lo establecido en la
normatividad aplicable y en las autorizaciones sefaladas en el presente Acuerdo, asi como de las

acciones inscritas en los documentos que contengan su firma. Lo anterior sin perjuicio de las
obligaciones, responsabilidades y sanciones de caracter civil, penal o administrativa que, en su caso,
correspondan.

SECCION |

AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION E INSTALACION DE TORRES PARA SU USO
EN SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES

DECIMO QUINTO. Esta autorizacién tendra por objeto permitir la construccién e instalacién de torres
para su uso en la prestacion de servicios de telecomunicaciones, asi como la ruptura de pavimento

o banqueta en caso de que sea necesario.

La autorizacién anterior no incluye la instalacién de antenas u otro tipo de infraestructura de
naturaleza similar.

DECIMO SEXTO. El formato oficial para tramitar la autorizacién para la construccién e instalacién
de torres para su uso en servicios de telecomunicaciones es el incluido en el anexo tres, inciso A del
presente Acuerdo.

DECIMO SEPTIMO. Para obtener autorizacién para la construccion e instalaciéon de torres, el
solicitante debera presentar, a través del formato sefalado, los siguientes requisitos:

I.  Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o  representacién
legal del interesado.
Il. Datos del inmueble o predio.
Ill. Fecha de inicio y término de los trabajos de construccion e instalacién.

IV. Copia simple del documento que acredite la propiedad o posesion del inmueble o predio en
el que se construira e instalara la torre o autorizacién para tal efecto. Este requisito podra acreditarse R
con el titulo de propiedad, contrato de arrendamiento, contrato de comodato, contrato de
subarrendamiento si en una clausula lo permite, contrato de usufructo, constancia de posesion ejidal,
constancia de posesién comunal, permiso o autorizacién por parte de la autoridad correspondiente
u otro documento de naturaleza similar.

V. Planos arquitecténicos y constructivos, en original, elaborados y firmados por el responsable
del proyecto, el responsable de la ejecucion de la obra, por el Director Responsable de Obra y, en
caso de que asl lo determine dicho Director Responsable de Obra, firmados por el perito responsable
de obra y/o los corresponsables de obra.

VI. Original o copia certificada del documento de registro o acreditacién vigente del Director
Responsable de Obra, perito responsable de obra y/o corresponsable de obra, expedida por la
autoridad Ing. Ramén Armenta Roque Director de obras publicas
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VII. Cartas responsivas originales del Director Responsable de Obra o perito responsable de
obra en relacion con:

a) Instalaciones eléctricas.

b) Estructuras.
VIIl. Memoria de célculo en original, elaborada y firmada por el responsable del proyecto, el
responsable de la ejecucién de la instalacion y el perito responsable de obra.
IX. Mecanica de suelos, en caso de predio, en original, elaborada y firmada por el responsableQ
del proyecto, el responsable de la ejecucién de la instalacién y el perito responsable de obra.
X. Plan de mantenimiento en original.
XI. Memoria descriptiva del proyecto en original, elaborada y firmada por el responsable del

proyecto, el responsable de la ejecucién de la instalacién y el perito responsable de obra.
XIl. Copia simple de la autorizacion otorgada por la Direccién General de Aeronautica Civil.

XIll. En caso de que la construccién e instalacién pretenda realizarse en areas catalogadas como
histéricas o con existencia de monumentos artisticos, arqueolégicos o histéricos, se debera presentar
copia simple del permiso o autorizacién expedido por el Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el
Instituto Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente.

XIV. En caso de que la construccion e instalacion pretenda realizarse en éareas naturales
protegidas, se debera presentar copia simple del permiso o autorizacién expedido por la Secretaria
de Medio Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local

correspondiente.

XV. En caso de que resulte viable el otorgamiento de la autorizacién conforme a los criterios de
resolucion establecidos en el articulo TRIGESIMO PRIMERO de este acuerdo, el solicitante debera
presentar en original la péliza de seguro (responsabilidad civil) correspondiente.

SECCION Il
AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION E INSTALACION DE POSTES PARA SU USO
EN SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES
DECIMO OCTAVO. Esta autorizacién tendra por objeto permitir la ruptura de pavimento, banqueta
y la construccion e instalacién de postes en propiedad publica de uso comtn o de uso exclusivo del
\
%&

municipio de Actopan, para su uso en la prestacion de servicios de telecomunicaciones.

La autorizacién anterior no incluye la instalacion de cables aéreos, antenas u otro tipo de
infraestructura de naturaleza similar.

Sera considerada como propiedad publica de uso comin o de uso exclusivo del municipio de
Actopan, espacios publicos como parques, plazas, camellones, calles, oficinas, bibliotecas, entre
otros de naturaleza similar.

DECIMO NOVENO. El formato oficial para tramitar la autorizacién para la construccion e instalacion
de postes, en propiedad publica de uso comun o de uso exclusivo del municipio de Actopan, para su
uso en servicios de telecomunicaciones es el incluido en el anexo TRES, inciso A del presente
Acuerdo.

VIGESIMO. Para obtener autorizacién para la construccién e instalacién de postes, el interesado
debera presentar, a través del formato sefialado, los siguientes requisitos:

|. Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o representacion legal
del interesado.

Il. Datos de la ruta solicitada.
Ill. Fecha de inicio y término de los trabajos de construccidn e instalacion.
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IV. Planos arquitectdnicos y constructivos, en original, elaborados y firmados por el responsable
del proyecto, el responsable de la ejecucién de la obra, por el Director Responsable de Obra y, en
caso de que asi lo determine dicho Director Responsable de Obra, firmados por el perito responsable
de obra y/o los corresponsables de obra.

V. Original o copia certificada del documento de registro o acreditacion vigente del Directo
Responsable de Obra, perito responsable de obra y/o corresponsable de obra, expedida por |
autoridad Ing. Ramén Armenta Roque Director de Obras Publicas

V1. Cartas responsivas originales del Director Responsable de Obra o perito responsable d
obra en relacién con:

a) Instalaciones eléctricas, en caso de que se requieran de acuerdo con el proyecto.
b) Estructuras.
VIl.  Memoria de calculo en original, elaborada y firmada por el responsable del proyecto, el

responsable de la ejecucidn de la instalacién y el perito responsable de obra.

Vill. Plan de mantenimiento en original.
IX. Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las especificaciones técnicas de .Igs
postes ainstalar, elaborada y firmada por el responsable del proyecto, el responsable de la ejecucion
de la instalacion y perito responsable de obra.

El proyecto presentado debera asegurar que la infraestructura cuenta con la resistencia mecanica
para soportar las cargas propias y las debidas a las condiciones meteorolégicas y de mecanica de
suelos a que estén sometidas de acuerdo con su ubicacién.

X. Copia simple de la autorizacién otorgada por la Direccién General de Aeronautica Civil.

XI. En caso de que la construccién e instalacion pretenda realizarse en areas catalogadas como
histéricas o con existencia de monumentos artisticos, arqueoldgicos o histéricos, se debera presentar
copia simple del permiso o autorizacién expedido por el Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el
Instituto Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente. )

XIl. En caso de que la construcciéon e instalacién pretenda realizarse en areas naturales
protegidas, se debera presentar copia simple del permiso o autorizacién expedido por la Secretaria
de Medio Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente.

Xlll. En caso de que resulte viable el otorgamiento de la autorizacién conforme a los criterios de
resolucién establecidos en el articulo TRIGESIMO PRIMERO de este Acuerdo, el solicitante debera /
presentar en formato original la péliza de seguro (responsabilidad civil) correspondiente. /

SECCION Il

.

NS
cm——

AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION E INSTALACION DE DUCTOS
SUBTERRANEOS PARA SU USO EN SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES

@
VIGESIMO PRIMERO. Esta autorizacién tendra por objeto permitir la ruptura de pavimento, Y
banqueta y la construccion e instalacion de ductos subterraneos en propiedad publica de uso comun

o de uso exclusivo del municipio de Actopan, para su uso en la prestacién de servicios de
telecomunicaciones.

La autorizacién anterior no incluye la instalacion de cables subterraneos u otro tipo de infraestructura

de naturaleza similar.

Sera considerada como propiedad publica de uso comun o de uso exclusivo del municipio de

Actopan, espacios publicos como parques, plazas, camellones, calles, oficinas, bibliotecas, entre

otros de naturaleza similar,

VIGESIMO SEGUNDO. El formato oficial para tramitar la autorizacién para la construccién e
instalacién de ductos subterréneos, en propiedad publica de uso comin o-de uso exclusivo del

e
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municipio de Actopan, para su uso en servicios de telecomunicaciones es el incluido en el anexo
TRES, inciso A del presente Acuerdo.
VIGESIMO TERCERO. Para obtener autorizacion para la construccién e instalacién de ducto
subterraneos, el interesado debera presentar, a través del formato sefialado, los siguiente |
requisitos:
I. Datosy copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o representacién legal \
del interesado.
1. Datos de la ruta solicitada.
ll. Fecha de inicio y término de los trabajos de construccion e instalacién.
IV. Planos arquitecténicos y constructivos, en original, elaborados y firmados por el responsable

del proyecto, el responsable de la ejecucion de la obra, por el Director Responsable de Obra y, en
caso de que asi lo determine dicho Director Responsable de Obra, firmados por el perito responsable
de obra y/o corresponsables de obra.
V. Original o copia certificada del documento de registro o acreditacién vigente del Director
Responsable de Obra, perito responsable de obra y/o corresponsable de obra, expedida por la
autoridad Ing. Ramén Armenta Roque Director de Obras Publicas.
V1. Cartas responsivas originales del Director Responsable de Obra o perito responsable de
obra en relacion con:
a) Instalaciones eléctricas, en caso de que se requieran de acuerdo con el proyecto.
b) Estructuras.
VIl. Memoria de calculo en original, elaborada y firmada por el responsable del proyecto, el
responsable de la ejecucion de la instalacion y el perito responsable de obra.
VIll. Mecanica de suelos en original, elaborada y firmada por el responsable del proyecto, el
responsable de la ejecucion de la instalacion y el perito responsable de obra.
IX. Plan de mantenimiento en original.
X. Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las especificaciones técnicas y
ubicacién de los ductos y registros a instalar; elaborada y firmada por el responsable del proyecto, ,
el responsable de la ejecucién de la instalacion y perito responsable de obra.
El proyecto presentado deberd asegurar que los ductos y registros que se instalen y
construyan no dafaran otra infraestructura subterranea que en su caso exista en la ubicacion
solicitada.
XI. En caso de que la construccion e instalacion pretenda realizarse en areas catalogadas como
histéricas o con existencia de monumentos artisticos, arqueolégicos o histéricos, se debera presentar _
copia simple del permiso o autorizacion expedido por el Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el
Instituto Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente.
Xll. En caso de que la construccién e instalacién pretenda realizarse en areas naturales \
protegidas, se debera presentar copia simple del permiso o autorizacién expedido por la Secretaria i
\
;!\31

de Medio Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente.

Xlll. En caso de que resulte viable el otorgamiento de la autorizacién conforme a los criterios de
resolucién establecidos en el articulo TRIGESIMO PRIMERO de este Acuerdo, el solicitante debera
presentar en formato original la péliza de seguro (responsabilidad civil) correspondiente.

SECCION IV

AUTORIZACION PARA EL USO DE POSTES DE PROPIEDAD MUNICIPAL PARA LA
INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES
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VIGESIMO CUARTO. Esta autorizacién tendra por objeto permitir la instalacién de infraestructura
de telecomunicaciones en postes propiedad del municipio de Actopan, como cables aéreos, antenas \
u otro tipo de infraestructura de naturaleza similar. TR

En los casos de la utilizacién de postes propiedad de la Comision Federal de Electricidad, no serd
necesario agotar este tramite, sino que bastara con los realizados ante dicha Comisién conforme a
la normatividad expedida para tal efecto.

VIGESIMO QUINTO. El formato oficial para tramitar la autorizacién para el uso de postes de
propiedad municipal para la instalacién de infraestructura de telecomunicaciones es el sefalado en
el anexo TRES, inciso A del presente Acuerdo.
VIGESIMO SEXTO. Para obtener autorizacién para el uso de postes propiedad del municipio de
Actopan, el solicitante debera presentar, a través del formato sefialado, los siguientes requisitos:
I. Datosy copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o representacion legal

del interesado.

Il. Datos de la ruta solicitada o ubicacién de la infraestructura que se pretende usar.

lll. Descripcion de la infraestructura a instalar.

IV. Fecha de inicio y término de los trabajos de instalacion.

V. Copia simple del documento que acredite la autorizacién de la autoridad municipal
correspondiente para el uso de la infraestructura. Este requisito podra acreditarse con el contrato de
arrendamiento, contrato de comodato, permiso de la autoridad municipal u otro documento de
naturaleza similar. /

VI. Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las especificaciones de la
infraestructura y los planos de la ubicacién o ruta en la que se instalara, elaborada y firmada por el

responsable del proyecto y el responsable de la ejecucién.

El proyecto presentado debera considerar que los postes cuenten con la resistencia mecanica
para soportar las cargas de la infraestructura que se instalara, considerando las propias y las debidas
a las condiciones meteorolégicas a que estén sometidas de acuerdo con su ubicacion.

Vil. Plan de mantenimiento en original.

VIIl. En caso de que la infraestructura a instalar rebase la altura del poste que se utilizara, debera
presentarse copia simple de la autorizacion otorgada por la Direccién General de Aeronautica Civil.

IX. En caso de que el uso de infraestructura pretenda realizarse en areas catalogadas como |
histéricas o con existencia de monumentos artisticos, arqueolégicos o histéricos y se pretenda |
modificar las caracteristicas conforme a los términos de la autorizacién del poste o ruta de postes,
se debera presentar copia simple del permiso o autorizacion expedido por el Instituto Nacional d
Bellas Artes y/o el Instituto Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad estatal y/o
local correspondiente.

X. En caso de que el uso de infraestructura pretenda realizarse en areas naturales protegidas \\‘ '
y se pretenda modificar las caracteristicas conforme a los términos de la autorizacién de poste o ruta
de postes, se debera presentar copia simple del permiso o autorizacién expedido por la Secretaria
de Medio Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente.

SECCION V

AUTORIZACION PARA EL USO DE DUCTOS SUBTERRANEOS DE PROPIEDAD
MUNICIPAL PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

VIGESIMO SEPTIMO. Esta autorizacion tendra por objeto permitir la instalacién de infraestructura

de telecomunicaciones en ductos subterraneos propiedad del municipio Actopan, como cables
subterraneos u otro tipo de infraestructura de naturaleza similar.

Scanned with CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

En los casos de la utilizacién de ductos subterraneos propiedad de la Comision Federa! de
Electricidad, no sera necesario agotar este tramite, sino que bastara con los realizados ante dicha
Comisién conforme a la normatividad expedida para tal efecto.

VIGESIMO OCTAVO. El formato oficial para tramitar la autorizacién para el uso de ductos
subterraneos de propiedad municipal para la instalacién de infraestructura de telecomunicaciones es
el sefalado en el anexo TRES, inciso A del presente Acuerdo.
VIGESIMO NOVENO. Para obtener autorizacién para el uso de ductos subterraneos propiedgd del
municipio de Actopan, el solicitante debera presentar, a través del formato sefalado, los siguientes
requisitos:

|. Datosy copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o representacién legal
del interesado.

Il. Datos de la ruta solicitada o ubicacién de la infraestructura que se pretende usar.

1. Descripcidn de la infraestructura a instalar.

IV. Fecha de inicio y término de los trabajos de instalacion.
V. Copia simple del documento que acredite la autorizacién de la autoridad municipal
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correspondiente para el uso de la infraestructura. Este requisito podra acreditarse con el contrato de
arrendamiento, contrato de comodato, permiso de la autoridad municipal u otro documento de
naturaleza similar.

VI. Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las especificaciones de la
infraestructura y los planos de la ubicacién o ruta en la que se instalara, elaborada y firmada por el
responsable del proyecto y el responsable de la ejecucion.

El proyecto presentado debera considerar que el uso de los ductos no cause afectaciones a
la infraestructura existente.

VIl. Plan de mantenimiento en original.

VIIl. En caso de que el uso de infraestructura pretenda realizarse en areas catalogadas como
histéricas o con existencia de monumentos artisticos, arqueolégicos o histéricos y se pretenda
modificar las caracteristicas conforme a los términos de la autorizacion de los ductos que pretenden

(\ usarse, se debera presentar copia simple del permiso o autorizacién expedido por el Instituto
Nacional de Bellas Artes y/o el Instituto Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad
estatal y/o local correspondiente.

} IX. En caso de que el uso de infraestructura pretenda realizarse en areas naturales protegidas

y se pretenda modificar las caracteristicas conforme a los términos de la autorizacién de los ductos ),
que pretenden usarse, se debera presentar copia simple del permiso o autorizacién expedido por la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local

~

correspondiente.
SECCION VI
PROCEDIMIENTO Y CRITERIOS DE RESOLUCION DE LAS AUTORIZACIONES \,\\5m
TRIGESIMO. La Autoridad otorgara las autorizaciones a que hace referencia el presente Capitulo x

conforme al siguiente procedimiento:

I.  Elsolicitante presentara ante la Autoridad el formato de solicitud correspondiente precisado
en el anexo TRES, inciso A, de este Acuerdo. Los formatos de autorizacién que se presenten,
deberan acompafarse de los documentos sefialados en el presente Acuerdo, segun corresponda al
tipo de infraestructura y accién que se pretende realizar.

. En caso de que el formato y documentos presentados no cumplan con los requisitos
solicitados, dentro de los tres dias habiles siguientes a la recepcién del formato y documentos
correspondientes, la Autoridad prevendra al solicitante por escrito, mediante notificacion personal y
por una sola vez para que subsane la omisién dentro de los cinco dias habiles a partir de que haya

surtido efectos la notificacion. j \
%% 9
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La prevencién debera realizarse por escrito fundado y motivado en el que se informe al particular h
de manera clara y detallada los requisitos que no presenté. En el mismo escrito debera informarse
al particular que cuenta con un plazo de cinco dias habiles para desahogar la prevencion, es decir,
para presentar los datos y/o documentos faltantes.

De no realizarse la prevencién en los términos y plazo sefialados, la autoridad no podra desechar
el tramite argumentando que esta incompleto.

En caso de que se hubiere prevenido al solicitante, el plazo para que la Autoridad resuelva el
tramite se suspendera y se reanudara a partir del dia habil inmediato siguiente a aquel en el que el
solicitante haya atendido la prevencién.

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante como plazo de prevencion, sin
que el mismo haya desahogado la prevencion, o si el particular no cumple con lo solicitado en el
oficio de prevencién, la autoridad desechara el tramite.

El desechamiento debera realizarse mediante escrito de la Autoridad en el que de manera
fundada y motivada sefale la falta de cumplimiento, especificando si el solicitante no presenté en
tiempo lo requerido o si habiéndolo presentado no cumplié los términos de la prevencion.

El desechamiento permite que la Autoridad archive el expediente como concluido. Asimismo, el
solicitante puede presentar en cualquier tiempo una nueva solicitud.

El solicitante puede pedir la devolucion de la documentacion presentada y debera quedar
constancia en el expediente.

Ill. En caso de que el solicitante cumpla con los requisitos sefialados, desde la solicitud inicial
o en el desahogo de prevencidn, la Autoridad iniciara el analisis de la solicitud y determinaré si se
otorga la autorizacion solicitada considerando los criterios establecidos en el presente Acuerdo.

De considerarlo necesario, la Autoridad podra hacer una visita al sitio o ruta sefalada en la
solicitud para recabar mayores elementos que le permitan determinar la viabilidad técnica de la
construccion, instalacion o uso de infraestructura de telecomunicaciones. Esta visita no constituye
un tramite adicional que deba agotar el solicitante, no implica un costo adicional para él, no requiere
la presencia del mismo y se realiza dentro del plazo de resolucion del tramite.

IV. Si la Autoridad determina que es viable el otorgamiento de la autorizacién requerira, en su
caso, al solicitante la entrega de la pdliza de seguro (responsabilidad civil) referida en los requisitos
del tramite correspondiente. /

El solicitante contara con un plazo de cinco dias habiles a partir de que surta efectos la
notificacién, para presentar la péliza de seguro (responsabilidad civil).

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante, sin que el mismo haya !

presentado la péliza de seguro (responsabilidad civil), la autoridad desechara el tramite.

En caso de que la autoridad requiera al solicitante la pdliza de seguro, el plazo para que la
autoridad emita la autorizacion correspondiente se suspendera y se reanudara a partir del dia habil
inmediato siguiente a aquel en el que el solicitante haya presentado la péliza de seguro.

V. La Autoridad emitira la autorizacion correspondiente en el plazo maximo de siete dias habiles
contados a partir de la recepcién de la solicitud.

En la emisién de la autorizacion, la Autoridad establecera la vigencia de la misma y, en caso de

ser necesario, las caracteristicas fisicas que debera cumplir la infraestructura de que se trate
conforme a las disposiciones municipales vigentes en materia de imagen urbana.

Tratandose de postes y torres, con la autorizacién para la construccion e instalacién se entendera
aprobado el disefio de dicha infraestructura.

En los casos en los que la Direccion General de Aerondutica Civil determine las caracteristicas
de balizamiento e iluminacién de la infraestructura, los proyectos y autorizaciones deberan ajustarse
a lo determinado por dicha autoridad.

VI. La Autoridad debera dar aviso a las autoridades de transito y proteccion civil, sin que sea
necesario que el solicitante acuda ante dichas autoridades municipales a realizar algun tramite.

am
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TRIGESIMO PRIMERO. La Autoridad resolvera en sentido afirmativo el otorgamiento de la

autorizacion correspondiente conforme a los siguientes criterios:

I Cuando el solicitante cumpla con los requisitos sefialados en el presente Acuerdo segun el

tramite de que se trate.

. Cuando la Autoridad determine que es técnicamente viable la construccién, instalacién o uso

de la infraestructura de telecomunicaciones.

Para determinar la viabilidad técnica, se tomara en cuenta la informacién y documentos
presentados por el solicitante, la informacién con que cuente la autoridad y los pl_anes y programas
municipales vigentes y que estén acordes a la Ley General de Asentamientos Humanos,

Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano.

TRIGESIMO SEGUNDO. Las notificaciones que realice la Autoridad a los solicitantes en relacién
con prevenciones, requerimientos o resoluciones emitidas con motivo de los tramites seran de
caracter personal, es decir, deben entenderse directamente con el interesado o su representante
legal. Si el particular acepta expresamente la realizacién de este tipo de notificaciones mediante
correo electrénico, las mismas podran realizarse validamente a través de dichos medios.

SECCION VII

DE LA VIGENCIA DE LAS AUTORIZACIONES

TRIGESIMO TERCERO. La vigencia del presente documento tendra 60 dias habiles y podra

prorrogarse hasta 180 dias a peticién del solicitante.

CAPITULO Il

DISPOSICIONES RELATIVAS A LOS AVISOS PARA EL USO, REPARACION Y
MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

DISPOSICIONES GENERALES

TRIGESIMO CUARTO. La Autoridad recibira los avisos correspondientes a:
. El uso de torres para la instalacién de infraestructura de telecomunicaciones;

Il.  El uso de postes de propiedad privada para la
telecomunicaciones;

. El uso de ductos subterraneos de propiedad privada para la instalacién de infraestructura

de telecomunicaciones;

instalacion de infraestructura de

IV.  El mantenimiento y reparacién de la infraestructura de telecomunicaciones.

TRIGESIMO QUINTO. La Autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para dar aviso a
las éreas de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana, proteccién civil, ecologia y medio
ambiente y vialidad sobre los avisos que reciba en términos del presente Acuerdo, sin que esto

implique la realizacién de un trdmite adicional para el solicitante.

TRIGESIMO SEXTO. El Municipio de Actopan Hidalgo, publicara la informacién sobre los formatos,
requisitos y procedimientos materia del presente Acuerdo, en la p4gina del municipio de Actopan, en
las oficinas de la Autoridad o en cualquier medio de difusion que permita a los ciudadanos la

disponibilidad de la informacién.

TRIGESIMO SEPTIMO. Los procedimientos contenidos en el presente capitulo atenderan ademas
de lo previsto en este acuerdo al Manual de Procedimientos de los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacién de infraestructura de telecomunicaciones en el Municipio de Actopan del
Estado de Hidalgo que como anexo UNO forma parte integral del presente Acuerdo.

Ve
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TRIGESIMO OCTAVO. Previo a la elaboracién de los proyectos o documentos que se realicen con
motivo de los tramites materia del presente Acuerdo, el interesado podra solicitar a la autoridad
municipal informacién técnica sobre el predio, inmuebles, ruta, propiedad de uso comun o de uso
exclusivo del municipio de Actopan, entre otros.

SECCION |

AVISO PARA EL USO DE TORRES PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES

TRIGESIMO NOVENO. Este aviso tendra por objeto informar a la Autoridad sobre el uso de torres
ya construidas, mediante la instalacién de infraestructura de telecomunicaciones como antenas,
entre otros elementos similares, previo al inicio de los trabajos respectivos. Para el uso de las torres
sefialadas en los términos del presente capitulo no se requiere autorizacién adicional.
CUADRAGESIMO. El formato oficial para dar aviso del uso de torres para la instalacion de
infraestructura de telecomunicaciones es el incluido en el anexo TRES incisos B del presente
Acuerdo.
CUADRAGESIMO PRIMERO. Para dar aviso a la Autoridad sobre el uso de torres el solicitante
debera presentar, a través del formato sefialado, los siguientes requisitos:

I.  Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o representacién
legal del interesado.

Il.  Datos de la ubicacion de la torre que se pretende usar.

lll.  Descripcién de la infraestructura a instalar.

IV.  Fecha de inicio y término de los trabajos de instalacién.

V. Numero de autorizacién otorgada para la construccién de la torre que sera utilizada para la 7
instalacion de infraestructura de telecomunicaciones.

V1.  Plan de mantenimiento en original.

VIl. En caso de que la infraestructura a instalar rebase la altura de la torre que se utilizara,
debera presentarse copia simple de la autorizacion otorgada por la Direccién General de Aeronautica
Civil.

VIll.  En caso de que la instalacién pretenda realizarse en areas catalogadas como histéricas o
con existencia de monumentos artisticos, arqueolégicos o histdricos y se pretenda modificar las
caracteristicas conforme a los términos de la autorizacién de la torre, se debera presentar copia
simple del permiso o autorizacién expedido por el Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el Instituto
Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad estatal y/o local correspondiente.

IX. En caso de que la instalacion pretenda realizarse en areas naturales protegidas y se
pretenda modificar las caracteristicas conforme a los términos de la autorizacién de la torre, se
debera presentar copia simple del permiso o autorizacién expedido por la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local correspondiente.

SECCION Il

AVISO PARA EL USO DE POSTES DE PROPIEDAD PRIVADA PARA LA INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES \

CUADRAGESIMO SEGUNDO. Este aviso tendra por objeto informar a la Autoridad sobre el uso de
. postes de propiedad privada, mediante la instalacién de infraestructura de telecomunicaciones como
\
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cables aéreos, antenas, entre otros elementos similares, previo al inicio de los trabajos respectivos.
Para el uso de los postes sefialados en los términos del presente capitulo no se requiere autorizacié\n
adicional.

El aviso debera presentarse por el interesado cuando menos con siete dias hébiles de anticipacién
al uso de los postes sefialados.

En los casos de la utilizacién de postes propiedad de la Comisién Federal de Electricidad, no ser. \\

necesario agotar este tramite, sino que bastara con los realizados ante dicha Comisién conforme
la normatividad expedida para tal efecto.
En caso de que la instalacién pretenda modificar las caracteristicas conforme a los términos de la
autorizacién del poste o ruta de postes, o las caracteristicas estructurales de los postes, debera
presentarse el tramite para la autorizacién de la construccién e instalacién de postes.
CUADRAGESIMO TERCERO. El formato oficial para dar aviso del uso de postes de propiedad
privada para la instalacién de infraestructura de telecomunicaciones es el incluido en el anexo TRES,
inciso B del presente Acuerdo.
CUADRAGESIMO CUARTO. Para dar aviso a la Autoridad sobre el uso de postes de propiedad
privada el solicitante debera presentar, a través del formato sefialado, los siguientes requisitos:
I. Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o representacion

legal del interesado.

Il. Datos de la ruta solicitada o ubicacién de la infraestructura que se pretende usar.

Ill. Descripcion de la infraestructura a instalar.

IV. Fecha de inicio y término de los trabajos de instalacién.

V. Copia simple del documento que acredite que el solicitante cuenta con autorizacién, \
permiso o equivalente por parte del propietario para utilizar la infraestructura. Este requisito podra \
acreditarse con el contrato de arrendamiento, contrato de comodato u otro documento de naturaleza ] |
similar. 7

una ruta determinada.

VIl. Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las especificaciones de la
infraestructura y los planos de la ubicacién o ruta en la que se instalara, elaborada y firmada por el @

VI. Planos de ruta en original, en caso de que el interesado pretenda usar infraestructura de /

responsable del proyecto y el responsable de la ejecucion.

El proyecto presentado debera considerar que los postes cuenten con la resistencia mecanica para
soportar las cargas de la infraestructura que se instalara, considerando las propias y las debidas a
las condiciones meteoroldgicas a que estén sometidas de acuerdo con su ubicacion.

VIIl.  Manifestacién en original por parte del propietario de la infraestructura o del solicitante
respecto a la viabilidad técnica y de seguridad para la realizacion de la instalacion, en original. A este

requisito deberd adjuntarse copia simple del documento que acredite la personalidad o b
representacion legal del firmante de la manifestacién descrita.

IX.  Plan de mantenimiento en original.

X. En caso de que la infraestructura a instalar rebase la altura del poste que se utilizara,
debera presentarse copia simple de la autorizacién otorgada por la Direccion General de Aeronautica
Civil.

Xl.  En caso de que la instalacion pretenda realizarse en areas catalogadas como histéricas o
con existencia de monumentos artisticos, arqueolégicos o histéricos y se pretenda modificar las
caracteristicas conforme a los términos de la autorizacién del poste o ruta de postes, se debera

g A
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y/o el Instituto Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente.

XIl. En caso de que la instalacién pretenda realizarse en &reas naturales protegidas y se
pretenda modificar las caracteristicas conforme a los términos de la autorizacién del poste o ruta d
postes, se debera presentar copia simple del permiso o autorizacién expedido por la Secretaria d
Medio Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local correspondiente.

e
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presentar copia simple del permiso o autorizacion expedido por el Instituto Nacional de Bellas Artes

SECCION Il

AVISO PARA EL USO DE DUCTOS SUBTERRANEOS DE PROPIEDAD PRIVADA PARA LA
INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

CUADRAGESIMO QUINTO. Este aviso tendra por objeto informar a la autoridad sobre el uso de
ductos subterraneos de propiedad privada, mediante la instalacién de infraestructura de
telecomunicaciones como cables subterraneos, entre otros elementos similares. Para el uso de los
ductos subterrdneos sefialados en los términos del presente capitulo no se requiere autorizacién
adicional.
Este aviso debera presentarse por el interesado cuando menos con siete dias habiles de anticipacién
a la utilizacién de los ductos subterraneos sefialados.
En los casos de la utilizacién de ductos subterraneos propiedad de la Comisién Federal de
Electricidad, no sera necesario agotar este tramite, sino que bastara con los realizados ante dicha
Comision conforme a la normatividad expedida para tal efecto.
En caso de que la instalacién pretenda modificar las caracteristicas conforme a los términos de la
autorizacién de los ductos subterraneos o las caracteristicas estructurales de los ductos
subterraneos, debera presentarse el tramite para la autorizacién de la construccién e instalacion de
ductos subterraneos.
CUADRAGESIMO SEXTO. El formato oficial para dar aviso del uso de ductos subterraneos de
propiedad privada para la instalacién de infraestructura de telecomunicaciones, es el incluido en el
anexo TRES, inciso B del presente Acuerdo.
CUADRAGESIMO SEPTIMO. Para dar aviso a la Autoridad sobre el uso de ductos subterraneos de
propiedad privada el solicitante debera presentar, a través del formato sefialado, los siguientes
requisitos:
I.  Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o representacién

legal del interesado.

Il.  Datos de la ruta solicitada o ubicacién de la infraestructura que se pretende usar.

lll.  Descripcién de la infraestructura a instalar, \

IV.  Fecha de inicio y término de los trabajos de instalacién.

V. Copia simple del documento que acredite que el solicitante cuenta con autorizacién,

permiso o equivalente por parte del propietario para utilizar la infraestructura. Este requisito podra
acreditarse con el contrato de arrendamiento, contrato de comodato u otro documento de naturaleza

similar.
VI.  Planos de ruta en original.
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VIl. Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las especificaciones de la
infraestructura que se pretende utilizar y los planos de la ubicacién o ruta en la que se instalara,
elaborada y firmada por el responsable del proyecto y el responsable de la ejecucion.

El proyecto presentado debera considerar que el uso de los ductos no cause afectaciones a la
infraestructura existente.

VIIl. Manifestacién en original por parte del propietario de la infraestructura o del solicitante
respecto a la viabilidad técnica y de seguridad para la realizacion de la instalacién, en original. A est
requisito debera adjuntarse copia simple del documento que acredite la personalidad o
representacion legal del firmante de la manifestacién descrita.

IX. Plan de mantenimiento en original.

X. Encaso de que la instalacién pretenda realizarse en areas catalogadas como histéricas o
con existencia de monumentos artisticos, arqueolégicos o histéricos y se pretenda modificar las
caracteristicas conforme a los términos de la autorizacién de los ductos, se debera presentar copia
simple del permiso o autorizacion expedido por el Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el Instituto
Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad estatal y/o local correspondiente.

Xl. En caso de que la instalacion pretenda realizarse en areas naturales protegidas y se
pretenda modificar las caracteristicas conforme a los términos de la autorizacién de los ductos, se
debera presentar copia simple del permiso o autorizacién expedido por la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local correspondiente.

SECCION IV

AVISO DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES

CUADRAGESIMO OCTAVO. Los propietarios de la infraestructura de telecomunicaciones se
encuentran obligados a mantener la infraestructura en buen estado de conservacion, asi como
preservar la seguridad de la misma.

CUADRAGESIMO NOVENO. El tramite de aviso de mantenimiento y reparacién tendra por objeto
informar a la Autoridad de los trabajos para el mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones como torres, postes, ductos subterraneos, antenas y cableado subterraneo y

infraestructura de telecomunicaciones.

En caso de reparaciones urgentes por afectacion al servicio en dias y horas inhabiles, el aviso se
presentara por medios electrénicos previo al inicio de los trabajos, en la siguiente direccién de correo
electrénico: ayuntamientoactopan2024@gmail.com
QUINCUAGESIMO. El formato oficial para dar aviso de mantenimiento y reparacion de
infraestructura de telecomunicaciones es el incluido en el anexo TRES, inciso C del presente
Acuerdo.

QUINCUAGESIMO PRIMERO. Para dar aviso a la Autoridad del mantenimiento y reparaciéon de
infraestructura de telecomunicaciones el solicitante debera presentar, a través del formato sefalado,
los siguientes requisitos:

I.  Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o representacién
legal del interesado.

~

aéreo, entre otros.
El aviso debera presentarse previo al inicio de los trabajos de mantenimiento y reparaciéon de .
;‘; A
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Il.  Datos del inmueble, predio, ruta e infraestructura objeto del mantenimiento o reparacién.
lll.  Fecha de inicio y término de los trabajos de mantenimiento o reparacion.
IV. Numero de autorizacién otorgada o fecha de presentacién del aviso para la construccién,
instalacién o uso de la infraestructura objeto del mantenimiento o reparacién.
V. Descripcion del mantenimiento o reparacién a realizar.

SECCION V
PROCEDIMIENTO PARA LOS AVISOS

QUINCUAGESIMO SEGUNDO. El interesado en usar la infraestructura descrita en el presente
capitulo o en realizar trabajos para el mantenimiento y/o reparaciéon de la infraestructura de
telecomunicaciones, debera presentar ante la Autoridad los requisitos sefialados mediante el formato
de aviso correspondiente a cada uno de los tramites.

Una vez presentado el aviso, la Autoridad considerara realizada dicha obligacién y podra ejercer
atribuciones de supervision o verificacién. Sin la presentacién del aviso no podran realizarse los
trabajos correspondientes al trdmite de que se trate.

Los avisos no estaran sujetos a la emisién de resolucién alguna por parte de la Autoridad.

En caso de que el solicitante no cumpla con los requisitos establecidos, el aviso se tendra por no
presentado.

El acuse de presentacion del formato correspondiente constituye el aviso a la autoridad de transito,
sin que sea necesario que el solicitante acuda ante dicha autoridad municipal a realizar un tramite
adicional.

SECCION VI
DE LA VIGENCIA DE LOS AVISOS /

QUINCUAGESIMO TERCERO. La vigencia del presente documento tendra 60 dias habiles y podra
prorrogarse hasta 180 dias a peticion del solicitante.

SECCION VI
DEL MONTO DE DERECHOS

QUINCUAGESIMO CUARTO. Con la finalidad de facilitar |a llegada de inversiones en materia de
telecomunicaciones al municipio de Actopan del estado de Hidalgo, se determina que los tramites
contenidos en el presente Acuerdo generaran el pago de Acuerdo a la Ley de Ingresos de Actopan,

vigente.
TRANSITORIOS

UNICO. El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién
en la Gaceta Oficial del Municipio de Actopan, Estado de Hidalgo

Dado en Actopan, Hidalgo, en el mes de Agosto del afio dos mil veintidds.
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AYUNTAMIENTO
ACTOPAN, HGO. 2020/2024.

M. en C. TATIANA TONANTZIN P.ANGELES MORENO
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE ACTOPAN

-

C. LUIS FRANSISCO SANCHEZ SANTILLAN
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO

P
C. ALEJANDRO CHAPEY l{«Ez ZUNIGA
SINDICO HAGENDARIO
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C. MIRIAM ALAMILLA ROSALES c./gsE A((GEL ESTRADA SANCHEZ

REGIDORA. REGIDOR

(Lol L o

C. }{OSALBA AMELIA LUCRECIA RIVERA MONTER C. ISIDRO PAULIN ALAMILLA
REGIDORA. REGIDOR

127
C. FLOR DE MARIA MOCTEZUMA GACHUZ.
REGIDORA.
C. FLOR GUADALUPE HERNANDEZ IBARRA C.JOSE LUIS éIBE MORENO
REGIDORA. GIDOR
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C. CATARINA GU IERREZ UAJARDO C. ARMANDO %}{EYES
REGIDCR.

REGIDORA
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C. RAFAEL CAMARGO CAMARGO. C. JOSE GUADALUPE PORTILLO HERNANDEZ
REGIDOR. REGIDOR.
C. MIRIAM ARIADNA RAMIR GUT Z. C. KING SUN CEREZO GARNICA
REGIDORA. REGIDOR.

C. KARIh}//\ VARGAS GARCIA
REGJDORA.

Estas Firmas Corresponden al Acuerdo por el que se Establecen los Tramites para el Despliegue,
Uso, Mantenimiento y Reparacién de Infraestructura de Telecomunicaciones en el Municipio de

Actopan del Estado de Hidalgo
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B. Manual de Procedimientos

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE L.OS TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE, USO,
MANTENIMIENTO Y REPARACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN EL
MUNICIPIO DE ACTOPAN DEL ESTADO DE HIDALGO

Contenido
I: Introduccién
lI. - Objetivo
M. Marco juridico
V. Politicas
V. Alcance
VI Responsabilidades de la direccién
VII. Descripcion del procedimiento
VIll.  Diagramas de flujo
IX. Diagrama juridico
X Control de documentos y registros
Xl Indicadores, medicion, andlisis y mejora
L. Introduccién

Como parte de las acciones de mejora regulatoria a fin de incentivar la conectividad en el estado
de Hidalgo y sus municipios, se adopté por parte del municipio un modelo simplificado de tramites para
el despliegue de la infraestructura pasiva de telecomunicaciones.

El disefio de los framites fue construido a partir del trabajo conjunto con autoridades estatales y .
municipales en materia de desarrollo urbano y obras publicas, asi como

Con el acompafiamiento de la industria de telecomunicaciones y bajo la metodologia disefiada por la
Comision Nacional de Mejora Regulatoria, atiende los principales problemas a los que se enfrentan
tanto las autoridades municipales como los particulares interesados en desplegar redes de
telecomunicaciones y se apega al marco juridico constitucional en la materia.

La implementacién del modelo de tramites hace posible que el municipio cuente con un procedimiento
claro, sencillo, transparente y normativamente sélido. Disminuye los costos de transaccion de quienes
pretenden desplegar infraestructura e incentiva la participacion e inversién de la industria en la regién
para instalar o extender redes de telecomunicaciones.

El modelo simplificado de tramites municipales contempla aquellos relativos a la autorizacion para la
instalacion o construccion de infraestructura nueva, la autorizacién para el uso de infraestructura que
ya esté instalada y los casos de mantenimiento y reparacién de tal infraestructura.

A través del presente manual se proporciona una guia detallada acerca de los procedimientos y
actividades a realizar para la sustanciacién de los tramites mencionados y se pretende contribuir a la
implementacion eficiente de los mismos,
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. Objetivo

El objetivo del presente manual es proveer a las autoridades de una guia completa y de facil
aplicacién para la sustanciacion de los procedimientos correspondientes a los tramites para el
, despliegue de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio.

Asimismo, tiene por objeto otorgar la informacién necesaria a las autoridades encargadas de
sustanciar los procedimientos correspondientes a fin de poder difundir, informar y orientar acerca de
| dichos tramites a los particulares interesados en desplegar infraestructura de telecomunicaciones.

Dichos tramites comprenden tres apartados generales: (l) instalacién de infraestructura nueva, (Il)
uso de infraestructura existente y (lil) mantenimiento y reparacién de infraestructura y se dividen de la
siguiente forma: :

ACCION TIPO DE TRAMITE TIPO DE INFRAESTRUCTURA

| Instalacién de 5 Torres
| Autorizacién para

.infraestructura 1 : : Postes
construccién e instalacion

| nueva Ductos subterraneos
| Torres
U Aviso para el uso
| . sode QPAR Postes de propiedad privada
| infraestructura Duct Har d vaddad oRvad
| T uctos subterraneos de propiedad privada

Postes de propiedad municipal
Ductos subterraneos de propiedad municipal

| Autorizacién para el uso

Realizacion de
mantenimiento o Aviso de mantenimiento o
| reparacion de reparacion
‘ infraestructura

Torres, postes, ductos subterraneos, antenas,
cableado aéreo y subterraneo de propiedad
privada o del municipio

lll. Alcance del manual o areas de aplicacion

| El alcance del presente manual contempla las actividades comprendidas desde el inicio del tramite
mediante la presentacién del formato correspondiente hasta la conclusién del mismo, incluyendo los
criterios de atencién y resolucién de los tramites mencionados.

La aplicacion de este manual corresponde a la Direccién de Obras Plblicas Y Ordenamiento Territorial
encargadas de sustanciar los procedimientos para atender los tramites relacionados con despliegue de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio.

| IV. Marco Juridico
a) Leyes

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 115, fracciones lll, inciso g) y
antependltimo parrafo, y V.

|
‘ e Constitucién Politica del Estado de Hidalgo, articulos 83 tercer parrafo, 115, 116 y 141
‘ fracciones Il 'y XVII. '

e Ley Organica Municipal para el estado de Hidalgo, articulos 1, 3, 7, 10, 26, 45, 56, fraccién |,
incisos b) y p), 57, fracciones X, Xll y XIX, 117 fraccién V, 129, fraccion Xll y 189.
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c)

d)

o

)

Politicas

1

Ley de Asentamientos Humanos, Desarrollo Urbano y Ordenamiento Territorial del estado de
Hidalgo, articulos 5, 9 fracciones IV, V y VI

Ley de Hacienda para los Municipios del Estado de Hidalgo Articulo1,2,5,103 al 109, 144 y 145.

Ley de Ingresos del Municipio de Actopan Hidalgo. Articulo 26 y 29

Ley de Proteccién Civil para el Estado de Hidalgo Articulo 35 fraccion lIl.

Reglamentos

Bando de Policia y Buen Gobierno del Municipio de Actopan Hidalgo, Capitulo 1, Articulo 125,

Fraccién Il, Capitulo V, Articulo 79, 80, 81, 82 y 83. .
Acuerdo de cabildo _
Convenios

Programas
Los servidores publicos involucrados en la sustanciacion de los procedimientos generados con
motivo de los framites materia del presente manual, deberan contar con la informacion ‘} /

Acuerdo

necesaria para orientar de manera precisa a los interesados en realizar dichos tramites.

Por ello deberan conocer y contar con informacion disponible sobre atribuciones del municipio
en materia de desarrollo urbano, tipes de tramites, canales y horarios de atencion, plazos,
requisitos, procedimiento, criterios de resolucién, entre otros elementos.

Las solicitudes de autorizacion y los avisos presentados por los particulares deben atenderse
conforme a los criterios de resolucién establecidos en el presente manual.

Las solicitudes de autorizacién o de aviso, segln el tramite de que se trate, se deberan
presentar mediante el formato establecido.

La presentacién del formato y documentos anexos necesarios para iniciar el tramite de que se
trate debera realizarse de manera presencial en las oficinas de la autoridad correspondiente.

Sin embargo, la autoridad podra implementar los sistemas informaticos necesarios para brindar
el servicio a los particulares a través de medios electrénicos. En este caso el procedimiento y
plazos de respuesta continuaran siendo los establecidos en el Acuerdo de Cabildos por el que
se establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de
infraestructura de telecomunicaciones en el Municipio de Actopan del Estado de Hidalgo y en
el presente manual de procedimientos.

4

Las nofificaciones que realice la autoridad a los particulares en relacién con prevenciones o
resoluciones emitidas con motivo de los tramites seran de caracter personal, es decir pueden
entenderse directamente con el interesado o su representante legal. Si el particular acepta
expresamente la realizacién de este tipo de notificaciones mediante correo electrénico, las
mismas podran realizarse validamente a través de dicho medio.

Los tramites consistentes en una solicitud de autorizacién se resolveran en el plazo maximo de
siete dias habiles contados a partir de la recepcién de la solicitud correspondiente.
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7. En caso de que se hubiere prevenido o requerido al particular, el plazo para que la autoridad
resuelva el tramite se suspendera y se reanudara a partir del dia habil inmediato siguiente a
aquel en el que el particular haya atendido la prevencién o cumplido el requerimiento. .

8. Enlos casos de los avisos que presenten los particulares en términos de los tramites sefialados,
no se requiere pronunciamiento alguno por parte de la autoridad.

9. En relacién con los avisos por mantenimiento y reparacion, dado que en aquellos casos en que
se requieran reparaciones inmediatas en dias y horas inhabiles se prevé la posibilidad de que
el particular envie dicho aviso por correo electrénico, la autoridad debera sefialar la direccion
de correo electronico para tal efecto y sera responsable de su actualizacion en caso de
modificacion.

VI. Responsabilidad de la direccién

La unidad administrativa responsable de los tramites para el despliegue de infraestructura de
telecomunicaciones es: Ayuntamiento Municipal de Actopan Hidalgo, a través planeacién y desarrollo
urbano. i

Existe la obligacion de atender los tramites presentados por los solicitantes y resolverlos en el plazo
maximo de siete dias habiles a partir de la presentacién de la solicitud mediante el formato
correspondiente para el caso de las autorizaciones y de tener

Por recibidos los avisos correspondientes sin solicitar mayores requisitos que los establecidos en dichos
tramites.

Esta obligacion debe ser conocida y entendida por todo el personal involucrado en la sustanciacién del
tramite, incluidos Direcciéon de Obras Publicas Y Ordenamiento Territorial, las oficinas o areas
encargadas directamente de atender y resolver los mismos, asi como las autoridades de

Transito y proteccion civil en aquellos casos en que conforme al procedimiento establecido tienen
conocimiento de las solicitudes de autorizacion o aviso, segun corresponda, presentadas por los
particulares.

VIl. Procedimiento
Consideraciones previas al inicio del procedimiento

A. Autorizacion de la Direccion General de Aerondutica Civil. La autorizacion que otorga la
Direccién General de Aeronautica Civil (DGAC) de la Secretaria de Comunicaciones y
Transportes establecida como requisito en los tramites de autorizacién y aviso para construir e
instalar infraestructura nueva y utilizar la ya existente debe exigirse en los siguientes casos:

OBLIGACION DE

ACCION TIPO DE TIPO DE PRESENTAR LA
TRAMITE INFRAESTRUCTURA AUTORIZACION DE LA
DGAC
Torres si
Instalacién de | Autorizacién para Poctes sl
infraestructura construccion e
Nueva instalacion Ductos subterraneos NO
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Usode
infraestructura
existente

Aviso para el uso

Torres

Unicamente se presenta
en caso de que la
infraestructura a instalar
rebase la gltura de la
torre que se utilizara.

Postes de propiedad privada

Unicamente se presenta
en caso de que la
infraestructura a instalar
rebase la altura del poste
que se utilizara.

Ductos subterraneos de
propiedad privada

NO

Autorizacién para
el uso

Postes de propiedad
municipal

Unicamente se presenta
en caso de que la
infraestructura a instalar
rebase la altura del poste
que se utilizara.

Ductos subterraneos de
propiedad municipal

NO

Realizacion de
mantenimiento
o reparacion de

Aviso de
mantenimiento o
reparacién

Torres, postes, ductos
subterraneos, antenas,
cableado aéreo y subterraneo
de propiedad privada o del

NO

infraestructura

municipio

\l
Este tramite tiene como objetivo autorizar la altura maxima de construcciones o instalaciones
(por ejemplo, postes, torres y antenas) dentro del territorio nacional para proteger la seguridad _
de la aviacién en nuestro pais. j
El criterio de resolucién para autorizar o no autorizar la instalacion de infraestructura es la altura
de los elementos que se pretendan instalar. Si la altura no genera afectacién a operaciones de :
aeronaves y no incursiona en las superficies limitadoras de obstaculos, entonces es posible .
otorgar una autorizacion.
Conforme a lo anterior, tomando en cuenta el andlisis de trayectorias de llegadas y de salida,
asi como de delimitacion de obstaculos, de acuerdo con la DGAC cualquier empresa de

telecomunicaciones que pretenda instalar o construir infraestructura que implique altura, debe
contar con la autorizacién que otorga dicha autoridad.

El tramite se encuentra en el Registro Federal de Tramites y Servicios de la Comisién Nacional
de Mejora Regulatoria bajo la denominacion “Autorizacién de los planos de construcciones
o instalaciones dentro de la zona de proteccion de un aerédromo civil”, con homoclave
SCT-02-069 y puede realizarse de manera presencial en la Ventanilla Unica de Servicios de la
DGAC ubicada en Boulevard Adolfo Lépez Mateos No. 1990, Planta baja, Colonia Los Alpes
Tlacopac, Alvaro Obregén, Cédigo Postal 01010, Ciudad de México, México, con un horario de
atencion de lunes a viernes de 9:00 a 14:00 horas, o en linea a través de la liga electrénica a
través de la liga electrénica hitps://www.gob.mxy/tramites apartado de comunicaciones y
transportes, transporte aéreo.
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B. Monumentos artisticos, arqueolégicos o histéricos. En caso de que la construccién e
instalacion de infraestructura nueva pretenda realizarse en areas catalogadas o con
existencia de monumentos artisticos, arqueolégicos o historicos, se debera presentar el
permiso o autorizacién expedido por el Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el Instituto
Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la Direccién Obras Publicas Y Ordenamiento
Territorial.

Para el caso de utilizacién de infraestructura existente, debera presentarse el permiso o
autorizacion expedido por el Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el Instituto Nacional de
Antropologia e Historia y, en su caso, Direccién de Obras Publicas Y Ordenamiento Territorial,
unicamente en aquellos casos en que se

Pretenda . modificar las caracteristicas conforme a los términos de la autorizacién
originalmente otorgada por dichas autoridades.

C. Areas naturales protegidas. En caso de que la construccién e instalacién de infraestructura
nueva pretenda realizarse en areas naturales protegidas, se debera presentar el permiso o
autorizacion expedido por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso,

la autoridad estatal y/o local correspondiente.

Para el caso de utilizacién de infraestructura existente, debera presentarse el permiso o
autorizacién expedido por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales Y, 8n su caso,
Direccion de Obras Publicas Y Ordenamiento Territorial, inicamente en aquellos casos en que
se pretenda modificar las caracteristicas conforme a los términos de la autorizacién
originalmente otorgada por dichas autoridades.

VIl Descripcion del procedimiento
A. AUTORIZACION

Ventanilla o area de recepcion y entrega de documentacién Direccion de Obras Publicas Y ,a/
Ordenamiento Territorial. '

1. El solicitante presenta ante la autoridad Direccién de Obras Publicas Y Ordenamiento Territorial, el
formato correspondiente acompafiado de los documentos sefialados en la ficha del tréamite que
corresponda.

2. La Ventanilla o area de recepcion y entrega de Direccién de Obras Publicas Y Ordenamiento
Territorial, recibe el formato y documentos y:

2.1 Registra en un minutario.

2.2 Conforma un expediente.

2.3 En el plazo maximo de un dia habil, lo envia al Area de Dictaminacion y Resolucién Direccion de
Obras Publicas Y Ordenamiento Territorial.

En ningun tramite de telecomunicaciones aplicara la constancia de uso de suelo, en funcion de que,
todos los usos de suelo son compatibles con las telecomunicaciones.

Area de Dictaminacion y Resolucién Direccién de Obras Publicas Y Ordenamiento Territorial.
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3. El area de Dictaminacién y Resolucién Direccion de Obras Publicas Y Ordenamiento Territorial,
analiza el formato y documentos presentados a fin de cerciorarse del cumplimiento de los requisito
establecidos en la ficha del tramite correspondiente.

La solicitud del tramite se considera completa cuando el particular cumple con los requisitos
establecidos en la ficha de tramite correspondiente.

4. En caso de que el formato y documentos presentados no cumplan con los requisitos solicitados,
dentro de los tres dias habiles siguientes a la recepcion del formato y documentos correspondientes, la
autoridad prevendra al particular por escrito, mediante notificacion personal y por una sola vez para que
subsane la omisién dentro de los cinco dias hébiles a partir de que haya surtido efectos la notificacion.

La prevencién debera realizarse por escrito fundado y motivado en el que se informe al particular de
manera clara y detallada los requisitos que no presentd. En el mismo escrito debera informarse al
particular que cuenta con un plazo de cinco dias habiles para desahogar la prevencion, es decir para
presentar los datos y/o documentos faltantes.

De no realizarse la prevencion en los términos y plazo sefialados, la autoridad no podra desechar el
tramite argumentando que esta incompleto.

5. El Area de Dictaminacién y Resolucién Direccion de Obras Publicas Y Ordenamiento Territorial envia
el oficio de prevencién a la Ventanilla o area de recepcion y entrega de documentacién Direccién de |
Obras Publicas Y Ordenamiento Territorial para que lo notifique al particular. '

Ventanilla o drea de recepcion y entrega de documentacién Direccion de Obras Publicas Y
Ordenamiento Territorial.

6. El area de Ventanilla o area de recepcién y entrega de documentacion Direccién de Obras Publicas
Y Ordenamiento Territorial notificara al particular el oficio de prevencién y recabara el acuse de
notificacion correspondiente.

7. El area de ventanilla o area de recepcion y entrega de documentacién Direccién de Obras Publicas

Y Ordenamiento Territorial, enviara el acuse de notificacién al Area de Dictaminacion y Resolucion |
Direccion de Obras Publicas Y Ordenamiento Territorial para su resguardo en el expediente |
correspondiente. [

8. En caso de que el particular presente el desahogo de prevencién, entregara acuse al solicitante, lo
registrara en el minutario y lo turnara en el plazo méaximo de un dia habil al Area de Dictaminacién y
Resolucion Direccion de Obras Publicas Y Ordenamiento Territorial para su analisis.

Area de Dictaminacién y Resolucién Direccién de Obras Piblicas Y Ordenamiento Territorial.

9. Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al particular como plazo de prevencién, sin que
el mismo haya desahogado la prevencion, o si el solicitante no cumple con lo requerido en el oficio de
prevencién, la autoridad desechara el tramite.

El desechamiento debera realizarse mediante escrito de la autoridad en el que de manera fundada y
motivada sefiale la falta de cumplimiento, especificando si el solicitante no presenté en tiempo lo
requerido o si habiéndolo presentado no cumplié los términos de la prevencion.

El desechamiento permite que la autoridad archive el expediente como concluido. Asimismo, el
particular puede presentar en cualquier tiempo una nueva solicitud.
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El particular puede solicitar la devolucién de la documentacién presentada y debera quedar constancia
en el expediente.

10. El Area de Dictaminacién y Resolucion Direccion de Obras Publicas Y Ordenamiento Territorial
envia el oficio de desechamiento a la Ventanilla o drea de recepcién y entrega de documentacion
Direccién de Obras Publicas Y Ordenamiento Territorial para que lo notifique al particular.

Ventanilla o area de recepciéon y entrega de documentacién Direccion de Obras Publicas Y
Ordenamiento Territorial

11. El area de Ventanilla o area de recepcién y entrega de documentacién Direccion de Obras Publicas
Y Ordenamiento Territorial notificara al particular el oficio de desechamiento y recabara el acuse de
notificacién correspondiente.

12. El area de ventanilla o area de recepcion y entrega de documentacion Direccion de Obras Publicas
Y Ordenamiento Territorial, enviara el acuse de notificacién al Area de Dictaminacién y Resolucion
Direccion de Obras Publicas Y Ordenamiento Territorial para su resguardo en el expediente
correspondiente.

Area de Dictaminacién y Resolucién Direccién de Obras Publicas Y Ordenamiento Territorial.

13. En caso de que el solicitante cumpla con los requisitos sefialados, desde la solicitud inicial o en el
desahogo de prevencién (caso en el cual podréa generar un oficio en el que se tiene por desahogada la
prevencion para ser notificado al particular), la autoridad iniciara el andlisis de la solicitud y determinara
si se otorga la autorizacién considerando lo siguiente:

a) La autorizacion se otorga si es técnicamente factible la construccion, instalacién o uso de la

presentados por el solicitante, asi como la informacién con que cuente la autoridad y los planes
y programas municipales vigentes y que estén acordes a la Ley General de Asentamientos
Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano.

De considerarlo necesario, la autoridad podréa hacer una visita al sitio o ruta sefialada en la
solicitud para recabar mayores elementos que le permitan determinar la viabilidad técnica de
la construccion, instalacién o uso de infraestructura de telecomunicaciones. Esta visita no
constituye un tramite adicional que deba agotar el solicitante, no implica un costo adicional para
él, no requiere la presencia del mismo y se realiza dentro del plazo de resolucién del tramite.

14. Si conforme al andlisis realizado, resulta viable el otorgamiento de la autorizacién, y conforme a la
ficha de tramite correspondiente el solicitante debe presentar una péliza de seguro (responsabilidad
civil) la autoridad requerira a dicho salicitante para que en el plazo de cinco dias habiles a partir de que
surta efectos la notificacion, presente dicha péliza.

15. El Area de Dictaminacién y Resolucién Direccién de Obras Publicas Y Ordenamiento Territorial
envia el oficio de requerimiento a la Ventanilla o area de recepcién y entrega de documentacién
Direccion de Obras Publicas Y Ordenamiento Territorial para que lo notifique al particular.

Ventanilla o drea de recepcién y entrega de documentacién Direccidn de Obras Publicas Y
Ordenamiento Territorial

infraestructura de telecomunicaciones. /
b) Para determinar la viabilidad técnica, se tomard en cuenta la informacién y documentos < _,-*’}
I

/

J

¢!
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16. El érea de Ventanilla o area de recepcién y entrega de documentacion Direccién de Obras Publicas
Y Ordenamiento Territorial notificara al particular el oficio de requerimiento y recabara el acuse de
notificacién correspondiente.

17. El area de ventanilla o area de recepcion y entrega de documentacién Direccién de Obras Publicas
Y Ordenamiento Territorial, enviara el acuse de notificacion al Area de Dictaminacion y Resolucion
Direccién de Obras Publicas Y Ordenamiento Territorial para su resguardo en el expediente
correspondiente.

18. En caso de que el particular presente la péliza de seguro (responsabilidad civil), entregara acuse al
solicitante, la registrara en el minutario y la turnara en el plazo maximo de un dia habil al area de
Dictaminacién y Resolucién Direccién de Obras Publicas Y Ordenamiento Territorial.

Area de Dictaminacion y Resolucién Direccién de Obras Pblicas Y Ordenamiento Territorial.

19. Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante, sin que el mismo haya preéentado
la péliza de seguro (responsabilidad civil), la autoridad desechara el tramite.

En caso de que la autoridad requiera al solicitante la péliza de seguro, el plazo para que la autoridad
emita la autorizacién correspondiente se suspendera y se reanudara a partir del dia habil inmediato
siguiente a aquel en el que el solicitante haya presentado la péliza de seguro.

El desechamiento deberé realizarse mediante escrito de la Autoridad en el que de manera fundada y
motivada sefiale las razones que dieron lugar al desechamiento.

El desechamiento permite que la autoridad archive el expediente como concluido. Asimismo, el
particular puede presentar en cualquier tiempo una nueva solicitud.

El particular puede solicitar la devolucién de la documentacion presentada y debera quedar constancia :
en el expediente.

20. El Area de Dictaminacién y Resolucién Direccién de Obras Publicas Y Ordenamiento Territorial
envia el oficio de desechamiento a la Ventanilla o 4rea de recepcion y entrega de documentacion
Direccion de Obras Publicas Y Ordenamiento Territorial para que lo notifique al particular.

Ventanilla o area de recepcién y entrega de documentacién Direccién de Obras Publicas Y
Ordenamiento Territorial.

21. El area de Ventanilla o area de recepcion y entrega de documentacion [definicién del &rea especifica
por el municipio] notificara al particular el oficio de desechamiento y recabara el acuse de notificacién
correspondiente.

22. Elareade ventanilla o érea de recepcién y entrega de documentacién [definicién del 4rea especifica
por el municipio], enviara el acuse de notificacién al Area de Dictaminacién y Resolucién [definicion del
area especifico por el municipio] para su resguardo en el expediente correspondiente.

Area de Dictaminaci6n y Resolucién Direccién de Obras Publicas Y Ordenamiento Territorial.

23. Una vez que se haya presentado la pdliza de seguro que en su caso se hubiere solicitado al
particular por asi establecerlo la ficha del tramite correspondiente, la autoridad emitira la autorizacion
correspondiente.

La autorizacién debera ser emitida por escrito en el plazo méaximo de siete dias habiles contados a
partir de la recepcion de la solicitud.
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En la emisién de la autorizacién, la autoridad establecera la vigencia de la misma y, en caso de ser
necesario, las caracteristicas fisicas que debera cumplir la infraestructura de que se trate conforme a
las disposiciones municipales vigentes en materia de imagen urbana.

Tratandose de postes y torres, con la autorizacion para la construccion e instalaciéon se entendera
aprobado el disefio de dicha infraestructura.

En los casos en los que la Direccion General de Aeronautica Civil determine las caracteristicas de
balizamiento e iluminacién de la infraestructura, los proyectos y autorizaciones deberan ajustarse a lo
determinado por dicha autoridad.

La autoridad debera dar aviso a las autoridades de transito y proteccion civil, sin que sea necesario que
el solicitante acuda ante dichas autoridades municipales a realizar algun tramite.

24. Si del analisis realizado por la autoridad, conforme a los criterios sefialados en el numeral 13 del
presente procedimiento, determina que no es viable otorgar la autorizacién, emitira resolucién fundada
y motivada en la que sefiale las causas por las que se niega la autorizacién solicitada.

La resolucion por la que se niega la autorizacién debera ser emitida por escrito en el plazo maximo de
siete dias habiles contados a partir de la recepcién de la solicitud.

25. El Area de Dictaminacién y Resolucién Direccion de Obras Publicas Y Ordenamiento Territorial
envia la resolucién de autorizacién o negativa de autorizacién a la Ventanilla o area de recepcion y
entrega de documentacién Direccion de Obras Publicas Y Ordenamiento Territorial para que lo notifique
al particular.

Ventanilla o area de recepciéon y entrega de documentacién Direccién de Obras Piblicas Y
Ordenamiento Territorial.

26. El area de Ventanilla o area de recepcion y entrega de documentacion Direccidn de Obras Publicas
Y Ordenamiento Territorial notificaré al particular la resolucién de autorizacién o negativa de
autorizacién y recabara el acuse de notificacion correspondiente.

27. El area de ventanilla o area de recepcion y entrega de documentacion Direccién de Obras Publicas
Y Ordenamiento Territorial enviara el acuse de notificacién al Area de Dictaminacién y Resolucion
Direccion de Obras Publicas Y Ordenamiento Territorial para su resguardo en el expediente
correspondiente.

B. AVISO

Ventanilla o area de recepcion y entrega de documentacién Direccién de Obras Puablicas Y
Ordenamiento Territorial.

1. El solicitante, previamente al inicio de los trabajos correspondientes y de acuerdo a los plazos
establecidos en las fichas correspondientes, presenta ante la autoridad Direccién de Obras Plblicas Y
Ordenamiento Territorial el formato de aviso acompafiado de los documentos sefialados en la ficha del
tramite de que se trate.

2. La Ventanilla o area de recepcién y entrega de documentacion [definicién del area especifica por el
municipio] recibe el formato y documentos y:

2.1 Registra en un minutario.

/

2.2 Conforma un expediente. / ,\
{
10
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2.3 En el plazo maximo de un dia habil, lo envia al Area de Dictaminacién y Resolucién
Direccion de Obras Publicas Y Ordenamiento Territorial.

En ningun tramite de telecomunicaciones aplicara la constancia de uso de suelo, en funcién de que,
todos los usos de suelo son compatibles con las telecomunicaciones.

Area de Dictaminacion y Resolucién Direccién de Obras Publicas Y Ordenamiento Territorial.

3. La autoridad revisara si el aviso cumple con los requisitos sefialados en la ficha del tramite de que
se trate.

En caso de que el aviso cumpla con los requisitos sefialados, se tendra por presentado.
En caso de que el aviso no cumpla con los requisitos sefialados, se tendra por no presentado.
La autoridad en todo caso podra ejercer atribuciones de supervision o verificacion.

Sin la presentacion del aviso no podran realizarse los trabajos correspondientes al tramite de que se
trate.

Los avisos no estaran sujetos a la emision de resolucion alguna por parte de la Autoridad.

4. En caso de que el aviso se tenga por presentado, la autoridad Direccién de Obras Publicas Y
Ordenamiento Territorial le informara el aviso a la autoridad de transito, sin que sea necesario que el
solicitante acuda ante dicha autoridad municipal a realizar un tramite adicional. i

IX. Diagramas de flujo

A. Auterizacién para la construccion e instalacion de torre: para sv uso en servicios de felecomunicaciones

Solicitante Venlanilla o drea de recepciény Area de diclaminacion y resolucién
e - enfrega de documeniocién
@ Recepcién de formato > Analiza formato y
y requisitos. 2 mins requisitos. 1 dia
B v
g‘ Enfrega de formatoy | | L
S i i __| Emite y enfrega acuse al ” &
b solicitante. 5 mins o !
= L e aFormato y
2 l requisitos
= Recioe acuse de | completos?
e sclicifud Reqi :
eqgisira los datos
g de la solicitud
en minutario. 5 mins
e
o v . 3
é Recibe notificacién 4 Formula docu_rfxento Andlisis de soﬁ’ciwd.
o de documento de Envia expedienie de prevencion y De 1 o 3 dias
c Sz . notifica. dia
prevencion al area de
E dictaminacién
= y resolucién. 10 mins
3
: (®
:

11
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A, Aviorizaocion para la # ién e instalocién de fores para su uzo en servicios de felecomunicaciones
Solicilante Venianilla o drea de recepcidn y Area de dictaminacién y lucis

enlrega de documeniacién

> Analiza desahogo de
W Recepcion de desahogo prevencion, 1 dia
de prevencién. 2 mins 1

sdesahogo de
prevencién en
fiempeo y forma®

h 4

Emite y enfrega acuse al
solicitante. 5 mins

Recibe acuse de
presentacion de deschogo | <
de prevencién o fommiay Ry S
3 nofifica documento de
Regisira los datos documenio de desahogo de
del desahogo desechamiento || prevencién. 1 dia
P_fB\"El‘fc'éﬂ " de rdmite. 1 dia
en minutario. 5 mins

L
Envig desahogo de

prevencién ol Grea de
dictaminacion y e

resolucion. 10 mins

inicia andlisis
de solicitud.
De 1 a3 dias

Desarolio Urbano Municipal / Obras Piblicas Municipal

A. Auterizacién para la construceién e instalacién de forres para su uzo en servicios de telecomuni i
Solicilanie Venianilla o drea de recepcién Area de diclaminacién y
y enfrega de documeniacién

E— Recibe aceptacion de

2 desahogo de prevencién 2se auiorza la

S construccion e

E instalacion®

e}

=]

[

8

8 Formula y

= notifica Requiere
g Recibe documento de documento de
& desechamiento negativa de péliza de
‘g de tramite autorizacién. seguro. 1 dia
3 1 dia

]

c

8 1

5

o FIN

12
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> en servicios de telecomunicaciones
de diciominacion y resolucidn

A. Autorizacién la construccion e instalacién de tores para su use
Solicitante Ventanillo o drea de recepcion y
enrega de documeniacién
Recibe negafiva de
autorizacion
Recibe solicitud de péliza |
de seguro b
Recibe péliza de seguro y
-5 enirega acuse al
- soficitante. § mins

Recibe acuse de pdliza
de seguro

Desarrolio Urbano Municipd / Obras POblicas Municipal

s

'

Turna poliza de seguro y

enfrega acuse al Grea de
dictaminacién 10 mins

Formula y
nofifica
documento de documento de
desechamienic auterzacién.
de tramite. 1 dia 1 din

A. Avtorizacion para la construccién e instalacién de forres para su uzo en servicios de felecomunicaciones

Solicitante

Venianilla o drea de recepciény
enlrega de documentacién

Recibe desechamiento de

&N* Ty r} e ¥ MYy

[y

tramite

Recibe autorizaciénpara |

(&)

conshuccidone o
instalacion

v

«»

Desamolio Urbano Municipal / Obras Pablicas Muricipal

£

Z

@—»-j@
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vlorizacién para la consiruecién e instalacién de posfes para su use en servicio: de felecomunicaciones.

zafiende

de prevencién. 2 mins

Desarrolio Urbano Municipal / Obras Pablicas Municipal

pravencion® 4
Emite y enfrega acuse al
solicitante. 5 mins
Recibe acuse de
presentacién de deschogo [
de prevencion v
Registra los datos
del desahogo
prevencion

en minutarno. 5 mins

iy
Envia desahogo de
prevencién al area de
dictaminacion y
resolucioén. 10 mins

Solicilonie Venlanillo o area de recepcion y Area de dictominacién y resolucién
enirega de documentacién
@ Recepcién de formato » Analiza formato y
y requisitos. 2 mins b requisitos. 1 dia
:g' Enfrega de formato y | | k 4
5 repuiios | Emite y enfraga acuse al
z salicitante. 5 mins
8 o
:g Recibe acuse de v
e solicitud ~ [€] }
i Registra los datos
g de la solicitud
[e) en minutario. 5 mins
=
18
g Recibe nofificacion A 4 Andilisis de solicitud.
8 de documento de Envia expediente De 1 o 3 dias
5 prevencion al érea de
g 7 Y dictaminacion -
- l y resolucién. 10 mins
B. Autorizacién para la ién ¢ instalacién de postes para su uso en servicios de felecomunicaciones.
Solicitante Venlonilla o drea de recepcion y Area de dictaminacion y ducid
enkrego de documentacién
> Analiza desahogo de
Ly Recepcion de desahogo pravencién. | dia

|

gdesahogo de
prevencién en
fiempo y forma®

sl

Formula y nefifico
documento de
desahogo de
prevencion. 1 dia

14
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B. Autorizacién para lo consiruecién e instalacidn de postes para su uso en servicios de fel
Solicitonie Veniaonilla o drea de recepcion Area de diclaminacidn y
y enfrega de d niacién

Recibe aceplacion de
desahogo de prevencian

gprograma
visita a la ruta
solicitada®

R Realiza visita y
iggt;:x: 3?: contfinda con
: andlisis. 1-2 dias

Lo
& £

Desarrolo Urbano Municipal / Obras Piblicas Municipal

B. Auforizacién para la construccién e instalacion de postes para su use en servicios de telecomunicaci
Solicitante Venlanille o drea de recepcion Area de dictominacién y resolucion
y enfrega de documeniacion

©

Recibe
desechamienio
de tramite

35e autoriza la
construccion e
instalaciéng

Formula y
nofifica
documento de
negativa de
autonizacion.
1 dia

Requiere
documento de

poliza de
seguro. 1 dia

Desamelio Urbano Municipal / Olbras Pablicas Municipal

33
N
R
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Desaroio Urbano Municipal / Obres Poblicas Municipal

Ventanilla o drea de recepcion y
enfrega de documenlacidn

Recibe negativa de

autorizacion
¥

Recibe solicitud de poliza

&

de seguro

senfrega

documento
de pdiiza

de seguro?

Recibe pdiiza de seguro y
enfrega acuse ol
soficitante. & mins

v

Tuma péliza de seguroy

enirega acuse ol drea de
dictaminacién 10 mins

Formulo y nofifica

Fomnula y nofifica
documento de

an

dncumenfp de

e
de framite. | dia 1 dia

B. Autorizacién para la

fruccién e instalacién de pesh

n zervicios de felecom

pPara v uso e

Desarollo Urbano Municipal / Obras Piblicas Municipal

Solicitante Venlanilla o drea de recepcion y Area de diclominacién y resolucién
enfrega de documeniacién
Recibe desechamiento de
tramite - H
Recibe autorzacidn para |
construccién e ) :
instalacion

16
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€. Auvtorizacion para la consiruecién ¢ instalacién de ductos subterrd para su uzo en servicios de
Solicilanie Venianilla o drea de recepciony Area de diclominacién y lucié
enirega de documentacion
Recepcitn de formato a Anagliza formato y
y requisitos. 2 mins o requisitos. 1 dia

B )

:3‘ Entrega de f_ormalo y L L 4

5 requisitos .| Emife y enirega acuze al

b solicitante. 5 mins NO sl

& aFormato y

2 L requisitos

2] Recibe ocuse de || completos?

ooy solicitud :

- Regisira los datos

g de la solicitud

en minutario. 5 mins

.,

2 L 2

g Recibe notificacion y Formula documento Andlisis de solicitud.

o de documento de Envia expediente de prevencion y De 1 a3 dias
€ prevencién al Grea de feiica.y din

§ F Y dictaminacion ™

2 1 y resolucion. 10 mins

resolucién. 10 mins

€. Auvtorizacién pora la shruceién e instalacién de duek bierrdneocs para su uzo en servicios de
telecomunicaciones.
Solicitante Ventanila o drea de i6n ¥ Area de diclaminacion ¥ resolucién
enlrago de documentacién
> Analiza desahogo de
Recepcion de desahogo prevencicn. 1 dia
de prevencién. 2 mins 1
g safiende sdesahogo de
% prevencién® 15 prevencién en
§ - tiempo y forma®
Emite y enfrega ccuse al 8
§ solicitante. 5 mins
3 p
= Recibe acuse de
prezentocion de desachogo (& [ 2 ¥
g de prevencién Forr?;::o ¥ Formuia y nofifica
o) ) nofifica documento de
= R?igjetm los datos documento de desahogo de
S- m"{"go desechamiento prevencidn. 1 dia
& prevencion de tramite. 1 dia
8 en minutario. 5 mins
-
2
§ v = 3
Envia desahogo de Inicioanch
o . prevencién al Grea de de wh‘;ﬂg‘
E diclaminaciény = = e laschn
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C. Auvlorizacién para la t

T =

ién de duch

telecomunicaci

para v vze en servicios de

Solicitante

Venianiiia o drea de recepcidn

y enfrega de documeniacin

Recibe aceptacion de

desohego de prevencién

Desarofio Ubane Municipa / Obras Piblicas Municipal

Area de diciominacitn y resolucién

sprograma
visita o la ruta
solicitada®

ConlinGa con Re uiz‘a,\ﬂsﬁu 4
andliss, | dia confinda con
i andlisk. 1-2 digs

1 l
OO

]

©

Recibe
desechamienio
de framite

h 4

>

Desamrolio Urbano Municipal / Obras Pablicas Municipal

y enfrega de documentacién

C. Auterizaeién para la e e instalacién de ductos sublerrdneos para su use en servicios de
telecomunicaciones.
Solicitante Venlonilla o drea de recepcitn Area de diclaminacién y resolucién

432 autoriza la
construccion e
instalacién?

Formula y

nofifica Requisre
documento de documento de
negafiva de poliza de
autorizacion. seguro. 1 dia

1 dia

\b
Y
3
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gentrega

documento
de pdéliza

de seguro®

C. Auterizacién para ia ién e instalacién de duet para su uso en servicios de
telecomuni i
Solicitante Ventanilla o érea de recepcién y Area de diclominacién y
enkrega de documeniacién
Recibe negotiva de E
avlorizacién
Recibe sclicitud de pdiza |g =]
de seguro
R ———,

Recibe pdliza de seguro y
enfrega acuse al
solicitante. 5 mins

!

de seguro

Recibe acuse de pdiiza

Tuma pélizo de seguro y
entrega acuse ol drea de
dictaminacién 10 mins

v

Desarrollo Ubano Municipal / Obras Piblicas Municipal

D

Formuia v nofifica Formula y nofifica
documenio de documanto de
desachamiento autorizacién.
de tramite. 1 dia 1 dia

7%

4

Enfrega de formatoy | |
requisitos

Recibe acuse de
solicitud

Recibe nofificacién
de documenio de
prevencion

T
®

y
Emite y entrega ocuse ol
solicitante. 5 mins
n—._—_,.—l—-"-___—-—

|

Regisira los datos
de la solicitud
en minutario. § mins

v
Envia expediente
al érea de
dictaminacién
y resclucion. 10 mins

C. Auteriz para la t ion e instalacién de ductos subterrdneos para su use en servicios de
telecomunicaciones.
Solicitanie Venlanilla o Grea de recepcién y Area de dictaminacién y resolucié
enfrega de documentacion
@ Recepcion de formato a5 Analiza formato y
y requisitos. 2 mins o requisitos. 1 dia

i

NO
iFormato y
requisitos
completos®
L 2
Fomula documento Andlisis de solicifud.
de prevencion y De 1 a 3 dias
nofifica.1 dia

Desarrolio Urbano Municipal / Obras Piiblicas Municipal
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telecomunicaciones

D. Avtorizacion para la ulilizacién de posies de propiedad municipal para la instalacién de infraestruciura de

Solicitanie

Ventanilla o drea de recepcion y
enlrega de documentacién

{

Area de dictaminacién y resolucién

Recepcion de formato

Analiza formato y

¥ requisitos. 2 mins

k. 4

Emife y enfrega acuse al
solicitonte. 5 mins
.-—!-'_'——_-__

v

Regisira los datos
de lo solicitud
en minutario. 5 mins

v

requisitos. 1 dia

NO Sl
sFormato y
requisitos
completos?

y resolucion. 10 mins

W Formula documento Andlisis de solicitud.
. . de prevencion y De 1 a 3 dios
Envia expediente = H
al Grea de nofifica.l dia
dictaminacién =

% Entrega de formato y |
'é requisitos
8
2
z .
Recibe acuse de
=]
s solicitud €
5
0
S
g Recise notificacién
o de documento de
5 prevencion
£ 1 7
—
z§
1O,
s

telecomunicaciones

D. Auvlorizacion para la ulilizacién de pestes de propiedad municipal para la instalacién de infraestructura de

#p{ Recepcién de desahogo
de prevencién, 2 mins

A

Emite y enfrega acuse al
solicitanie. § mins

Solicitante Ventanillo o drea de recepcion y Area de diclaminacién y resolucié
enfrega de documeniocién
——- Anclza desahogo de

prevencion. 1 dia

sdesahogo de
prevencién en
fiempo y forma¥®

Si

Desarollo Urbano Municipal / Obras Publicas Municipal

en minutario. 5 mins

A 4

Envia deschogo de

dictaminacién y
resolucién. 10 mins

prevencion al drea de

Recibe acuse de l
presentacién de desah € ;
de prevencién - \ 4 Femuiay Fommlay rolcn
. nofifica documento de
Regisira los datos documento de desahogo de
del desahogo desechomiento prevencién. 1 dia
prevencion de trémite. 1 dia

Inicia andlisis
de solicitud.
De 1 o3 dios

3
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Desarrollo Urbane Municipal / Obras POblicas Municipal

D. Aulerizacién para la uliizacién de postes de propiedad icipal para la instalacién de infraestructura de
felecomunicaciones
Solic@ante Venlanilla o drea de recepcion Area de dich ¥ 80
v enbaga dedo AR
Recibe aceptacion de sprograma
desaho: .
esahogo de prevencidn visites o Ta ruta

sclicitada®

Confinda con
andlisk. 1 dia

Realizg visita y
confinia con
andaliss, 1-2 dios

1
O

l
©®

D. Autorizacién para la ulilizacién de

telecomunicaciones

P

de propiedad muni

ipal para la instalacién de infraestructura de

Sclicitante

Venlanilla o drea de recepcién
y enliega de documentacion

Desamolio Urbane Municipal / Obras PUblicas Municipal

©

, ]
Recibe
desechamiento
de tramite

FN

Area de dich

b

4se aqutoriza lo
consiruccitn e
instalacién®

Formula y
nofifica
documento de
negatfiva de
autorizacidn,

1 dia

Requiere
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D. Auterizacién para la ulilizacién de postes de propiedad icipal para la instalacion de infraestruetura de
telecomunicaciones

Solich Venlanila o Grea de recepcian y Area de diclaminacian y resolucion

enkrega de documentacién
Recibe negativa de E
autorizacion
Recibe sclicitud de pdliza |

de seguro

senfrega Recibe poliza de seguro y
documento entrega acuse al
de péliza solicitante. 5§ mins

de seguro?

Turna péiza de seguro y

enirega ocuse al drea de
dictaminacién 10 mins

Formula y
Recibe ocuse de poiza | nofifica
de segurc b documenio de documento de
desechamianto autorizacién,
de tramite. 1 dia 1 dia

Lo

Desamolio Urbano Municipal / Obras Pablicas Municipal

—

D. Avtorizacion para la ulilizacién de poste: de propiedad icipal pora la instalacién de infraestruciura de
| telecomunicaciones
Solicitanke Venfanilla o drea de recepciény Area de dictaminacién y resolucién
enfrega de documenfacién
Recibe desschamiento de
trémite aa - #

Recibe qutorizacién para |
consiuccién e » !

instalacion

Desarolio Ubono Muricipal / Obras Piblicas Municipal

22
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E. Avtorizacién pora el use de ductos sublerrdneo: de propiedad municipal para la instalacién de infraestructura
de felecemunicaciones

Soliciante Venlanilla o drea de recepcion y Area de dich i6n y
enirega de documentacién
@ Recepcion de formaio & Analiza formato y
y requisitos. 2 mins i requisitos. 1 dia
% Enfrega de formafoy || L 4
5 requisitos __| Emite y entrega acuse ol
- solicitante. 5 mins NO sl
8 ] sFormato y
8 requisitos
8 Recibe acuse de | | Jr completos®
a. solicitud 4
u Registra los datos
2 de la soficitud
O en minviario. 5 mins
—
% L A
§ Recibe nofificacién vy Formula documenio Andlisis de solicitud.
° de documento de Envia expediente de prevenciony De 1 a 3 dios
5 prevencion ol drea de nofifica. dia
o 7 Y dicfaminacion 1
z 1 y resolucién. 10 mins
o
1Ne (®

|

Desaralio Urbano Municipal / Obras Pablicas Municipal

de tele

E. Auvterizacién para el uzo de ducios sublerrdnecs de propiedad municipal para la instalacién de infrasstruch
nicaci
Solicitante Ventanilla © drea de recepcidny Area de diciominacion y
i documeniacion
> Analza desahogo de
spl Recepcion de desahogo prevencion, 1 dia

de prevencién. 2 mins

v

Emite y enirega acuse al
solicitante. 5 mins

Recibe acuse de

de prevencion

presentacién de desahogo [

v

a2

Registra los dotos
del desahogo
prevencidén
en minutario. 5 mins

L 4
Envia desahogo de
prevencion al area de
dictaminacion y
resolucion. 10 mins

!

sdeschogo de
prevencion en
fiempo y forma?

NO ]
Formula y Formulay noﬁﬁct-a
nofifica documento de
documento de desahogo de
desechomiento prevencicn, 1 dia

de trdmite. 1 dia

inicia andalisis
de solicitud.
De 1 a3 dias
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Desarrolio Urbano Municipal / Obras Pablicas Municipal

E. Autorizacién para el uzo de duch de propiedad icipal para la instalacién de infraestruct
de telecomunicaciones
Solicitonte Venlanilla o drea de recepcién Area de diclaminacion y resolucion
y enlrega de document
Recibe aceptacion de
desahogo de p aa aprograma
visita a la ula
solicitada®

Confinéa con
andlisis. 1 dia

Realiza visita y
continla con
andliss. 1-2 dias

i
O

1
©

©
l

Recibe
desechamiento
de framite

h J

>

Desawolio Urbano Municipal / Obras Pablicas Municipal

E. Autorizacién para el uze de d de propiedad icipal para la instal de infroestruct
de telecomunicaciones
Solicilante Venianilla o érea de recepcién Area de diciominacion y resolucion
ye e documentacién

a5e autoriza lo
consfruccion e
instalacion®

Formula y
nofifica
documento de
negativa de
autorizacién.
1 dic

Requiere
documento de
péliza de
seguro. 1 dia

Q
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k.

senfrega

documento

Recibe pdliza de seguro y
enfrega acuse al

de pdliza
de seguro?

Recibe acuse de pdliza |,

v

solicitante. 5 mins
Tuma pélza de seguro y
enirega ocuse al drea de

E. Auvforizacién pora el uso de duct dnecs de propiedad icipal para la i de infraestruct
de tel i I
Solicitante Venianilla o drea de recepciény Area de diclaminacion y resolucion
rega de documeniacién
Recibe negativa de 2
autorizacién 5 F
Recibe solicitud de pdliza | G
de seguro =

spdliza de
seguro en
tiempo y
forma®

dictaminacién 10 mins

de seguro

Desarolio Urbano Municipal / Obras PUblicas Municipal

Formula y Formula y
nofifica nofifica
documento de documento de

desachamiento autorizacion.

de framite. 1 dia 1 dia

TR

E. Autorizacién para el uze de duct
de telecomunicaci

d‘r r-_n_u

=]

para la instalacion de infraestruciura

Recibe autorizacién para |

Solicitante Ventanilia ¢ drea de recepciény Areq de dictaminacién y resolucion
enirega de documeniacién
Recibe desschamienfode |
tramite - H

consfruccién e e
instalacion

Desamollo Utbano Municipal / Obras Poblicas Municipal

(2
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Desarrollo Urbano Municipal / Obras Pdblicas Municipal

F. Aviso para el uso de torres para la instalacidn de infroestrue

tura de telecomuni i

Desamrallo Urbano Municipal / Obras Pdblicas Municipal

de la soficitud
en minutario. 5 mins

h 4

Envia expediente
al grea de

y resclucion. 10 mins

dictaminacion .

Solicilanis Venianilla o drea de recepcion y ea de diclaominacion y resolucion
de documentacién
Inicio Recepcitn de formato - Analiza formata y
y requisitos. 2 mins il requisitos, 1 dia
Enfrega de formato y L 4
requisitos Emite y enfrega ecuse al NO s
solicitante. 5 mins J
sFomaio y
3 l requisitos
Recibe acuse de completfos?
salicilod [* Registra los datos

Tiene por no Se fiene por
;:_:fassnfodo el presenfado el
aviso y se archivg aviso y se archiva
1 dia 1dia

—

telecomunicaciones.

G. Avizo para el use de postes de propiedad privada para la instal

1k

de infraestructura de

Solicilanie

>

v

Entrega de formaio y
requisitos

Recibe acuse de

solicitud =

Ventanilla o drea de recepcién y Area de diclaminacién y resolucion
enlrega de d. facid
Recepcién de formato Analiza formato y

y requisitos. 2 mins

L 4
Emite y enfrega acuse ol

Regisira los datos
de la solicitud
en minutario. 5 mins

v

Envia expediente
al drea de

y resolucion. 10 mins

dictaminacién [

v

requisitos. | dia

NO Si

sFormato y
requisitos
completos?

Tiene por no
presentado el
aviso y se archiva
1 dia

Se tiene por
presentado el
aviso y se archiva
idia

__)@4._
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tel i iones.

H. Aviso para el uso de ductos subterréneocs de propiedad privada para la instalacién de infraestructura de

Solicilante

Ventanilla o drea de recepcidn y
enirega de documentacion

©

requisitos

Recibe acuse de

Desarrollo Urbano Municipal / Obras ?Ubncos Municipal

Enfrega de formatoy |

s solicitante. 5 mins

solicitud =

Area de dictaminacién y

Recepcién de formato

Analiza formate y

v

y requisitos. 2 mins

L
Emite y enirega acuse al

b

|

Registra los datos
de la solicitud
en minutaric. 5 mins

y
Envia expediente

requisitos. 1 dia

NC Sl

sFormato y
requisitos
completos?

al drea de
dictaminacién vid b
¥ resolucion. 10 mins

Tiene porno
presentado el
aviso y 5@ archiva
1 dia

Se tiene por
preseniado el
aviso y se archiva
idia

y resolucién. 10 mins

I. Avize de manienimienio y reparacién de infraestructura de tel i
Solicitanie Venfanilla o grea de recepcién y Area de dich ¥
: enlrega de documenlacién
@ Recepcién de formato & Analiza formato y
* Y requisitos. 2 mins - requisitos. 1 dia
E_ Entrega de formatoy | L 3
requisitos Ermite

Ee y enfrega ocuse al

g - solicitante. § mins NG W
5 ] gForrr'!ai‘o ¥

§ requisitos

8 Recibe acuse de L 4 completos?

3 ahid Regishra los datos

a de la solicitud

] en minutario. § mins

]

(o]

=

__8_ ¥ Tiene por no Se tiene por
.g 2 = presentado el presentado el
g Emm' @:pecc!;enie aviso y se archiva avizo y se archiva

al area de 1 dia idia

g dictaminacién fentn

3

=

e}

2

8

8

Qo

\
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X Diagrama juridico

< i6n @ i 10N de i Uso de infraestruciura existente Mantenimient
nueva oy
reparacién de
infraesiructura |
Tramite Autorizocid | Auvtorizocion | Autodzocidn | Autorzocién | Autorizocitn | Aviso para e | Aviso pora = | Aviso parg Avise de
nearala pore lo pora i pars el uso pora el uso | uso de fomas | wso de | slusode montenimisnt
construceld | construccidn | consuceldn | depostesde | g8 ductos | para la | postas  de | ductos o
ne einstalacién | einstalacién | propledad supterdnacs | instalacidn proplecad subterdneo | reparscién
Instalacidn | de postes de ductos municipal de de privada sde de
d tores para su uso pterdneos | porala propiedad infrasstructur | para o | propiedad infrasstructur
pora suuso | ensenvicios para su uso instalacién municipat a de | Instalacidn privada a de
en senicios | de &n senicios ol para la | telecomunic | de para o telecomunica
de telacomunic | de infraestructur | instalacién cciones infraestructur | instalacién clonss.
telecomuni | cciones. talecomunic | ade de o de | de
cociones. acionss. talecomunic | infrasstuctur telacomunic | infrosstructu
’ cciones. a de gciones. rade
telecomunic telecornunic
oclones. aclones
Fundomenic
Origen del F1, P2, ERAT | 1, PR, B3 KD FT.FE, 22, w1 1, P2, E2. MY F1, F3, 2, FY, P2, 5201 Fi, B2, B2 M) T, F2 =2 F3, P2, E2_ M1
Emisor dal E1, E2, a1 El, B2, M1 ET. B2, M1 El, B2, Mt El. B2, M1 ET. EZ, MI El, B2, MY El. B2, MY El. B2, M1
informacitn [ i Y] M1 [T a1 A [T M1
| rguerida
Plazos M M1 a1 M1 M1 A1 A1 M1 MY
. | vigencia MY M1 M1 1 M1 AT M1 AT BAY
Costos
condicienant | 1 M1 M MY M1 AN M1 M1 M
|82
Froceso DN T il M1 T a1 T Al A
Medio de M1 M A T a M1 oy ] A
framitacion
Federal y Esiatal Municipal
F1 Consfitucidn Poiifica de los Estodos Unidos Mexicanos M1 Aguerdo de cabildo
F2 Consttucidn Poilfica del Esiodo da Hidalgo.
El Ley Crgénica Municipal pora e Estade de Hidalgo.
E2 Ley de Asantamientos Humanos. Desamalic Urbano y
Ordenamisnto Tentorial del Estado de Hidalge.

Xi. Control de documentos y registros
Oficina: Direccién de Obras Publicas Y Ordenamiento Territorial

A. Larecepcion de solicitudes de los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion
de infraestructura de telecomunicaciones se recibiran en los formatos establecidos en el
Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento ¥

reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el Municipio de Actopan del estado de
Hidalgo.

B. En la ventanilla o érea designada para la recepcion de tramites, se establecera en el formato
entregado por el solicitante los siguientes apartados:

1. Receptor: Identificador de la persona que recibe el formato y documentos anexos.
2. Fecha y hora de ingreso de la solicitud.
3. Numero de solicitud: Se conforma de un identificador conforme al tramite presentado y el

namero consecutivo de solicitudes presentadas para el tramite y el afio de recepcion de la solicitud.

Por ejemplo: Tramite de autorizacion para la construccién e instalacion de torre presentada el dia 5 de
septiembre de 2022 a las 11.23 horas.

El nimero de solicitud podria ser:
T-AUTOCI-050918-11.23-nuimero consecutivo-2022

Conforme a la documentacién anexa declarada por el solicitante al momento de hacer entrega de la
misma, el area de recepcion de tramites realizara una revisién solo de la existencia de los documentos
incluidos por parte del solicitante para sefialar que se reciben los documentos que el solicitante sefialé
en su formato de solicitud o de presentacion de aviso.
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El area de dictaminacién y resolucién, derivado de la revision de los documentos anexos
presentados por el solicitante, realizard un registro de existencia y concordancia con los
requisitos del tramite el cual debera formar parte del expediente de la solicitud. En su caso,
este registro debera incluir la informacion respecto al resultado de la visita al lugar de
construccidnfinstalacién o uso de infraestructura y de la péliza de seguro, oficios y
notificaciones aplicables, de tal forma que el expediente se conforme con todos los documentos
inherentes a la solicitud, analisis y resolucién.

R

Las areas de ventanilla o drea designada para la recepcién de tramites en coordinacién con el
area de dictaminacién y resolucion mantendran actualizada una base de datos con los
siguientes datos minimos de los tramites de autorizacion:

Identificador de tipa de tramite (torre, poste o ducto)

Nimero de solicitud

Receptor de la solicitud en ventanilla o drea designada para la recepcion de tramites

Fecha y hora de ingreso en ventanilla o area designada para la recepcion de tramites
Nombre, denominacién o razén social del solicitante

Fecha y hora de recepcién de la solicitud por el area de dictaminacién y resolucién i

En su caso, sefialar oficio de prevencion al solicitante
En su caso, fecha de notificacién de prevencién al solicitante
En su caso, fecha de atencidn a la prevencién por parte del solicitante

. En su caso, sefialar fecha y hora de visita al lugar de la construccién/instalacion o uso de

infraestructura
En su caso, sefialar fecha de requerimiento de péliza de seguro al solicitante

Sefialar tipo de resolucion otorgada al solicitante (desechamiento, autorizacién o negativa)
Sefialar oficio de resolucién otorgada al solicitante

Sefialar fecha de notificacion de resolucién otorgada al solicitante.

Sefialar fecha de aviso, en su caso, a areas de la Presidencia Municipal respecto a la

autorizacién otorgada. 1
En el caso de avisos recibidos (por via presencial y electrénica) el drea de dictaminacion y '-
resolucion mantendra actualizada una base de datos con los siguientes datos minimos:

Identificador de tipo de tramite (torre, poste o ducto)

Numero de solicitud

Receptor

Fecha y hora de ingreso en ventanilla o area designada para la recepcién de tramites
Nombre, denominacion o razén social del solicitante

Fecha y hora de recepcion de la solicitud al area de dictaminacion y resolucién
Sefialar si el aviso cumple con los requisitos y se tiene por presentado

Xil. Indicadores, medicion, anélisis y mejora

Se presentan cuatro indicadores de gestion respecto a la atencién de los tramites realizada por la
autoridad. ke
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Para los procesos de tramite de autorizaciones y aviso se eligen las caracteristicas que a partir de
mediciones continuas y con una frecuencia mensual, permitiran orientar acciones de mejora a los
procesos derivadas de desviaciones detectadas respecto a los parametros de control como lo es el
tiempo de respuesta en el caso de las autorizaciones y el tener por presentados los avisos por parte de
la autoridad.

i)  Porcentaje de atencién a solicitudes de tramites atendidas
Objetivo: Conocer el porcentaje de tramites atendidos (procesados y rechazados) al periodo.

Férmula: (Namero de solicitudes de tramite atendidas al periodo (suma de tramites procesados,
en proceso y rechazados) / Total de solicitudes de tramite ingresadas al periodo) *100

Unidad de medida: Porcentaje
Periodicidad: Mensual
if) Porcentaje de autorizaciones otorgadas
Objetivo: Conocer el porcentaje de tramites de autorizacién con resolucion favorable al periodo.

_ Formula: (NUimero de solicitudes de tramite de autorizacion con resolucion favorable / Total de
solicitudes de tramite de autorizacién al periodo) *100

Unidad de medida: Porcentaje
Periodicidad: Mensual
iii) Porcentaje de avisos valorados como presentados
Objetivo: Conocer el porcentaje de avisos valorados como presentados al periodo

Férmula: (Numero de avisos presentados y valorados como presentados / Total de avisos
presentados al periodo) *100

Unidad de medida: Porcentaje
Periodicidad: Mensual
iv) Porcentaje de autorizaciones con resolucién en 7 dias habiles
Objetivo: Conocer el porcentaje de autorizaciones con resolucién en 7 dias habiles

Férmula: (Nimero de solicitudes de tramite de autorizacion con resolucién en 7 dias habiles /
Numero de solicitudes de tramite de autorizacién con resolucion) *100

Unidad de medida: Porcentaje

Periodicidad: Mensual
' Las fases de medicion, anélisis y mejora son responsabilidad del area de dictaminacion y resolucién de
los tramites,
Con una periodicidad mensual se integrara la informacion de las bases de datos de seguimiento en la
atencion de los tramites para realizar la evaluacion de los indicadores y se obtendra un informe de la
operacién de los tramites. El informe podra incorporar, ademas, evidencia cualitativa de los procesos

de atencién que el érea de dictaminacién y resolucién de los tramites haya obtenido durante el periodo
y que resulte relevante para el mismo.

El informe concluira con un andlisis de fortalezas, debilidades y, en su caso, acciones de mejora
respecto a la ejecucién de procedimiento para su presentacion al titular del area de dictaminacion y
resolucion de tramites para evaluacion y determinacion de las acciones de mejora y recomendaciones
al procedimiento de atencién de los tramites y determinara la forma y tiempos en que seran aplicadas
y comunicadas al personal involucrado en la atencion del tramite desde el area de ventanilla o 4rea
designada para la recepcion de tramites y el area de dictaminacién y resolucién de los mismos.

TRAMITES (ANEXO 2)

a
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A. Autorizacién para la construccién e instalacién de torres para su uso en servicios de

telecomunicaciones

. Nombre s ) . A
d el scripcion ’(; el Autorizacién para la construccion e instalacién de torres para su uso en
tramite o servicio | S€Tvicios de telecomunicaciones
Esta autorizacion tendra por objeto permitir la construccion es instalacion de ( b
torres, para su uso en la prestacién de servicios de telecomunicaciones, asi N
como la ruptura del pavimento o banqueta en caso de que sea necesario.
La autorizacién anterior no incluye la instalacién de antenas u otro tipo de
infraestructura de naturaleza similar.
Il. Modalidad

No aplica. (/

Ill. Fundamento
~juridico de la
existencia del
tramite o servicio

Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacién de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Actopan del estado de Hidalgo.

IV. Descripcién
con lenguaje
claro, sencillo y
conciso de los
casos en que
debe o puede
realizarse el
tramite o servicio
y los pasos que
debe llevar a cabo
el particular para
su realizacion

Esta autorizacion se solicitard cuando el interesado pretenda construir e
instalar una torre para su uso en servicios de telecomunicaciones.

1. El solicitante presentara ante la autoridad de la Direccion de Qbras
Publicas y Ordenamiento Territorial el formato de solicitud correspondiente
precisado en la fraccién VIl de la presente ficha de tramite.

El formato de autorizacién que se presente debera acompafiarse de los
requisitos sefialados en la fraccién V de la presente ficha de tramite,

2. En caso de que el formato y documentos presentados no cumplan con los
requisitos solicitados, dentro de los tres dias habiles siguientes a la
recepcion del formato y documentos correspondientes, la autoridad
prevendra al solicitante por escrito, mediante notificacién personal y por
una sola vez para que subsane la omision dentro de los cinco dias habiles
a partir de que haya surtido efectos la notificacion.

La prevencion debera realizarse por escrito fundado y motivado en el que
se informe al particular de manera clara y detallada los requisitos que no
presenté. En el mismo escrito debera informarse al particular que cuenta
con un plazo de cinco dias habiles para desahogar la prevencion, es decir
para presentar los datos y/o documentos faltantes.

De no realizarse la prevencién en los términos y plazo sefalados, la
autoridad no podra desechar el tramite argumentando que esta incompleto.

En caso de que se hubiere prevenido al solicitante, el plazo para que la
autoridad resuelva el tramite se suspenderd y se reanudara a partir del dia
habil inmediato siguiente a aquel en el que el solicitante haya atendido la
prevencién.

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante como
plazo de prevencién, sin que el mismo haya desahogado la prevencion, o
si el particular no cumple con lo solicitado en el oficio de prevencion, la
autoridad desechara el tramite.

El desechamiento debera realizarse mediante escrito de la autoridad en el
que de manera fundada y motivada sefiale la falta de cumplimiento,
especificando si el solicitante no presenté en tiempo lo requerido o si
habiéndolo presentado no cumplié los términos de la prevencién.
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El desechamiento permite que la autoridad archive el expediente como
concluido. Asimismo, el solicitante puede presentar en cualquier tiempo
una nueva solicitud.

El solicitante puede pedir la devolucion de la documentacién presentada y
debera quedar constancia en el expediente.

3. En caso de que el solicitante cumpla con los requisitos sefialados, desde
la solicitud inicial o en el desahogo de prevencion, la autoridad iniciara el
andlisis de la solicitud y determinara si se otorga la autorizacién solicitada
considerando los criterios establecidos en la fraccién XIV de la presente
ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se establecen los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan del estado de Hidalgo.

De considerarlo necesario, la autoridad puede hacer una visita al sitio
solicitado para recabar mayores elementos que le permitan determinar la
viabilidad técnica de la construccion e instalacién de la torre. Esta visita no
constituye un tramite adicional que deba agotar el solicitante, no implica un
costo adicional para él, no requiere la presencia del mismo y se realiza
dentro del plazo de resolucién del tramite.

Si la autoridad determina que es viable el otorgamiento de la autorizacién
requerira al solicitante la entrega de la pdliza de seguro (responsabilidad
civil) referida en los requisitos sefialados en la fraccion V de la presente
ficha de tramite.

El solicitante contara con un plazo de cinco dias habiles a partir de que
surta efectos la notificacion, para presentar la poliza de seguro
(responsabilidad civil).

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante, sin que

el mismo haya presentado la péliza de seguro (responsabilidad civil), la
autoridad desecharj el tramite.

En caso de que la autoridad requiera al solicitante la péliza de seguro, el
plazo para que la autoridad emita la autorizacién correspondiente se
suspendera y se reanudara a partir del dia habil inmediato siguiente a aquel
en el que el solicitante haya presentado la péliza de seguro.

. La autoridad emitiré la autorizacién correspondiente en el plazo maximo de

siete dias habiles contados a partir de la recepcion de la solicitud.

V. Enumerary
detallar los
requisitos

w

. Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o

representacion legal del interesado,

. Datos del inmueble o predio.
. Fecha de inicio y término de los trabajos de construccién e instalacién.
. Copia simple del documento que acredite la propiedad o posesion del

inmueble o predio en el que se construira e instalara la torre o autorizacién
para tal efecto. Este requisito podra acreditarse con el titulo de propiedad,
contrato de arrendamiento, contrato de comodato, contrato de
subarrendamiento si en una clausula lo permite, contrato de usufructo,
constancia de posesion ejidal, constancia de posesién comunal, permiso o
autorizacion por parte de la autoridad correspondiente u otro documento
de naturaleza similar.

. Planos arquitectonicos y constructivos, en original, elaborados y firmados

por el responsable del proyecto, el responsable de la ejecucién de la obra,
por el Director Responsable de Obra y, en caso de que asi lo determine
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dicho Director Responsable de Obra, firmados por el perito responsable de
obra y/o corresponsables de obra.

6. Original o copia certificada del documento de registro o acreditacion
vigente del Director Responsable de Obra, perito responsable de obra y/o
corresponsable de obra, expedida por la autoridad [Nombre de la autoridad \
que acredita a los DRO, peritos y/o corresponsables].

7. Cartas responsivas originales del Director Responsable de Obra o perito
responsable de obra en relacién con: -

I. Instalaciones eléctricas.
li. Esftructuras.

8. Memoria de calculo en original, elaborada y firmada por el responsable del
proyecto, el responsable de la ejecucion de la instalaciéon y el perito
responsable de obra.

9. Mecanica de suelos, en caso de predio, en original; elaborada y firmada
por el responsable del proyecto, el responsable de la ejecucién de la
instalacion y el perito responsable de obra.

10. Plan de mantenimiento en original.

11. Memoria descriptiva del proyecto en original, elaborada y firmada por el
responsable del proyecto, el responsable de la ejecucién de la instalacion
y el perito responsable de obra. <=

12. Copia simple de la autorizacién otorgada por la Direccién General de
Aeronautica Civil.

13. En caso de que la construccién e instalacién pretenda realizarse en areas
catalogadas como histéricas o con existencia de monumentos artisticos,
arqueoldgicos o histéricos, se debera presentar copia simple del permiso
o autorizacion expedido por el Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el
Instituto Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad
estatal y/o local correspondiente.

14. En caso de que la construccion e instalacion pretenda realizarse en areas
naturales protegidas, se debera presentar copia simple del permiso o
autorizacion expedido por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local correspondiente.

15. En caso de que resulte viable el otorgamiento de la autorizacion conforme
a los criterios de resolucién establecidos en la fraccién XIV de la presente
ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se establecen los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de

\ telecomunicaciones en el municipio de Actopan del estado de Hidalgo, el

J solicitante deberd presentar en original la pdliza de seguro

(responsabilidad civil) correspondiente.

VI. Especificar si
el tramite o
servicio debe
presentarse
mediante formato, Formato
escrito libre,
ambos o puede
solicitarse por
otros medios
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VII. El formato
correspondiente y
la Gitima fecha de
publicaciéon en el
medio de difusién

Formato de solicitud de autorizacién para la construccion e instalacién de
infraestructura (torres, postes, ductos subterraneos) o uso de infraestructura
de postes o ductos subterraneos del municipio

Fecha de publicacién: - Fecha de publicacion del Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién
de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan del
estado de Hidalgo -

Viil. En caso de
requerir
inspeccién o
verificacion,
sefialar el objetivo
de la misma

No aplica

IX. Datos del
contacto oficial
del Sujeto
Obligado
responsable del
tramite o servicio

Director de Obras Publicas, u homélogas encargada de realizar el tramite y
las gestiones en torno a este.

X. Plazo que tiene
el Sujeto Obligado
para resolver el
tramite o servicio
Y, @n su caso, si
aplica la
afirmativa o la
negativa ficta

7 dias habiles

Aplica la negativa ficta

Xl. El plazo con el
que cuenta el
Sujeto Obligado
para prevenir al
solicitante y el
plazo con el que
cuenta el
solicitante para
cumplir con la
prevencién

Plazo de prevencion: 3 dias hébiles
Plazo para cumplir con la prevencion: 5 dias habiles

Xll. Monto de los
derechos o
aprovechamientos
aplicables, en su
caso, o la forma
de determinar
dicho monto, asi
como las
alternativas para
realizar el pago

De acuerdo a la ley de ingresos del municipio de Actopan Hidalgo.

XIil. Vigencia de
los avisos,
permisos,

La vigencia del tramite sera de 30 dias habiles y podra prorrogarse hasta 90
dias a peticién del solicitante.

1.
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licencias,
autorizaciones,
registros y demas
resoluciones que
se emitan

XIV. Criterios de
resolucion del
tramite o servicio,
en su caso

La autoridad resolvera en sentido afirmativo el otorgamiento de la autorizacién

correspondiente conforme a los siguientes criterios:

1. Cuando el solicitante cumpla con los requisitos sefialados en establecidos
en la fraccién V de la presente ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién
de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan del

estado de Hidalgo.

2. Cuando la autoridad determine que es técnicamente viable la construccién

e instalacién de la torre.

Para determinar la viabilidad técnica, se tomara en cuenta la informacion y
documentos presentados por el solicitante, la informacién con que cuente la
autoridad y los planes y programas municipales vigentes y que estén acordes

a la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial
Desarrolio Urbano.

y

XV. Todas las
unidades
administrativas
ante las que se
puede presentar
el Tramite o
solicitar el
Servicio,
incluyendo su
domicilio

Direccién de Obras Publicas y Ordenamiento Territorial ubicada en: La
Presidencia Municipal Calle Hidalgo No. 8 Colonia Centro, C.P 42500
Actopan Hidalgo.

XVI. Horarios de

Atencién al
publico

Horario: 9:00 AM A 4:30 PM DE LUNES A VIERNES
DE 9: 00 AM A 1:00 PM SABADO.

XVIl. Niimeros de
teléfono y medios
electronicos de
comunicacion, asi
como el domicilio
y demas datos
relativos a
cualquier otro
medio que
permita el envio
de consultas,
documentos y
quejas

Datos de contacto: Presidencia Municipal Calle Hidalgo No. 8 Colonia
Centro, C.P 42500 Actopan Hidalgo.

E-mail presidencia: gobiernoactopan2020.2024@actopanhidalgo.gob.mx
Teléfono presidencia: 772727 0004 / 772 72 7 25 88

XVIIL. La
informacién que
debera conservar
para fines de

Documento de resolucién del tramite — Autorizacién

'
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acreditacion,
inspeccién y
verificacién con
motivo del tramite
0 servicio

N

XiX, La demas
informacion que
se preveaen la
Estrategia

. Previo a la elaboracion de los proyectos o documentos que se realicen con

motivo de los tramites materia del Acuerdo por el que se establecen los
framites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan del
estado de Hidalgo, el interesado podra solicitar a la autoridad municipal
informacion técnica sobre el predio, inmuebles, propiedad de uso comun o
de uso exclusivo del municipio, entre ofros.

. La autoridad debera fundar y motivar las resoluciones que emita en

términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan del estado de Hidalgo.

. Las resoluciones y procedimientos contenidos en la presente ficha de

tramite atenderan ademas de lo previsto en el Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Actopan del estado de Hidalgo, a los criterios indicados en el Manual de
Procedimientos de los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Actopan del Estado de Hidalgo que como anexo UNO forma parte integral
del citado Acuerdo.

. En la emisién de la autorizacion, la autoridad establecera la vigencia de la

misma y, en caso de ser necesario, las caracteristicas fisicas que debera
cumplir la infraestructura de que se trate conforme a las disposiciones
municipales vigentes en materia de imagen urbana.

Tratandose de torres, con la autorizacién para la construccion e instalacion
se entendera aprobado el disefio de dicha infraestructura.

. La autoridad, en su caso, realizard las gestiones necesarias para dar aviso

a las dreas de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana,
proteccién civil, ecologia y medio ambiente y vialidad sobre las
autorizaciones gue emita en términos del Acuerdo por el que se establecen
los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan del
estado de Hidalgo, sin que esto implique la realizacién de un tramite
adicional para el solicitante.

. Las notificaciones que realice la autoridad a los solicitantes en relacién con

prevenciones, requerimientos o resoluciones emitidas con motivo de los
tramites seran de caracter personal, es decir pueden entenderse
directamente con el interesado o su representante legal. Si el particular
acepta expresamente la realizacion de este tipo de notificaciones mediante
correo electrénico, las mismas podran realizarse vélidamente a través de
dichos medios.

. La autoridad podré ejercer atribuciones municipales para realizar las

inspecciones o verificaciones necesarias en materia de obras publicas y
desarrollo urbano.

En los casos en los que la Direccion General de Aeronautica Civil

determine las caracteristicas de balizamiento e iluminacién de |a
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infraestructura, los proyectos y autorizaciones deberan ajustarse a lo
determinado por dicha autoridad.

9. Los Directores Responsables de Obra son responsables de dirigir y vigilar \
la obra, asegurarse de que el proyecto y la ejecucion del mismo cumplan
con lo establecido en la normatividad aplicable y en las autorizaciones
sefialadas en el Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan del estado de Hidalgo, asi
como de las acciones inscritas en los documentos que contengan su firma. \[\

Lo anterior sin perjuicio de las obligaciones, responsabilidades y sanciones

de caracter civil, penal o administrativa que, en su caso, correspondan.

10. El municipio de Actopan, Hidalgo, publicara la informacién sobre los
formatos, requisitos, procedimientos y criterios de resolucién de los
tramites materia del Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan del estado de Hidalgo, en
la pagina del municipio, en las oficinas de la autoridad o en cualquier medio
de difusion que permita a los ciudadanos la disponibilidad de la
informacién.

11. Elincumplimiento a las disposiciones previstas en el Acuerdo por el que se

establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Actopan del estado de Hidalgo, dara lugar a la suspension de los trabajos,
asi como al retiro de la infraestructura que se hubiera construido o instalado
de manera irregular con cargo al responsable de la misma, sin perjuicio de
las sanciones que correspondan en términos de la normatividad municipal
vigente.
B. Autorizaciéon para la construccion e instalacién de postes para su uso en servicios de
telecomunicaciones
I. Nombre y i » i :
descripcion del | Autorizacién para la construccion e instalacion de postes para su uso en -
f
Esta autorizacion tendra por objeto permitir la ruptura de pavimento, banqueta

tramite o servicio | servicios de telecomunicaciones

y la construccion e instalacion de postes en propiedad publica de uso comiin
o de uso exclusivo del municipio, para su uso en la prestacién de servicios de
telecomunicaciones.

La autorizacién anterior no incluye la instalacion de cables aéreos, antenas u
otro tipo de infraestructura de naturaleza similar.

Serd considerada como propiedad publica de uso comun o de uso exclusivo
del municipio espacios publicos como parques, plazas, camellones, Calles,
oficinas, bibliotecas, entre otros de naturaleza similar.

Il. Modalidad No aplica.

lll. Fundamento
juridico de la
existencia del

tramite o servicio

Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Actopan del estado de Hidalgo.

IV. Descripcion | Esta autorizacién se solicitara cuando el interesado pretenda construir e
con lenguaje instalar postes para su uso en servicios de telecomunicaciones en propiedad
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claro, sencillo y
conciso de los
€asos en que
debe o puede
realizarse el
tramite o servicio
y los pasos que
debe llevar a cabo
el particular para
su realizacion

publica de uso comtn o de uso exclusivo del municipio como parques, plazas,
cameliones, Calles, oficinas, bibliotecas, entre otros de naturaleza similar. .

1

El solicitante presentara ante la autoridad de la direccion de obras publicas
0 en ausencia el area de secretaria municipal, el formato de solicitud
correspondiente precisado en la fraccion VIl de la presente ficha de
tramite.

El formato de autorizacién que se presente debera acompafarse de los
requisitos sefialados en la fraccién V de la presente ficha de tramite.

En caso de que el formato y documentos presentados no cumplan con los
requisitos solicitados, dentro de los tres dias habiles siguientes a la
recepcién del formato y documentos correspondientes, la autoridad
prevendra al solicitante por escrito, mediante notificacién personal y por
una sola vez para que subsane la omisién dentro de los cinco dias habiles
a partir de que haya surtido efectos la notificacién.

La prevencion debera realizarse por escrito fundado y motivado en el que
se informe al particular de manera clara y detallada los requisitos que no
presentd. En el mismo escrito debera informarse al particular que cuenta
con un plazo de cinco dias habiles para desahogar la prevencién, es decir
para presentar los datos y/o documentos faltantes.

De no realizarse la prevencién en los términos y plazo sefalados, la
autoridad no podra desechar el tramite argumentando que esta incompleto.

En caso de que se hubiere prevenido al solicitante, el plazo para que la
autoridad resuelva el tramite se suspendera y se reanudara a partir del dia
hébil inmediato siguiente a aquel en el que el solicitante haya atendido la
prevencion.,

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante como
plazo de prevencion, sin que el mismo haya desahogado la prevencién, o
si el particular no cumple con lo solicitado en el oficio de prevencién, la
autoridad desechara el tramite.

El desechamiento debera realizarse mediante escrito de la autoridad en el
que de manera fundada y motivada sefiale la falta de cumplimiento,
especificando si el solicitante no present6é en tiempo lo requerido o si
habiéndolo presentado no cumplié los términos de la prevencién.

El desechamiento permite que la autoridad archive el expediente como
concluido. Asimismo, el solicitante puede presentar en cualquier tiempo
una nueva solicitud.

El solicitante puede pedir la devolucién de la documentacion presentada y
debera quedar constancia en el expediente.

En caso de que el solicitante cumpla con los requisitos sefialados, desde
la solicitud inicial o en el desahogo de prevencion, la autoridad iniciara el
andlisis de la solicitud y determinara si se otorga la autorizacion solicitada
considerando los criterios establecidos en la fraccién XIV de la presente
ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se establecen los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del estado de Hidalgo.

De considerarlo necesario, la autoridad puede hacer una visita al sitio o
ruta solicitado para recabar mayores elementos que le permitan determinar
la viabilidad técnica de la construccion e instalacién de los postes. Esta
visita no constituye un tramite adicional que deba agotar el solicitante, no
implica un costo adicional para él, no requiere la presencia del mismo y se

realiza dentro del plazo de resolucién del tramite.
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4. Sila autoridad determina que es viable el otorgamiento de la autorizacién
requerira al solicitante la entrega de la pdliza de seguro (responsabilidad
civil) referida en los requisitos sefialados en la fraccién V de la presente

ficha de tramite.

El solicitante contaré con un plazo de cinco dias hébiles a partir de que 3
surta efectos la notificacién, para presentar la péliza de seguro
(responsabilidad civil), y

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante, sin que
el mismo haya presentado la péliza de seguro (responsabilidad civil), la
autoridad desechara el tramite.
En caso de que la autoridad requiera al solicitante la péliza de seguro, el
plazo para que la autoridad emita la autorizacién correspondiente se /
suspendera y se reanudara a partir del dia habil inmediato siguiente a aquel
en el que el solicitante haya presentado la péliza de seguro.

5. La autoridad emitira la autorizacion correspondiente en el plazo maximo de
siete dias habiles contados a partir de la recepcion de la solicitud.

V. Enumerary 1. Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o
detallar los representacion legal del interesado.

requisitos 2. Datos de la ruta solicitada.
Fecha de inicio y término de los trabajos de construccion e instalacion.

4. Planos arquitecténicos y constructivos, en original, elaborados y firmados
por el responsable del proyecto, el responsable de la ejecucion de la obra,
por el Director Responsable de Obra y, en caso de que asi lo determine
dicho Director Responsable de Obra, firmados por el perito responsable
de obra y/o corresponsables de obra.

5. Original o copia certificada del documento de registro o acreditacién —\
vigente del Director Responsable de Obra, perito responsable de obra y/o

-

corresponsable de obra, expedida por la autoridad [Nombre de la autoridad
que acredita a los DRO, peritos y/o corresponsables].

6. Cartas responsivas originales del Director Responsable de Obra o perito
responsable de obra en relacién con:

i. Instalaciones eléctricas, en caso de que se requieran de
acuerdo con el proyecto.

ii. Estructuras.

7. Memoria de célculo en original, elaborada y firmada por el responsable del
proyecto, el responsable de la ejecucion de la instalacién y el perito

responsable de cbra.
" 8. Plan de mantenimiento en original. ) N
9. Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las '

especificaciones técnicas de los postes a instalar, elaborada y firmada por
el responsable del proyecto, el responsable de la ejecucion de la
instalacion y perito responsable de obra.

El proyecto presentado debera asegurar que la infraestructura cuenta con
la resistencia mecénica para soportar las cargas propias y las debidas a

las condiciones meteorolégicas y de mecanica de suelos a que estén

sometidas de acuerdo con su ubicacion. -

10. Copia simple de la autorizacién otorgada por la Direccién General de
Aeronautica Civil.

G-
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11. En caso de que la construccién e instalacién pretenda realizarse en
areas catalogadas como histéricas o con existencia de monumentos
artisticos, arqueolégicos o histdricos, se debera presentar copia simple
del permiso o autorizacion expedido por el Instituto Nacional de Bellas
Artes y/o el Instituto Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la ,
autoridad estatal y/o local correspondiente.

12. En caso de que la construcciéon e instalacion pretenda realizarse en
areas naturales protegidas, se deberd presentar copia simple del
permiso o autorizacion expedido por la Secretaria de Medio Ambiente y
Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente.

13. En caso de que resulte viable el otorgamiento de la autorizacion
conforme a los criterios de resolucion establecidos en la fraccion XIV de
la presente ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se establecen los
tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparaciéon de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan del
estado de Hidalgo, el solicitante debera presentar en formato original la
péliza de seguro (responsabilidad civil) correspondiente.

VI. Especificar si
el tramite o
servicio debe
presentarse
mediante formato, Formato
escrito libre,
ambos o puede
solicitarse por
otros medios

ViIl. El formato Formato de solicitud de autorizacion para la construccién e instalacién de
correspondiente y | infraestructura (torres, postes, ductos subterraneos) o uso de infraestructura
la tltima fecha de | de postes o ductos subterraneos del municipio

publicacién en el | Fecha de publicacion: - Fecha de publicacién del Acuerdo por el que se
medio de difusion | egtaplecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion
de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del
estado de Hidalgo -

VIil. En caso de
requerir
inspeccién o
verificacion,
sefialar el objetivo
de la misma

IX. Datos del
contacto oficial
del Sujeto Director de obras publicas y Ordenamiento Territorial u homdlogas
Obligado encargadas de realizar el tramite y las gestiones en torno a este.
responsable del
tramite o servicio

No aplica

X. Plazo que tiene :
el Sujeto Obligado 7 dias habiles
para resolver el

tramite o servicio Aplica la negativa ficta

FITS A=
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aplica la
afirmativa o la
negativa ficta

Xl. El plazo con el
que cuenta el
Sujeto Obligado
para prevenir al
solicitante y el
plazo con el que
cuenta el
solicitante para
cumplir con la
prevencién

Plazo de prevencion: 3 dias habiles

Plazo para cumplir con la prevencion: 5 dias habiles

XIl. Monto de los
. derechos o
aprovechamientos
aplicables, en su
caso, o la forma
de determinar
dicho monto, asi
como las
alternativas para
realizar el pago

De acuerdo a la ley de Ingresos del municipio de Actopan, Hidalgo.

XIll. Vigencia de
los avisos,
permisos,
licencias,

autorizaciones,

registros y demas
resoluciones que
se emitan

La vigencia del tramite sera de 30 dias habiles y podré prorrogarse hasta 90
dias a peticion del solicitante.

XIV. Criterios de
resolucion del
tramite o servicio,
en su caso

La autoridad resolvera en sentido afirmativo el otorgamiento de la autorizacién
correspondiente conforme a los siguientes criterios:

1. Cuando el solicitante cumpla con los requisitos sefialados en establecidos
en la fraccién V de la presente ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se
establecen los trdmites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién
de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del
estado de Hidalgo.

2. Cuando la autoridad determine que es técnicamente viable la construccion
e instalacién de los postes.

Para determinar la viabilidad técnica, se tomara en cuenta la informacién y
documentos presentados por el solicitante, la informacién con que cuente la
autoridad y los planes y programas municipales vigentes y que estén acordes
a la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano.

XV. Todas las
unidades
administrativas
ante las que se
puede presentar
el Tramite o

Direccion de Obras Publicas y Ordenamiento Territorial ubicada en: La
Presidencia Municipal Calle Hidalgo No. 8 Colonia Centro, C.P 42500
Actopan Hidalgo.
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solicitar el
Servicio,
incluyendo su
domicilio

XVI. Horarios de
atencion al
publico

Horario: 9:00 AM A 4:00 PM DE LUNES A JUEVES
DE 9: 00 AM A 1:00 PM EL VIERNES.

XVII. Ndimeros de
teléfono y medios
electrénicos de
comunicacion, asi
como el domicilio
y demas datos

- relativos a
. cualquier otro
medio que
permita el envio
de consultas,
documentos y
quejas

E-mail presidencia: gobiernoactopan2020.2024@actopanhidalgo.gob.mx

Datos de contacto: Presidencia Municipal Calle Hidalgo No. 8 Colonia
Centro, C.P 42500 Actopan Hidalgo.

Teléfono presidencia: 7727270004 / 77272 7 25 88

XVIiL. La
informacioén que
debera conservar
para fines de
acreditacion,
inspeccion y
verificaciéon con
motivo del tramite

o servicio

Documento de resolucion del tramite — Autorizacién

XIX. La demas
informacién que
se prevea en la

Estrategia

Previo a la elaboracion de los proyectos o documentos que se realicen con
motivo de los tramites materia del Acuerdo por el que se establecen los
tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan del
estado de Hidalgo, el interesado podra solicitar a la autoridad municipal
informacién técnica sobre el sitio, ruta, propiedad de uso comiin o de uso
exclusivo del municipio, entre otros.

. La autoridad debera fundar y motivar las resoluciones que emita en

términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan del estado de Hidalgo.

. Las resoluciones y procedimientos contenidos en la presente ficha de

tramite atenderan ademas de lo previsto en el Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Actopan del estado de Hidalgo, a los criterios indicados en el Manual de
Procedimientos de los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Actopan del Estado de Hidalgo que como anexo UNO forma parte integral

del citado Acuerdo.
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4. En la emision de la autorizacién, la autoridad establecera la vigencia de la
misma y, en caso de ser necesario, las caracteristicas fisicas que debera
cumplir la infraestructura de que se trate conforme a las disposiciones

municipales vigentes en materia de imagen urbana.

Tratandose de postes, con la autorizacién para la construccion e
instalacion se entendera aprobado el disefio de dicha infraestructura.

5. La autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para dar aviso
a las 4reas de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana,
proteccién civil, ecologia y medio ambiente y vialidad sobre las
autorizaciones que emita en términos del Acuerdo por el que se establecen
los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del
estado de Hidalgo, sin que esto implique la realizacion de un tramite
adicional para el solicitante.

6. Las notificaciones que realice la autoridad a los solicitantes en relacién con
prevenciones, requerimientos o resoluciones emitidas con motivo de los
tramites seran de caracter personal, es decir pueden entenderse
directamente con el interesado o su representante legal. Si el particular
acepta expresamente la realizacion de este tipo de notificaciones mediante
correo electronico, las mismas podran realizarse validamente a través de
dichos medios.

7. La autoridad podré ejercer atribuciones municipales para realizar las

inspecciones o verificaciones necesarias en materia de obras publicas y
desarrollo urbano.

8. En los casos en los que la Direccién General de Aeronautica Civil
determine las caracteristicas de balizamiento e iluminacién de la

infraestructura, los proyectos y autorizaciones deberan ajustarse a lo
determinado por dicha autoridad.

9. Los Directores Responsables de Obra son responsables de dirigir y vigilar
la obra, asegurarse de que el proyecto y la ejecucion del mismo cumplan
con lo establecido en la normatividad aplicable y en las autorizaciones
sefialadas en el Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del estado de Hidalgo,
asi como de las acciones inscritas en los documentos que contengan su
firma. Lo anterior sin perjuicio de las obligaciones, responsabilidades y
sanciones de carécter civil, penal o administrativa que, en su caso,
correspondan.

\ 10. El municipio de Actopan, Estado de Hidalgo, publicaré la informacién sobre
los formatos, requisitos, procedimientos y criterios de resolucién de los
tramites materia del Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del estado de Hidalgo, en
la pagina del municipio, en las oficinas de la autoridad o en cualquier medio
de difusion que permita a los ciudadanos la disponibilidad de la
informacién.

11. El incumplimiento a las disposiciones previstas en el Acuerdo por el que
se establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Actopan, del estado de Hidalgo, dara lugar a la suspensién de los trabajos,
asi como al retiro de la infraestructura que se hubiera construido o
instalado de manera irregular con cargo al responsable de la misma, sin




ACioPaN

—2020-2024——

perjuicio de las sanciones que comrespondan en términos de la
normatividad municipal vigente.

C. Autorizacion para la construccion e instalacion de ductos subterraneos para su uso en

servicios de telecomunicaciones

7

I. Nombre y
descripcion del
tramite o servicio

Autorizacién para la construccion e instalacién de ductos subterraneos para
SU Uso en servicios de telecomunicaciones

Esta autorizacién tendra por objeto permitir la ruptura de pavimento, banqueta
y la construccién e instalacién de ductos subterraneos en propiedad publica
de uso comtin o de uso exclusivo del municipio, para su uso en la prestacién
de servicios de telecomunicaciones.

La autorizacién anterior no incluye la instalacion de cables subterraneos u otro
tipo de infraestructura de naturaleza similar.

Serd considerada como propiedad publica de uso comuin o de uso exclusivo
del municipio espacios publicos como parques, plazas, camellones, Calles,
oficinas, bibliotecas, entre otros de naturaleza similar.

li. Modalidad

No aplica.

ill. Fundamento
juridico de la
existencia del

tramite o servicio

Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacién de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Actopan, del estado de Hidalgo.

IV. Descripcion
con lenguaje
claro, senciilo y
conciso de los
casos en que
debe o puede
realizarse el
tramite o servicio
y los pasos que
debe llevar a cabo
el particular para
su realizacion

Esta autorizacion se solicitard cuando el interesado pretenda construir e
instalar ductos subterraneos para su uso en servicios de telecomunicaciones
en propiedad publica de uso comln o de uso exclusivo del municipio como
parques, plazas, camellones, Calles, oficinas, bibliotecas, entre otros de
naturaleza similar.

1. El solicitante presentard ante la autoridad de Obras Publicas y
Ordenamiento Territorial u homdlogas encargada de realizar el tramite y
las gestiones en torno a este) el formato de solicitud correspondiente
precisado en la fraccion VIl de la presente ficha de tramite.

El formato de autorizacion que se presente debera acompafiarse de los
requisitos sefialados en la fraccion V de la presente ficha de tramite.

2. En caso de que el formato y documentos presentados no cumplan con los
requisitos solicitados, dentro de los tres dias habiles siguientes a la
recepcion del formato y documentos correspondientes, la autoridad
prevendra al solicitante por escrito, mediante notificacién personal y por
una sola vez para que subsane la omisién dentro de los cinco dias habiles
a partir de que haya surtido efectos la notificacion.

La prevencion debera realizarse por escrito fundado y motivado en el que
se informe al particular de manera clara y detallada los requisitos que no
presenté. En el mismo escrito debera informarse al particular que cuenta
con un plazo de cinco dias habiles para desahogar la prevencién, es decir
para presentar los datos y/o documentos faltantes.

De no realizarse la prevencion en los términos y plazo sefialados, la
autoridad no podra desechar el tramite argumentando que esté incompleto.

En caso de que se hubiere prevenido al solicitante, el plazo para que la
autoridad resuelva el tramite se suspenderéa y se reanudara a partir del dia
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habil inmediato siguiente a aquel en el que el solicitante haya atendido la
prevencién.

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante como
plazo de prevencién, sin que el mismo haya desahogado la prevencién, o
si el particular no cumple con lo solicitado en el oficio de prevencion, la
autoridad desechara el tramite.

El desechamiento debera realizarse mediante escrito de la autoridad en el
que de manera fundada y motivada sefiale la falta de cumplimiento,
especificando si el solicitante no presenté en tiempo lo requerido o si
habiéndolo presentado no cumplié los términos de la prevencion.

El desechamiento permite que la autoridad archive el expediente como
concluido. Asimismo, el solicitante puede presentar en cualquier tiempo
una nueva solicitud. ™

El solicitante puede pedir la devolucién de la documentacion presentada y
debera quedar constancia en el expediente.

3. En caso de que el solicitante cumpla con los requisitos sefialados, desde la
solicitud inicial o en el desahogo de prevencion, la autoridad iniciara el
analisis de la solicitud y determinara si se otorga la autorizacion solicitada
considerando los criterios establecidos en la fraccién XIV de la presente
ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se establecen los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan del estado de Hidalgo.

De considerarlo necesario, la autoridad puede hacer una visita al sitio o
ruta solicitado para recabar mayores elementos que le permitan determinar
la viabilidad técnica de la construccién e instalacién de los cables
subterréneos. Esta visita no constituye un tramite adicional que deba
agotar el solicitante, no implica un costo adicional para él, no requiere la
presencia del mismo y se realiza dentro del plazo de resolucion del tramite.

4. Sila autoridad determina que es viable el otorgamiento de la autorizacién
requerira al solicitante la entrega de la péliza de seguro (responsabilidad
civil) referida en los requisitos sefialados en la fraccién V de la presente
ficha de tramite.

El solicitante contara con un plazo de cinco dias hébiles a partir de que
surta efectos la nofificacién, para presentar la péliza de seguro
(responsabilidad civil).

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante, sin que
el mismo haya presentado la péliza de seguro (responsabilidad civil), la
autoridad desechara el tramite.

En caso de que la autoridad requiera al solicitante la péliza de seguro, el
plazo para que la autoridad emita la autorizacién correspondiente se
suspendera y se reanudara a partir del dia habil inmediato siguiente a aquel
en el que el solicitante haya presentado la péliza de seguro.

. La autoridad emitira la autorizacién correspondiente en el plazo maximo de
siete dias habiles contados a partir de la recepcién de la solicitud.

(4]

V. Enumerar y 1. Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o
detallar los representacion legal del interesado.

requisitos 2. Datos de la ruta solicitada.
3. Fecha de inicio y término de los trabajos de construccion e instalacion.

4. Planos arquitecténicos y constructivos, en original, elaborados y firmados
por el responsable del proyecto, el responsable de la ejecucion de la obra,

2 s
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por el Director Responsable de Obra y, en caso de que asi lo determine
dicho Director Responsable de Obra, firmados por el perito responsable
de obra y/o corresponsables de obra.

5. Original o copia certificada del documento de registro o acreditacién
vigente del Director Responsable de Obra, perito responsable de obra y/o
corresponsable de obra, expedida por la autoridad [Nombre de la
autoridad que acredita a los DRO, peritos y/o corresponsables].

6. Cartas responsivas originales del Director Responsable de Obra o perito
responsable de obra en relacién con:

i. Instalaciones eléctricas, en caso de que se requieran de
acuerdo con el proyecto.

ii. Estructuras.

7. Memoria de céalculo en original, elaborada y firmada por el responsable
del proyecto, el responsable de la ejecucion de la instalacion y el perito
responsable de obra.

8. Mecénica de suelos en original; elaborada y firmada por el responsable
del proyecto, el responsable de la ejecucion de la instalacion y el perito
responsable de obra.

?.  Plan de mantenimiento en original.

10. Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las
especificaciones técnicas y ubicacion de los ductos y registros a instalar;
elaborada y firmada por el responsable del proyecto, el responsable de
la ejecucion de la instalacién y perito responsable de obra.

El proyecto presentado debera asegurar que los ductos y registros que
se instalen y construyan no dafiaran otra infraestructura subterranea que
en su caso exista en la ubicacién solicitada.

11. Encaso de que la construccién e instalacion pretenda realizarse en areas
catalogadas como histéricas o con existencia de monumentos artisticos,
arqueolégicos o histéricos, se debera presentar copia simple del permiso
o autorizacién expedido por el Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el
Instituto Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad
estatal y/o local correspondiente.

12. En caso de que la construccién e instalacién pretenda realizarse en areas
naturales protegidas, se debera presentar copia simple del permiso o
autorizacién expedido por la Secretaria de Medio Ambiente y Recursos
Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local correspondiente.

13. En caso de que resulte viable el otorgamiento de la autorizacién conforme
a los criterios de resolucion establecidos en la fraccion XIV de la presente
ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se establecen los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan del estado de Hidalgo, el
solicitante debera presentar en formato original la pdliza de seguro
(responsabilidad civil) correspondiente.

Vi. Especificar si
el tramite o
servicio debe

presentarse Formato
mediante formato,
escrito libre,

X
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solicitarse por
otros medios

Vil. El formato
correspondiente y
la Gltima fecha de
publicacion en el
medio de difusion

Formato de solicitud de autorizaciéon para la construccién e instalacion de
infraestructura (torres, postes, ductos subterraneos) o uso de infraestructura
de postes o ductos subterraneos del municipio

Fecha de publicacién: - Fecha de publicacién del Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién
de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del
estado de Hidalgo -

VIiil. En caso de
requerir
inspeccién o
verificacion,
seiialar el objetivo
- de la misma

No aplica

IX. Datos del
contacto oficial
del Sujeto
Obligado
responsable del
tramite o servicio

Director de obras publicas y Ordenamiento Termitorial, u homélogas encargada
de realizar el tramite y las gestiones en torno a este.

X. Plazo que tiene
el Sujeto Obligado
para resolver el
tramite o servicio
Y, en su caso, si
aplica la
afirmativa o la
negativa ficta

7 dias habiles
Aplica la negativa ficta

XI. El plazo con el
que cuenta el
Sujeto Obligado
para prevenir al
solicitante y el
plazo con el que
cuenta el
solicitante para
cumplir con la
prevencion

Plazo de prevencion: 3 dias habiles
Plazo para cumplir con la prevencién: 5 dias habiles

XIl. Monto de los
derechos o
aprovechamientos
aplicables, en su
caso, o la forma
de determinar
dicho monto, asi
como las
alternativas para
realizar el pago

De acuerdo a La ley de ingresos del municipio de Actopan, hidalgo.

=
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XIil. Vigencia de
los avisos,
permisos,
licencias,

autorizaciones,

registros y demas
resoluciones que
se emitan

La vigencia del presente documento tendra 30 dias habiles y podré
prologarse hasta 90 dias a peticion del solicitante.

XIV. Criterios de
resolucion del
tramite o servicio,

La autoridad resolvera en sentido afirmativo el otorgamiento de la autorizacién
correspondiente conforme a los siguientes criterios:

1. Cuando el solicitante cumpla con los requisitos sefalados en establecidos
en la fraccién V de la presente ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién
de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del
estado de Hidalgo.

2. Cuando la autoridad determine que es técnicamente viable la construccién

en:au.caso e instalacién de los ductos subterraneos.
Para determinar la viabilidad técnica, se tomara en cuenta la informacion y
documentos presentados por el solicitante, la informacion con que cuente la
autoridad y los planes y programas municipales vigentes y que estén acordes
a la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano.
XV. Todas las
unidades

administrativas
ante las que se
puede presentar
el Tramite o
solicitar el
Servicio,
incluyendo su
domicilio

Direccién de Obras Publicas y Ordenamiento Territorial, ubicada en La
Presidencia Municipal Colonia Centro, Calle Hidalgo No.8, C.P 42500
Actopan, Hidalgo.

XVI. Horarios de
atencion al
publico

Horario: 9:00 am a 4:00 pm de lunes a jueves
De 9: 00 a-m a 1:00 p.m. El viernes.

XVIl. Nimeros de
teléfono y medios
electrénicos de
comunicacién, asi
como el domicilio
y demads datos
relativos a
cualquier otro
medio que
permita el envio
de consultas,
documentos y
quejas

Datos de contacto: Presidencia Municipal Colonia Centro, Calle Hidalgo
No.8, C.P 42500 Actopan, Hidalgo.

E-mail presidencia: gobiernoactopan2020.2024@actopanhidalgo.gob.mx
Teléfono presidencia: 772727 0004 /77272 7 25 88

XVII. La
informacién que
debera conservar

Documento de resolucién del tramite — Autorizacion

e

] 0}
. =~

-

1?



AC?OPAN
GOBIERNG MUNICIPAL

——2020-2024—

para fines de
acreditacion,
inspeccién y
verificacién con
motivo del tramite
o servicio

XIX. La demas
informacion que
se preveaen la
Estrategia

Previo a la elaboracién de los proyectos o documentos que se realicen con
motivo de los tramites materia del Acuerdo por el que se establecen los
tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del
estado de Hidalgo, el interesado podra solicitar a la autoridad municipal
informacion técnica sobre el sitio, ruta, propiedad de uso comtn o de uso
exclusivo del municipio, entre otros.

. La autoridad debera fundar y motivar las resoluciones que emita en

términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del estado de Hidalgo.

. Las resoluciones y procedimientos contenidos en la presente ficha de

tramite atenderan ademas de lo previsto en el Acuerdo por el que se
establecen los trémites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Actopan, del estado de Hidalgo, a los criterios indicados en el Manual de
Procedimientos de los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Actopan, del Estado de Hidalgo que como anexo UNO forma parte integral
del citado Acuerdo.

. En la emisién de la autorizacion, la autoridad establecers la vigencia de la

misma y, en caso de ser necesario, las caracteristicas fisicas que debera
cumplir la infraestructura de que se trate conforme a las disposiciones
municipales vigentes en materia de imagen urbana.

. La autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para dar aviso

a las areas de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana,
proteccion civil, ecologia y medio ambiente y vialidad sobre las
autorizaciones que emita en términos del Acuerdo por el que se establecen
los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del
estado de Hidalgo, sin que esto implique la realizacién de un tramite
adicional para el solicitante.

. Las notificaciones que realice la autoridad a los solicitantes en relacién con

prevenciones, requerimientos o resoluciones emitidas con motivo de los
tframites seran de caracter personal, es decir pueden entenderse
directamente con el interesado o su representante legal. Si el particular
acepta expresamente la realizacién de este tipo de notificaciones mediante
correo electronico, las mismas podran realizarse validamente a través de
dichos medios.

. La autoridad podra ejercer atribuciones municipales para realizar las

inspecciones o verificaciones necesarias en materia de obras publicas y
desarrollo urbano.

Los Directores Responsables de Obra son responsables de dirigir y vigilar
la obra, asegurarse de que el proyecto y la ejecucién del mismo cumplan
con lo establecido en la normatividad aplicable y en las autorizaciones
sefialadas en el Acuerdo por el que se establecen los trémites para el
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despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del estado de Hidalgo,
asi como de las acciones inscritas en los documentos que contengan su
firma. Lo anterior sin perjuicio de las obligaciones, responsabilidades y
sanciones de caracter civil, penal o administrativa que, en su caso,
correspondan.

9. El municipio de Actopan, Hidalgo publicara la informacién sobre los
formatos, requisitos, procedimientos y criterios de resolucién de los
tramites materia del Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del estado de Hidalgo,
en la pagina del municipio, en las oficinas de la autoridad o en cualquier
medio de difusion que permita a los ciudadanos la disponibilidad de la
informacion.

10. El incumplimiento a las disposiciones previstas en el Acuerdo por el que

se establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Actopan, del estado de Hidalgo, daré lugar a la suspensién de los trabajos,
asi como al retiro de la infraestructura que se hubiera construido o
instalado de manera irregular con cargo al responsable de la misma, sin
perjuicio de las sanciones que correspondan en términos de la
normatividad municipal vigente.

D. Autorizaciéon para el uso de postes de propiedad municipal para la instalacién de
infraestructura de telecomunicaciones

I. Nombre y
descripcion del
tramite o servicio

Autorizacion para el uso de postes de propiedad municipal para la instalacién
de infraestructura de telecomunicaciones

Esta autorizacion tendré por objeto permitir la instalacién de infraestructura de
telecomunicaciones en postes propiedad del municipio como cables aéreos,
antenas u otro tipo de infraestructura de naturaleza similar.

En los casos de la utilizacion de postes propiedad de la Comision Federal de
Electricidad, no seré necesario agotar este tramite, sino que bastara con los
realizados ante dicha Comisién conforme a la normatividad expedida para tal
efecto.

Il. Modalidad

No aplica.

ill. Fundamento
juridico de la
existencia del
tramite o servicio

Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Actopan del estado de Hidalgo.

IV. Descripcion
con lenguaje
claro, sencillo y
conciso de los
casos en que
debe o puede
realizarse el
tramite o servicio
y los pasos que

debe llevar a cabo

Esta autorizacién se solicitara cuando el interesado pretenda usar postes de
propiedad municipal para la instalacion de infraestructura de
telecomunicaciones como cables aéreos, antenas u otro tipo de infraestructura
de naturaleza similar.

1. El solicitante presentara ante la autoridad de La Direccién de obras
publicas y en ausencia el drea de secretaria municipal u homélogas
encargada de realizar el tramite y las gestiones en torno a este) el formato
de solicitud correspondiente precisado en la fraccién VIl de la presente
ficha de tramite.

50




C7OPAN
GOBIERNO MUNICIPAL
.

el particular para
su realizacion

3. En caso de que el solicitante cumpla con los requisitos sefialados, desde la

4. La autoridad emitira la autorizacion correspondiente en el plazo maximo de

El formato de autorizacion que se presente debera acompafiarse de los
requisitos sefialados en la fraccién V de la presente ficha de tramite.

En caso de que el formato y documentos presentados no cumplan con los
requisitos solicitados, dentro de los tres dias habiles siguientes a la
recepcion del formato y documentos correspondientes, la autoridad
prevendra al solicitante por escrito, mediante notificacién personal y por
una sola vez para que subsane la omisién dentro de los cinco dias habiles
a partir de que haya surtido efectos la notificacion.

La prevencion debera realizarse por escrito fundado y motivado en el que
se informe al particular de manera clara y detallada los requisitos que no
presentd. En el mismo escrito debera informarse al particular que cuenta
con un plazo de cinco dias habiles para desahogar la prevencién, es decir
para presentar los datos y/o documentos faltantes.

De no realizarse la prevencion en los términos y plazo sefialados, la
autoridad no podra desechar el tramite argumentando que esta incompleto.

En caso de que se hubiere prevenido al solicitante, el plazo para que la
autoridad resuelva el tramite se suspendera y se reanudara a partir del dia
habil inmediato siguiente a aquel en el que el solicitante haya atendido la
prevencion.

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante como
plazo de prevencién, sin que el mismo haya desahogado la prevencion, o
si el particular no cumple con lo solicitado en el oficio de prevencién, la
autoridad desechara el tramite.

El desechamiento debera realizarse mediante escrito de la autoridad en el
que de manera fundada y motivada sefiale la falta de cumplimiento,
especificando si el solicitante no presenté en tiempo lo requerido o si
habiéndolo presentado no cumplié los términos de la prevencion.

El desechamiento permite que la autoridad archive el expediente como
concluido. Asimismo, el solicitante puede presentar en cualquier tiempo
una nueva solicitud.

El solicitante puede pedir la devolucién de la documentacién presentada y
debera quedar constancia en el expediente.

solicitud inicial o en el desahogo de prevencion, la autoridad iniciara el
analisis de la solicitud y determinara si se otorga la autorizacién solicitada
considerando los criterios establecidos en la fraccion XIV de la presente
ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se establecen los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del estado de Hidalgo.

De considerario necesario, la autoridad puede hacer una visita al sitio o
ruta solicitado para recabar mayores elementos que le permitan determinar
la viabilidad técnica del uso de los postes. Esta visita no constituye un
trémite adicional que deba agotar el solicitante, no implica un costo
adicional para él, no requiere la presencia del mismo y se realiza dentro del
plazo de resolucién del tramite.

siete dias habiles contados a partir de la recepcién de la solicitud.

V. Enumerar y
detallar los
requisitos

1.

Datos y copia simple de los documentos que acrediten Ia personalidad o
representacion legal del interesado.
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2. Datos de la ruta solicitada o ubicacién de la infraestructura que se
pretende usar.

3. Descripcién de la infraestructura a instalar,
Fecha de inicio y término de los trabajos de instalacién.

5. Copia simple del documento que acredite la autorizacién de la autoridad
municipal correspondiente para el uso de la infraestructura. Este requisito
podra acreditarse con el contrato de arrendamiento, contrato de
comodato, permiso de la autoridad municipal u otro documento de
naturaleza similar.

6. Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las
especificaciones de la infraestructura y los planos de la ubicacién o ruta
en la que se instalara, elaborada y firmada por el responsable del
proyecto y el responsable de la ejecucion.

El proyecto presentado debera considerar que los postes cuenten con la
resistencia mecanica para soportar las cargas de la infraestructura que
se instalara, considerando las propias y las debidas a las condiciones
meteorolégicas a que estén sometidas de acuerdo con su ubicacion.

7. Plan de mantenimiento en original.

8. En caso de que la infraestructura a instalar rebase la altura del poste que
se utilizara, debera presentarse copia simple de la autorizacién otorgada
por la Direccién General de Aeronautica Civil.

9. En caso de que el uso de infraestructura pretenda realizarse en areas
catalogadas como histéricas o con existencia de monumentos artisticos,
arqueolégicos o histéricos y se pretenda modificar las caracteristicas f)

>

conforme a los términos de la autorizacién del poste o ruta de postes, se ‘i
debera presentar copia simple del permiso o autorizacién expedido por el
Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el Instituto Nacional de Antropologia
e Historia y, en su caso, la autoridad estatal y/o local correspondiente. \

10. En caso de que el uso de infraestructura pretenda realizarse en areas
naturales protegidas y se pretenda modificar las caracteristicas conforme
a los términos de la autorizacién de poste o ruta de postes, se debera
presentar copia simple del permiso o autorizacion expedido por la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la
autoridad estatal y/o local correspondiente.

VI. Especificar si
el tramite o
servicio debe
presentarse
mediante formato, Formato

escrito libre,
ambos o puede
solicitarse por

\\ otros medios

Formato de solicitud de autorizacién para la construccién e instalacion de
VIL. El formato | infraestructura (torres, postes, ductos subterraneos) o uso de infraestructura

correspondiente y | de postes o ductos subterraneos del municipio

la ultima fecha de | Fecha de publicacién: - Fecha de publicacién del Acuerdo por el que se

publicacién en el | establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién

medio de difusién | de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del

estado de Hidalgo -

& o F
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VIiil. En caso de
requerir
inspeccién o
verificacion,
sefalar el objetivo
de la misma

No aplica

IX. Datos del
contacto oficial
del Sujeto
Obligado
responsable del
tramite o servicio

Director de obras publicas y Ordenamiento Territorial u homélogas encargada
de realizar el tramite y las gestiones en torno a este.

X. Plazo que tiene
el Sujeto Obligado
para resolver el
framite o servicio
Y, en su caso, si
aplica la
afirmativa o la
negativa ficta

7 dias habiles

Aplica la negativa ficta

Xl. El plazo con el
que cuenta el
Sujeto Obligado
para prevenir al
solicitante y el
plazo con el que
cuenta el
solicitante para
cumplir con la
prevencion

Plazo de prevencion: 3 dias habiles
Plazo para cumplir con la prevencion: 5 dias habiles

XIl. Monto de los
derechos o
aprovechamientos
aplicables, en su
caso, o la forma
de determinar
dicho monto, asi
como las
alternativas para
realizar el pago

De acuerdo a la ley de ingresos del municipio de Actopan Hidalgo.

XIill. Vigencia de
los avisos,
permisos,
licencias,

autorizaciones,

registros y demas
resoluciones que
se emitan

La vigencia del tramite sera de 30 dias habiles y podra prorrogarse hasta 90
dias a peticidn del solicitante.

XIV. Criterios de
resolucion del

La autoridad resolvera en sentido afirmativo el otorgamiento de la autorizacién
correspondiente conforme a los siguientes criterios:
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tramite o servicio, | 1. Cuando el solicitante cumpla con los requisitos sefialados en establecidos :
en su caso en la fraccion V de la presente ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién
de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del |

estado de Hidalgo.

2. Cuando la autoridad determine que es técnicamente viable el uso de los
postes.

Para determinar la viabilidad técnica, se tomaré en cuenta la informacion y
documentos presentados por el solicitante, la informacién con que cuente la
autoridad y los planes y programas municipales vigentes y que estén acordes
a la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano.

XV. Todas las
unidades
administrativas
~ ante las que se
puede presentar Direccién de Obras Publicas y Ordenamiento Territorial, La Presidencia
el Tramite o Municipal Colonia Centro, C.P 42500 Actopan, Hidalgo.
solicitar el
Servicio,
incluyendo su

domicilio
XVL. Horarios de Horario: 9:00 am a 4:00 pm de lunes a jueves
atencién al j
De 9: 00 am a 1:00 pm el viernes.

publico

XVII. NGmeros de
teléfono y medios
electronicos de
comunicacion, asi

como el domicilio
y demés datos Datos de contacto: Presidencia Municipal Colonia Centro, Calle Hidalgo

relativos a No.8, C.P 42500 Actopan, Hidalgo.
0U3|0It§ier otro E-mail presidencia: gobiernoactopan2020.2024@actopanhidalgo.gob.mx
madioque Teléfono presidencia: 772 72 7 00 04 / 772 72 7 25 88
permita el envio "
de consultas,
documentos y
quejas

XVIIL. La
informacién que
debera conservar
para fines de

acreditacion, Documento de resolucion del tramite — Autorizacién /
inspeccion y
verificacién con
motivo del tramite
0 servicio

XIX. La demas 1. Previo ala elaboracién de los proyectos o documentos que se realicen con
informacién que motivo de los tramites materia del Acuerdo por el que se establecen los
tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de
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se prevea en la
Estrategia

infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del
estado de Hidalgo, el interesado podra solicitar a la autoridad municipal
informacion técnica sobre el sitio, ruta, propiedad de uso comtin o de uso
exclusivo del municipio, entre otros. .

. La autoridad debera fundar y motivar las resoluciones que emita en

términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparaciéon de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del estado de Hidalgo.

. Las resoluciones y procedimientos contenidos en la presente ficha de

trémite atenderan ademas de lo previsto en el Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Actopan, del estado de Hidalgo, a los criterios indicados en el Manual de
Procedimientos de los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Actopan, del Estado de Hidalgo que como anexo UNO forma parte integral
del citado Acuerdo.

. En la emision de la autorizacion, la autoridad estableceré la vigencia de la

misma y, en caso de ser necesario, las caracteristicas fisicas que debera
cumplir la infraestructura de que se trate conforme a las disposiciones
municipales vigentes en materia de imagen urbana.

. La autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para dar aviso

a las areas de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana,
proteccion civil, ecologia y medio ambiente y vialidad sobre las
autorizaciones que emita en términos del Acuerdo por el que se establecen
los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del
estado de Hidalgo, sin que esto implique la realizacién de un tramite
adicional para el solicitante.

. Las notificaciones que realice la autoridad a los solicitantes en relacién con

prevenciones, requerimientos o resoluciones emitidas con motivo de los
tramites seréan de caracter personal, es decir pueden entenderse
directamente con el interesado o su representante legal. Si el particular
acepta expresamente la realizacion de este tipo de notificaciones mediante
correo electrénico, las mismas podran realizarse validamente a través de
dichos medios.

. La autoridad podrd ejercer atribuciones municipales para realizar las

inspecciones o verificaciones necesarias en materia de obras publicas y
desarrollo urbano.

8. En los casos en los que la Direccién General de Aeronéutica Civil determine

las caracteristicas de balizamiento e iluminacién de la infraestructura, los
proyectos y autorizaciones deberan ajustarse a lo determinado por dicha
autoridad.

Los Directores Responsables de Obra son responsables de dirigir y vigilar
la obra, asegurarse de que el proyecto y la ejecucion del mismo cumplan
con lo establecido en la normatividad aplicable y en las autorizaciones
sefialadas en el Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del estado de Hidaigo,
asi como de las acciones inscritas en los documentos que contengan su
firma. Lo anterior sin perjuicio de las obligaciones, responsabilidades y
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sanciones de caracter civil, penal o administrativa que, en su caso,
correspondan.

10. EI municipio de Actopan, Hidalgo, publicara la informacién sobre los
formatos, requisitos, procedimientos y criterios de resolucion de los
trémites materia del Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan del estado de Hidalgo, en
la pagina del municipio, en las oficinas de la autoridad o en cualquier
medio de difusién que permita a los ciudadanos la disponibilidad de la
informacion.

11. El incumplimiento a las disposiciones previstas en el Acuerdo por el que
se establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Actopan del estado de Hidalgo, daré lugar a la suspensién de los trabajos,
asi como al retiro de la infraestructura que se hubiera construido o
instalado de manera irregular con cargo al responsable de la misma, sin
perjuicio de las sanciones que correspondan en términos de la
normatividad municipal vigente.

E. Autorizacién para el uso de ductos subterraneos de propiedad municipal para la instalacion
de infraestructura de telecomunicaciones

I. Nombre y
descripcion del
tramite o servicio

Autorizacion para el uso de ductos subterraneos de propiedad municipal para
la instalacién de infraestructura de telecomunicaciones

Esta autorizacién tendré por objeto permitir la instalacién de infraestructura de
telecomunicaciones en ductos subterraneos propiedad del municipio como
cables subterraneos u otro tipo de infraestructura de naturaleza similar.

En los casos de la utilizacién de ductos subterraneos propiedad de la Comisién
Federal de Electricidad, no sera necesario agotar este tramite, sino que
bastara con los realizados ante dicha Comision conforme a la normatividad
expedida para tal efecto.

Ii. Modalidad

No aplica.

lll. Fundamento
juridico de la
existencia del

tramite o servicio

Acuerdo por el que sé establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Actopan del estado de Hidalgo.

IV. Descripcion
con lenguaje
claro, sencillo y
conciso de los
casos en que
debe o puede
realizarse el
tramite o servicio
y los pasos que
debe llevar a cabo
el particular para
su realizacién

Esta autorizacién se solicitara cuando el interesado pretenda usar ductos
subterraneos de propiedad municipal para la instalacion de infraestructura de
telecomunicaciones como cables subterraneos u otro tipo de infraestructura
de naturaleza similar.

1. El solicitante presentard ante la autoridad de La Direccién de Obras
Publicas y Ordenamiento Territorial el formato de solicitud correspondiente
precisado en la fraccién VIl de la presente ficha de tramite.

El formato de autorizacién que se presente debera acompafiarse de los
requisitos sefialados en la fraccion V de la presente ficha de tramite.

2. En caso de que el formato y documentos presentados no cumplan con los

requisitos solicitados, dentro de los tres dias habiles siguientes a la
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recepcién del formato y documentos correspondientes, la autoridad
prevendra al solicitante por escrito, mediante notificacién personal y por
una sola vez para que subsane la omisién dentro de los cinco dias habiles
a partir de que haya surtido efectos la notificacion.

La prevencion debera realizarse por escrito fundado y motivado en el que
se informe al particular de manera clara y detallada los requisitos que no
presentd. En el mismo escrito debera informarse al particular que cuenta
con un plazo de cinco dias habiles para desahogar la prevencién, es decir
para presentar los datos y/o documentos faltantes.

De no realizarse la prevencién en los términos y plazo sefialados, la
autoridad no podra desechar el tramite argumentando que esta incompleto.

En caso de que se hubiere prevenido al solicitante, el plazo para que la
autoridad resuelva el tramite se suspendera y se reanudars a partir del dia
habil inmediato siguiente a aquel en el que el solicitante haya atendido la
prevencion,

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante como
plazo de prevencion, sin que el mismo haya desahogado la prevencién, o
si el particular no cumple con lo solicitado en el oficio de prevencion, la
autoridad desechara el tramite.

El desechamiento debera realizarse mediante escrito de la autoridad en el
que de manera fundada y motivada sefale la falta de cumplimiento,
especificando si el solicitante no presenté en tiempo lo requerido o si
habiéndolo presentado no cumplié los términos de la prevencion.

El desechamiento permite que la autoridad archive el expediente como
concluido. Asimismo, el solicitante puede presentar en cualquier tiempo
una nueva solicitud.

El solicitante puede pedir la devolucion de la documentacién presentada y
debera quedar constancia en el expediente.

3. En caso de que el salicitante cumpla con los requisitos sefialados, desde la
solicitud inicial o en el desahogo de prevencion, la autoridad iniciara el
andlisis de la solicitud y determinara si se otorga la autorizacién solicitada
considerando los criterios establecidos en la fraccién XIV de la presente
ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se establecen los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del estado de Hidalgo.

De considerarlo necesario, la autoridad puede hacer una visita al sitio o
ruta solicitado para recabar mayores elementos que le permitan determinar
la viabilidad técnica del uso de los ductos subterraneos. Esta visita no
constituye un tramite adicional que deba agotar el solicitante, no implica un
costo adicional para él, no requiere la presencia del mismo y se realiza
dentro del plazo de resolucion del tramite.

4. La autoridad emitira la autorizacion correspondiente en el plazo maximo de
siete dias habiles contados a partir de la recepcién de la solicitud.

V. Enumerar y
detallar los
requisitos

1. Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o
representacion legal del interesado.

2. Datos de la ruta solicitada o ubicacién de la infraestructura que se pretende
usar.

3. Descripcidn de la infraestructura a instalar.
4. Fecha de inicio y término de los trabajos de instalacion.
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5. Copia simple del documento que acredite la autorizacién de la autoridad
municipal correspondiente para el uso de la infraestructura. Este requisito
podra acreditarse con el contrato de arrendamiento, contrato de comodato,
permiso de la autoridad municipal u otro documento de naturaleza similar.

6. Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo Ilas
especificaciones de la infraestructura y los planos de la ubicacion o ruta en
la que se instalard, elaborada y firmada por el responsable del proyecto y
el responsable de la ejecucion.

El proyecto presentado debera considerar que el uso de los ductos no
cause afectaciones a la infraestructura existente.

7. Plan de mantenimiento en original.

8. En caso de que el uso de infraestructura pretenda realizarse en areas
catalogadas como histéricas o con existencia de monumentos artisticos,
arqueol6gicos o histéricos y se pretenda modificar las caracteristicas
conforme a los términos de la autorizacion de los ductos que pretenden
usarse, se debera presentar copia simple del permiso o autorizacién
expedido por el Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el Instituto Nacional
de Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad estatal y/o local '
correspondiente.

9. En caso de que el uso de infraestructura pretenda realizarse en areas
naturales protegidas y se pretenda modificar las caracteristicas conforme
a los términos de la autorizacion de los ductos que pretenden usarse, se
debera presentar copia simple del permiso o autorizacién expedido por la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la
autoridad estatal y/o local correspondiente.

VI. Especificar si
el tramite o
servicio debe
presentarse
mediante formato, Formato
escrito libre,
ambos o puede
solicitarse por
otros medios

VIl. El formato Formato de solicitud de autorizacién para la construccion e instalacién de
correspondiente y | infraestructura (torres, postes, ductos subterraneos) o uso de infraestructura
la ultima fecha de | de postes o ductos subterraneos del municipio

publicacion en el | Fecha de publicacién: - Fecha de publicacién del Acuerdo por el que se
medio de difusién | establecen los tréamites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion
de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del
estado de Hidalgo -

VIll. En caso de
requerir
inspeccioén o
verificacion,
sefialar el objetivo
de la misma

IX. Datos del
contacto oficial
del Sujeto

No aplica

Director de Obras Publicas y Ordenamiento Territorial, u homodlogas
encargadas de realizar el tramite y las gestiones en torno a este.
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Obligado
responsable del
tramite o servicio

X. Plazo que tiene
el Sujeto Obligado
para resolver el
tramite o servicio
¥, en su caso, si
aplica la
afirmativa o la
negativa ficta

7 dias habiles
Aplica la negativa ficta

Xl. El plazo con el
que cuenta el
Sujeto Obligado
para prevenir al

_ solicitante y el
plazo con el que
cuenta el
solicitante para
cumplir con la
prevencion

Plazo de prevencion: 3 dias habiles
Plazo para cumplir con la prevencién: 5 dias habiles

XIl. Monto de los
derechos o
aprovechamientos
aplicables, en su
caso, o la forma
de determinar
dicho monto, asl
como las
alternativas para
realizar el pago

De acuerdo a la Ley de Ingresos del municipio de Actopan, Hidalgo.

Xl Vigencia de
los avisos,
permisos,
licencias,

autorizaciones,

registros y demas
resoluciones que
se emitan

La vigencia del presente documento tendrd 30 dias habiles y podra
propagarse hasta los 90 dias a peticion del solicitante,

XIV. Criterios de
resolucién del
tramite o servicio,
en su caso

La autoridad resolvera en sentido afirmativo el otorgamiento de la autorizacién
correspondiente conforme a los siguientes criterios:

1. Cuando el solicitante cumpla con los requisitos sefialados en establecidos
en la fraccion V de la presente ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién
de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan del
estado de Hidalgo.

2. Cuando la autoridad determine que es técnicamente viable el uso de los
ductos subterraneos.

Para determinar la viabilidad técnica, se tomara en cuenta la informacién y
documentos presentados por el solicitante, la informacién con que cuente la
autoridad y los planes y programas municipales vigentes y que estén acordes

oL
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a la Ley General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y
Desarrollo Urbano.

XV. Todas las
unidades
administrativas
ante las que se
puede presentar
el Tramite o
solicitar el
Servicio,
incluyendo su

domicilio

Direccion de Obras Publicas y Ordenamiento Territorial, ubicada en La
Presidencia Municipal Colonia Centro, Calle Hidalgo No.8, C.P 42500
Actopan, Hidalgo.

XVI. Horarios de
- atencion al
publico .

Horario: 9:00 am a 4:00 pm de lunes a jueves
De 9: 00 am a 1:00 pm el viernes.

XVII. Nimeros de
teléfono y medios
electrénicos de
comunicacion, asi
como el domicilio
y demas datos
relativos a
cualquier otro
medio que
permita el envio
de consultas,
documentos y
quejas

Datos de contacto: Presidencia Municipal Colonia Centro, Calle Hidalgo
No.8, C.P 42500 Actopan, Hidalgo.

E-mail presidencia: gobiernoactopan2020.2024@actopanhidalgo.gob.mx
Teléfono presidencia: 7727270004 /772727 25 88

XVIII. La
informacién que
debera conservar
para fines de
acreditacion,
inspeccidn y
verificacién con
motive del tramite
o servicio

Documento de resolucién del tramite — Autorizacion

XIX. La demas
informacion que
se prevea en la

Estrategia

1. Previo ala elaboracién de los proyectos o documentos que se realicen con
motivo de los tramites materia del Acuerdo por el que se establecen los
tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del
estado de Hidalgo, el interesado podra solicitar a la autoridad municipal
informacién técnica sobre el sitio, ruta, propiedad de uso comiin o de uso
exclusivo del municipio, entre otros.

2. La autoridad debera fundar y motivar las resoluciones que emita en
términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del estado de Hidalgo.

3. Las resoluciones y procedimientos contenidos en la presente ficha de

tramite atenderan ademas de lo previsto en el Acuerdo por el que se
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10.

establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Actopan, del estado de Hidalgo, a los criterios indicados en el Manual de
Procedimientos de los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Actopan, del Estado de Hidalgo que como anexo UNO forma parte integral
del citado Acuerdo.

. En la emisi6n de la autorizacion, la autoridad establecera la vigencia de la

misma y, en caso de ser necesario, las caracteristicas fisicas que debera
cumplir la infraestructura de que se trate conforme a las disposiciones
municipales vigentes en materia de imagen urbana.

. La autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para dar aviso

a las areas de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana,
proteccion civil, ecologia y medio ambiente y vialidad sobre las
autorizaciones que emita en términos del Acuerdo por el que se establecen
los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del
estado de Hidalgo, sin que esto implique la realizacién de un tramite
adicional para el solicitante.

. Las notificaciones que realice la autoridad a los solicitantes en relacién con

prevenciones, requerimientos o resoluciones emitidas con motivo de los
tramites seran de caracter personal, es decir pueden entenderse
directamente con el interesado o su representante legal. Si el particular
acepta expresamente la realizacion de este tipo de notificaciones mediante
correo electronico, las mismas podran realizarse validamente a través de
dichos medios.

La autoridad podra ejercer atribuciones municipales para realizar las
inspecciones o verificaciones necesarias en materia de obras publicas y
desarrollo urbano.

Los Directores Responsables de Obra son responsables de dirigir y vigilar
la obra, asegurarse de que el proyecto y la ejecucién del mismo cumplan
con lo establecido en la normatividad aplicable y en las autorizaciones
sefaladas en el Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan del estado de Hidalgo, asi
como de las acciones inscritas en los documentos que contengan su firma.
Lo anterior sin perjuicio de las obligaciones, responsabilidades y
sanciones de caracter civil, penal o administrativa que, en su caso,
correspondan.

El  municipio de Actopan, Hidalgo, publicara la informacién sobre los
formatos, requisitos, procedimientos y criterios de resolucion de los
tramites materia del Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del estado de Hidalgo,
en la pagina del municipio, en las oficinas de la autoridad o en cualquier
medio de difusién que permita a los ciudadanos la disponibilidad de la
informacién.

El incumplimiento a las disposiciones previstas en el Acuerdo por el que
se establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Actopan, del estado de Hidalgo, daré lugar a la suspension de los trabajos,
asi como al retiro de la infraestructura que se hubiera construido o
instalado de manera irregular con cargo al responsable de la misma, sin
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perjuicio de las sanciones que correspondan en términos de la\
normatividad municipal vigente.

F. Aviso para el uso de torres para la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones

I. Nombre y
descripcion del
tramite o servicio

Aviso para el uso de torres para la instalacién de infraestructura de
telecomunicaciones

Este aviso tendra por objeto informar a la autoridad sobre el uso de torres ya
construidas, mediante la instalacién de infraestructura de telecomunicaciones
como antenas, entre otros elementos similares, previo al inicio de los trabajos
respectivos.

Il. Modalidad

No aplica.

_lll. Fundamento
juridico de la
existencia del

tramite o servicio

Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Actopan, del estado de Hidalgo.

IV. Descripcién
con lenguaje
claro, sencillo y
conciso de los
casos en que
debe o puede
realizarse el
tramite o servicio
y los pasos que
debe llevar a cabo
el particular para
su realizacion

Este aviso se presentard cuando el interesado pretenda usar torres ya
construidas mediante la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones
como antenas, entre otros elementos similares, previo al inicio de los trabajos
respectivos.

1. El interesado en usar torres ya construidas debera presentar ante la
autoridad los requisitos sefialados en la fraccién V de la presente ficha de
tramite y en el Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del estado de Hidalgo,
mediante el formato de aviso sefialado en la fraccién VIl de la presente
ficha de tramite previo al inicio de los trabajos respectivos.

2. Una vez presentado el aviso, la autoridad considerara realizada dicha
obligacién y podra ejercer atribuciones de supervisién o verificacion.

3. Los avisos no estaran sujetos a la emisién de resolucion alguna por parte
de la autoridad.

4. En caso de que el solicitante no cumpla con los requisitos establecidos, el
aviso se tendra por no presentado.

5. El acuse de presentacién del formato correspondiente constituye el aviso
a la autoridad de transito, sin que sea necesario que el solicitante acuda
ante dicha autoridad municipal a realizar un tramite adicional.

V. Enumerary
detallar los
requisitos

1. Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o
representacion legal del interesado.

Datos de la ubicacion de la torre que se pretende usar.
Descripcion de la infraestructura a instalar.
Fecha de inicio y término de los trabajos de instalacién,

Numero de autorizacién otorgada para la construccion de la torre que sera
utilizada para la instalacién de infraestructura de telecomunicaciones.

6. Plan de mantenimiento en original.
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7. En caso de que la infraestructura a instalar rebase la altura de la torre que

se utilizara, debera presentarse copia simple de la autorizacién otorgada
por la Direccién General de Aerondutica Civil.

8. En caso de que la instalacién pretenda realizarse en areas catalogadas

coma histdricas o con existencia de monumentos artisticos, arqueoldgicos
o historicos y se pretenda modificar las caracteristicas conforme a los
terminos de la autorizacion de la torre, se debera presentar copia simple
del permiso o autorizacién expedido por el Instituto Nacional de Bellas
Artes y/o el Instituto Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la
autoridad estatal y/o local correspondiente.

9. En caso de que la instalacién pretenda realizarse en areas naturales

protegidas y se pretenda modificar las caracteristicas conforme a los
términos de la autorizacion de la torre, se debera presentar copia simple
del permiso o autorizacién expedido por la Secretaria de Medio Ambiente
y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente.

‘VI. Especificar si
el tramite o
servicio debe
presentarse
mediante formato,
escrito libre,
ambos o puede
solicitarse por
otros medios

Formato

VIl. El formato
correspondiente y
la dltima fecha de
publicacion en el
medio de difusion

Formato de aviso para el uso de postes o ductos subterraneos de propiedad
privada o torres para la instalacién de infraestructura de telecomunicaciones.

Fecha de publicacion: - Fecha de publicacion del Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion
de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del
estado de Hidalgo -

VIIl. En caso de
requerir
inspeccion o
verificacion,
sefialar el objetivo
de la misma

No aplica

IX. Datos del
contacto oficial
del Sujeto
Obligado
responsable del
tramite o servicio

Director de obras publicas y Ordenamiento Territorial u homélogas encargada
de realizar el tramite y las gestiones en torno a este.

X. Plazo que tiene
el Sujeto Obligado
para resolver el
tramite o servicio

No aplica
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¥, en su caso, si
aplica la
afirmativao la
negativa ficta

XIl. El plazo con el
que cuenta el
Sujeto Obligado
para prevenir al
solicitante y el
plazo con el que
cuenta el
solicitante para
cumplir con la

" prevencién

No aplica

XIl. Monto de los
derechos o
aprovechamientos
aplicables, en su
c¢aso, o la forma
de determinar
dicho monto, asi
como las
alternativas para
realizar el pago

De acuerdo a la ley de ingresos del municipio de Actopan, Hidalgo.

XIlil. Vigencia de
los avisos,
permisos,
licencias,

autorizaciones,

registros y demas
resoluciones que
se emitan

La vigencia del presente documento tendrd 30 dias habiles y podra
propagarse 90 dias a peticién del solicitante.

XIV. Criterios de
resolucion del
tramite o servicio,
en su caso

No aplica

XV. Todas las
unidades
administrativas
ante las que se
puede presentar
el tramite o
solicitar el
serviclo,

Direccién de Obras Publicas y Ordenamiento Territorial, ubicada en La
Presidencia Municipal Colonia Centro, Calle Hidalgo No.8, C.P 42500
Actopan, Hidalgo.
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incluyendo su

domicilio
XVI. Horarios de et : :
stancion sl Horario: 9..00 a-ma 4‘?0 p.mde lurlaes a jueves
pablico De 9: 00 a-m a 1:00 p.m. El viernes.

XVII. Nameros de
teléfono y medios
electrénicos de
comunicacién, asi
como el domicilio
y demas datos
relativos a
cualquier otro
medio que
“permita el envio
de consultas,
documentos y
quejas

Datos de contacto: Presidencia Municipal Colonia Centro, Calle Hidalgo
No.8, C.P 42500 Actopan, Hidaigo.

E-mail presidencia: gobiernoactopan2020.2024@actopanhidalgo.gob.mx
Teléfono presidencia: 7727270004 / 772 72 7 25 88

XVIIL La
informacién que
debera conservar
para fines de
acreditacion,
inspeccion y
verificacion con
motivo del tramite
o servicio

Acuse de presentacion del aviso

XiX. La demas
informacién que
se prevea en la
Estrategia

1. Previo a la elaboracién de los proyectos o documentos que se realicen con

motivo de los tramites materia del Acuerdo por el que se establecen los
tramites para el despliegus, uso, mantenimiento y reparacién de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del
estado de Hidalgo, el interesado podra solicitar a la autoridad municipal
informacién técnica sobre el sitio, propiedad de uso comiin o de uso
exclusivo del municipio, entre otros.

2. La Autoridad, en su caso, realizard las gestiones necesarias para dar aviso

a las areas de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana,
proteccion civil, ecologia y medio ambiente y vialidad sobre los avisos que
reciba en términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan, del estado de Hidalgo, sin
que esto implique la realizacién de un tramite adicional para el solicitante.

. Los procedimientos contenidos en la presente ficha de tramite atenderan

ademas de lo previsto en el Acuerdo por el que se establecen los tramites
para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan del estado de Hidalgo, a
los criterios indicados en el Manual de Procedimientos de los tramites para

el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
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telecomunicaciones en el municipio de Actopan del Estado de Hidalgo que
como anexo UNO forma parte integral del citado Acuerdo.

4. Laautoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para dar aviso
a las areas de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana,
proteccion civil, ecologia y medio ambiente y vialidad sobre los avisos que
reciba en términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan del estado de Hidalgo, sin
que esto implique la realizacién de un tramite adicional para el solicitante.

5. La autoridad podra ejercer atribuciones municipales para realizar las
inspecciones o verificaciones necesarias en materia de obras publicas y
desarrollo urbano.

6. El municipioc de Actopan, Hidalgo publicard la informacién sobre los
formatos, requisitos, procedimientos y criterios de resolucién de los
tramites materia del Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan del estado de Hidalgo, en
la pagina del municipio, en las oficinas de la autoridad o en cualquier medio
de difusién que permita a los ciudadanos la disponibilidad de la
informacion.

7. Elincumplimiento a las disposiciones previstas en el Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Actopan del estado de Hidalgo, dara lugar a la suspensién de los trabajos,
asi como al retiro de la infraestructura que se hubiera construido o instalado
de manera irregular con cargo al responsable de la misma, sin perjuicio de
las sanciones que correspondan en términos de la normatividad municipal
vigente.

G. Aviso para el uso de postes de propiedad privada para la instalacion de infraestructura de

telecomunicaciones

I. Nombre y
descripcion del
tramite o servicio

Aviso para el uso de postes de propiedad privada para la instalacién de
infraestructura de telecomunicaciones

Este aviso tendra por objeto informar a la autoridad sobre el uso de postes de
propiedad privada, mediante la instalacion de infraestructura de
telecomunicaciones como cables aéreos, antenas, entre ofros elementos
similares, previo al inicio de los trabajos respectivos.

El aviso debera presentarse por el interesado cuando menos con siete dias
habiles de anticipacién al uso de los postes sefialados.

En los casos de la utilizacién de postes propiedad de la Comisién Federal de
Electricidad, no sera necesario agotar este tramite, sino que bastara con los
realizados ante dicha Comisién conforme a la normatividad expedida para tal
efecto.

En caso de que la instalacion pretenda modificar las caracteristicas conforme
a los términos de la autorizacién del poste o ruta de postes, o las
caracteristicas estructurales de los postes, debera presentarse el tramite para
la autorizacién de la construccion e instalacién de postes.
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Il. Modalidad

No aplica.

lll. Fundamento
juridico de la
existencia del

tramite o servicio

Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacién de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Actopan del estado de Hidalgo.

IV. Descripcion
con lenguaje
claro, sencillo y
conciso de los
casos en que
debe o puede
realizarse el
tramite o servicio
y los pasos que
debe llevar a cabo
.el particular para
su realizacién

Este aviso se presentard cuando el interesado pretenda usar postes de
propiedad privada, mediante la instalacién de infraestructura de
telecomunicaciones como cables aéreos, antenas, entre otros elementos
similares.

El aviso debera presentarse por el interesado cuando menos con siete dias
habiles de anticipacion al uso de los postes sefialados.

1. Elinteresado en usar postes de propiedad privada, mediante la instalacién
de infraestructura de telecomunicaciones como cables aéreos, antenas,
entre otros elementos similares debera presentar ante la autoridad los
requisitos sefialados en la fraccién V de la presente ficha de tramite y en
el Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparaciéon de infraestructura de telecomunicaciones en
el municipio de Actopan del estado de Hidalgo, mediante el formato de
aviso sefialado en la fraccién VIl de la presente ficha de tramite cuando
menos con siete dias habiles de anticipacién al uso de los postes
sefialados.

2. Una vez presentado el aviso, la autoridad considerara realizada dicha
obligacion y podra ejercer atribuciones de supervision o verificacion.

3. Los avisos no estaran sujetos a la emision de resolucién alguna por parte
de la autoridad.

4. En caso de que el solicitante no cumpla con los requisitos establecidos, el
aviso se tendra por no presentado.

5. El acuse de presentacion del formato correspondiente constituye el aviso
a la autoridad de trénsito, sin que sea necesario que el solicitante acuda
ante dicha autoridad municipal a realizar un tramite adicional.

W

V. Enumerary
detallar los
requisitos

1. Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o
representacion legal del interesado.

2. Datos de la ruta salicitada o ubicacién de la infraestructura que se pretende
usar.

3. Descripcién de la infraestructura a instalar.
Fecha de inicio y término de los trabajos de instalacién.

5. Copia simple del documento que acredite que el solicitante cuenta con
autorizacion, permiso o equivalente por parte del propietario para utilizar la
infraestructura. Este requisito podréd acreditarse con el contrato de
arrendamiento, contrato de comodato u otro documento de naturaleza
similar.

6. Planos de ruta en original, en caso de que el interesado pretenda usar
infraestructura de una ruta determinada.

7. Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las
especificaciones de la infraestructura y los planos de la ubicacién o ruta en
la que se instalard, elaborada y firmada por el responsable del proyecto y
el responsable de la ejecucion.

e
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El proyecto presentado debera considerar que los postes cuenten con la
resistencia mecanica para soportar las cargas de la infraestructura que se
instalard, considerando las propias y las debidas a las condiciones

meteoroldgicas a que estén sometidas de acuerdo con su ubicacion.

8. Manifestacion en original por parte del propietario de la infraestructura o
del solicitante respecto a la viabilidad técnica y de seguridad para la
realizacion de la instalacién, en original. A este requisito debera adjuntarse
copia simple del documento que acredite la personalidad o representacién
legal del firmante de la manifestacion descrita.

9. Plan de mantenimiento en original.

10. En caso de que la infraestructura a instalar rebase la altura del poste que
se utilizara, debera presentarse copia simple de la autorizacién otorgada
por la Direccién General de Aerondautica Civil.

11. En caso de que la instalacion pretenda realizarse en éreas catalogadas
como histéricas o con existencia de monumentos artisticos,
arqueolégicos o histéricos y se pretenda modificar las caracteristicas
conforme a los términos de la autorizacién del poste o ruta de postes, se
debera presentar copia simple del permiso o autorizacién expedido por el
Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el Instituto Nacional de Antropologia
e Historia y, en su caso, la autoridad estatal y/o local correspondiente.

12, En caso de que la instalacién pretenda realizarse en areas naturales
protegidas y se pretenda modificar las caracteristicas conforme a los
términos de la autorizacién del poste o ruta de postes, se debera
presentar copia simple del permiso o autorizacién expedido por la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la
autoridad estatal y/o local correspondiente.

VI. Especificar si
el tramite o
servicio debe
presentarse
mediante formato,
escrito libre,
ambos o puede
solicitarse por
otros medios

Formato

VIl. El formato
correspondiente y
la dltima fecha de
publicacién en el
medio de difusién

Formato de aviso para el uso de postes o ductos subterraneos de propiedad
privada o torres para la instalacién de infraestructura de telecomunicaciones.

Fecha de publicacién: - Fecha de publicacién del Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién
de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan del
estado de Hidalgo -

A
-

VIil. En caso de
requerir
inspeccion o
verificacion,
seiialar el objetivo

No aplica

de la misma
IX. Datos f‘_’e] | | Director de Obras Publicas y Ordenamiento Territorial , u homélogas
°°:t;°§l’l IZt::ia encargada de realizar el tramite y las gestiones en torno a este.
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Obligado
responsable del
tramite o servicio

X. Plazo que tiene
el Sujeto Obligado
para resolver el
tramite o servicio :
y, en su caso, si No aplica
aplica la
afirmativa o la
negativa ficta

Xl. El plazo con el
que cuenta el
Sujeto Obligado
para prevenir al
~ solicitante y el ’
plazo con el que No aplica

cuenta el
solicitante para (
cumplir con la
prevencion

XIl. Monto de los
derechos o
aprovechamientos
aplicables, en su

caso, o la forma De acuerdo a la ley de ingresos del municipio de Actopan, Hidalgo.
de determinar
dicho monto, asi
como las

alternativas para
realizar el pago

XIil. Vigencia de
; los avisos,
permisos, La vigencia del presente documento tendra 30 dias habiles y podra

licencias, NiRA S
Wiktrzstiones: propagarse 90 dias a peticion del solicitante.

registros y demas
resoluciones que
se emitan

XIV. Criterios de

resolucién del !
T tramite o servicio, No aplica
en su caso

XV. Todas las
unidades

administrativas Direccién de Obras Publicas y Ordenamiento Territorial, ubicada en La d

ante las que se Presidencia Municipal Colonia Centro, Calle Hidalgo No.8, C.P 42500

puszrf:.f: 2tar Actopan, Hidalgo.

solicitar el
servicio,
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incluyendo su
domicilio

XVI. Horarios de
atencién al
plblico

Horario: 9:00 am a 4:00 pm de lunes a jueves
De 9: 00 am a 1:00 pm el viernes.

XVII. Nimeros de
teléfono y medios
electrénicos de
comunicacion, asi
como el domicilio
y demas datos
relativos a
cualquier otro
medio que
permita el envio
~ de consultas,

documentos y
guejas

Datos de contacto: Presidencia Municipal Colonia Centro, Calle Hidalgo
No.8, C.P 42500 Actopan, Hidalgo.

E-mail presidencia: gobiernoactopan2020.2024@actopanhidalgo.gob.mx
Teléfono presidencia: 7727270004 /77272 7 25 88

XVIIl. La
informacién que
debera conservar
para fines de
acreditacion,
inspeccion y
verificacidon con
motivo del tramite
o servicio

Acuse de presentacién del aviso

XIX. La deméas
informacién que
se prevea en la
Estrategia

. Previo a la elaboraci6n de los proyectos o documentos que se realicen con
motivo de los tramites materia del Acuerdo por el que se establecen los
tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparaciéon de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan del
estado de Hidalgo, el interesado podra solicitar a la autoridad municipal
informacion técnica sobre el sitio, ruta, propiedad de uso comin o de uso
exclusivo del municipio, entre otros.

. LaAutoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para dar aviso

a las areas de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana,
proteccién civil, ecologia y medio ambiente y vialidad sobre los avisos que
reciba en términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan del estado de Hidalgo, sin
que esto implique la realizacién de un tramite adicional para el solicitante.

. Los procedimientos contenidos en la presente ficha de tramite atenderan

ademas de lo previsto en el Acuerdo por el que se establecen los tramites
para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan del estado de Hidalgo, a
los criterios indicados en el Manual de Procedimientos de los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan del Estado de Hidalgo que
como anexo UNO forma parte integral del citado Acuerdo.

. La autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para dar aviso

a las areas de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana,
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proteccioén civil, ecologia y medio ambiente y vialidad sobre los avisos que
reciba en términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan del estado de Hidalgo, sin
que esto implique la realizacion de un tramite adicional para el solicitante.

5. La autoridad podra ejercer atribuciones municipales para realizar las
inspecciones o verificaciones necesarias en materia de obras publicas y
desarrollo urbano.

6. El municipio de Actopan, Hidalgo publicara la informacién sobre los
formatos, requisitos, procedimientos y criterios de resolucién de los
tramites materia del Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan del estado de Hidalgo, en
la pagina del municipio, en las oficinas de la autoridad o en cualquier medio
de difusibn que permita a los ciudadanos la disponibilidad de la
informacion.

7. Elincumplimiento a las disposiciones previstas en el Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Actopan del estado de Hidalgo, dara lugar a la suspensién de los trabajos,
asi como al retiro de la infraestructura que se hubiera construido o instalado ;
de manera irregular con cargo al responsable de la misma, sin perjuicio de i
las sanciones que correspondan en términos de la normatividad municipal
vigente. i

H. Aviso para el uso de ductos subterraneos de propiedad privada para la instalacion de
infraestructura de telecomunicaciones

l. Nombre y _ 5 : p
descripcion del | Aviso para el uso de ductos subterraneos de propiedad privada para la

tramite o servicio | instalacién de infraestructura de telecomunicaciones

Este aviso tendra por objeto informar a la autoridad sobre el uso de ductos
subterraneos de propiedad privada, mediante la instalacion de infraestructura
de telecomunicaciones como cables subterréneos, entre ofros elementos
similares.

Este aviso debera presentarse por el interesado cuando menos con siete dias
habiles de anticipacion a la utilizacién de los ductos subterraneos sefialados.

En los casos de la utilizacion de ductos subterraneos propiedad de la Comision
Federal de Electricidad, no serd necesario agotar este tramite, sino que
bastara con los realizados ante dicha Comisién conforme a la normatividad
expedida para tal efecto.

En caso de que la instalacion pretenda modificar las caracteristicas conforme
a los términos de la autorizacién de los ductos subterrdneos o las
caracteristicas estructurales de los ductos subterraneos, debera presentarse
el tramite para la autorizacion de la construccion e instalacién de ductos
subterraneos.

Il. Modalidad No aplica.
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ill. Fundamento
juridico de la
existencia del

tramite o servicio

Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso
mantenimiento y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en e!
municipio de Actopan del estado de Hidalgo.

IV. Descripcion
con lenguaje
claro, sencillo y
conciso de los
casos en que
debe o puede
realizarse el
tramite o servicio
y los pasos que
debe llevar a cabo
el particular para
su realizacién

Este aviso se presentard cuando el interesado pretenda usar ductos
subterraneos de propiedad privada, mediante la instalacién de infraestructura
de telecomunicaciones como cables subterrdneos, entre otros elementos
similares.

El aviso debera presentarse por el interesado cuando menos con siete dias
habiles de anticipacion al uso de los ductos subterraneos sefalados.

6. Elinteresado en usar ductos subterraneos de propiedad privada, mediante
la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones como cables
subterréneos, entre otros elementos similares deberé presentar ante la
autoridad los requisitos sefialados en la fraccion V de la presente ficha de
tramite y en el Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan del estado de Hidalgo,
mediante el formato de aviso sefialado en la fraccién VIl de la presente
ficha de tramite cuando menos con siete dias habiles de anticipacion al uso
de los ductos subterraneos sefialados.

7. Una vez presentado el aviso, la autoridad considerara realizada dicha
obligacién y podré ejercer atribuciones de supervision o verificacion.

8. Los avisos no estaran sujetos a la emisién de resolucién alguna por parte
de la autoridad.

9. En caso de que el solicitante no cumpla con los requisitos establecidos, el
aviso se tendra por no presentado.

10.El acuse de presentacion del formato correspondiente constituye el aviso
a la autoridad de transito, sin que sea necesario que el solicitante acuda
ante dicha autoridad municipal a realizar un tramite adicional.

V. Enumerary
detallar los
requisitos

1. Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o
representacion legal del interesado.

2. Datos de la ruta solicitada o ubicacién de la infraestructura que se pretende
usar.

3. Descripcion de la infraestructura a instalar. (

B

Fecha de inicio y término de los trabajos de instalacién.

5. Copia simple del documento que acredite que el solicitante cuenta con
autorizacion, permiso o equivalente por parte del propietario para utilizar la
infraestructura. Este requisito podra acreditarse con el contrato de
arrendamiento, contrato de comodato u otro documento de naturaleza
similar.

6. Planos de ruta en original.

7. Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las
especificaciones de la infraestructura que se pretende utilizar y los planos

de la ubicacion o ruta en la que se instalara, elaborada y firmada por el
responsable del proyecto y el responsable de la ejecucion.

El proyecto presentado debera considerar que el uso de los ductos no
cause afectaciones a la infraestructura existente.

. Manifestacion en original por parte del propietario de la infraestructura o
del solicitante respecto a la viabilidad técnica v de seguridad para la
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realizacion de la instalacion, en original. A este requisito debera adjuntarse
copia simple del documento que acredite la personalidad o representacién
legal del firmante de la manifestacion descrita.

9. Plan de mantenimiento en original.

10. En caso de que la instalacién pretenda realizarse en areas catalogadas
como histéricas o con existencia de monumentos artisticos,
arqueolégicos o histéricos y se pretenda modificar las caracteristicas
conforme a los términos de la autorizacién de los ductos, se debera
presentar copia simple del permiso o autorizacién expedido por el
Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el Instituto Nacional de Antropologia
e Historia y, en su caso, |la autoridad estatal y/o local correspondiente.

11, En caso de que la instalacion pretenda realizarse en areas naturales
protegidas y se pretenda modificar las caracteristicas conforme a los
terminos de la autorizacién de los ductos, se debera presentar copia
simple del permiso o autorizacion expedido por la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o
local correspondiente.

VL. Especificar si
el tramite o
servicio debe
presentarse
mediante formato,
escrito libre,
ambos o puede
solicitarse por
otros medios

Formato

VIl. El formato
correspondiente y
Ia ultima fecha de
publicacién en el
medio de difusion

Formato de aviso para el uso de postes o ductos subterraneos de propiedad
privada o torres para la instalacion de infraestructura de telecomunicaciones.

Fecha de publicacién: - Fecha de publicacién del Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion
de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan del
estado de Hidalgo -

VIil. En caso de
requerir
inspeccién o
verificacion,
sefialar el objetivo
de la misma

No aplica

IX. Datos del
contacto oficial
del Sujeto
Obligado
responsable del
tramite o servicio

Director de obras publicas y Ordenamiento Territorial u homélogas encargada
de realizar el tramite y las gestiones en torno a este.

X. Plazo que tiene
el Sujeto Obligado
para resolver el
tramite o servicio
Y, en su caso, si

aplica la

No aplica
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afirmativa o la
negativa ficta

Xl. El plazo con el
que cuenta el
Sujeto Obligado
para prevenir al
solicitante y el
plazo con el que
cuenta el
solicitante para
cumplir con la
prevencion

Plazo de prevencién: 3 dias.
Plazo para cumplir con la prevencion; 5 dias

Xll. Monto de los
derechos o
aprovechamientos
‘aplicables, en su
caso, o la forma
de determinar
dicho monto, asi
como las
alternativas para
realizar el pago

De acuerdo a la ley de ingresos del municipio de Actopan, Hidalgo.

XIIL. Vigencia de
los avisos,
permisos,
licencias,

autorizaciones,

registros y demas
resoluciones que
se emitan

La vigencia del presente documento tendra 30 dias habiles y podra
propagarse 90 dias a peticién del solicitante.

5\——_\3

XIV. Criterios de
resolucion del
tramite o servicio,
en su caso

No aplica

XV. Todas las
unidades
administrativas
ante las que se
puede presentar
el Tramite o
solicitar el
Servicio,
incluyendo su
domicilio

Direccién de Obras Publicas y Ordenamiento Territorial, ubicada en La
Presidencia Municipal Colonia Centro, Calle Hidalgo No.8, C.P 42500
Actopan, Hidalgo.

XVI. Horarios de
atencion al
plblico

Horario: 9:00 am a 4:00 pm de lunes a jueves
De 9: 00 am a 1:00 pm el viernes.

XVII. Niimeros de
teléfono y medios
electrénicos de

ATy
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comunicacion, asi
como el domicilio
y demas datos
relativos a
cualquier otro
medio que
permita el envio
de consultas,
documentos y
quejas

Datos de contacto: Presidencia Municipal Colonia Centro, Calle Hidalgo *
No.8, C.P 42500 Actopan, Hidalgo.

E-mail presidencia: gobiernoactopan2020.2024@actopanhidalgo.gob.mx
Teléfono presidencia: 772727 0004 /77272 7 25 88

XVINl. La
informacién que
debera conservar
para fines de
acreditacion,
“inspeccion y
-verificacién con
motivo del tramite
o servicio

Acuse de presentacion del aviso

XIX. La deméas
informacién que
se prevea en la

Estrategia

1. Previo ala elaboracién de los proyectos o documentos que se realicen
con motivo de los tramites materia del Acuerdo por el que se establecen los
tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan del estado
de Hidalgo, el interesado podra solicitar a la autoridad municipal informacién
técnica sobre el sitio, ruta, propiedad de uso comin o de uso exclusivo del
municipio, entre otros.

2. LaAutoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para dar
aviso a las areas de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana,
proteccion civil, ecologia y medio ambiente y vialidad sobre los avisos que
reciba en términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan del estado de Hidalgo, sin que
esto implique la realizacion de un tramite adicional para el solicitante.

3. Los procedimientos contenidos en la presente ficha de tramite
atenderan ademas de lo previsto en el Acuerdo por €l que se establecen los
framites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan del estado
de Hidalgo, a los criterios indicados en el Manual de Procedimientos de los
tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan del Estado
de Hidalgo que como anexo UNO forma parte integral del citado Acuerdo.

4. La autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para dar
aviso a las areas de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana,
proteccion civil, ecologia y medio ambiente y vialidad sobre los avisos que
reciba en términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan del estado de Hidalgo, sin que
esto implique la realizacion de un tramite adicional para el solicitante.

5. La autoridad podra ejercer atribuciones municipales para realizar las
inspecciones o verificaciones necesarias en materia de obras publicas y
desarrollo urbano.

6. El municipio de Actopan, Hidalgo publicara la informacién sobre los
formatos, requisitos, procedimientos y criterios de resolucion de los tramites

v s
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materia del Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue,
uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en
el municipio de Actopan del estado de Hidalgo, en la pagina del municipio, en
las oficinas de la autoridad o en cualquier medio de difusién que permita a los
ciudadanos la disponibilidad de la informacién.

7. El incumplimiento a las disposiciones previstas en el Acuerdo por el
que se establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacidn de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Actopan del estado de Hidalgo, dara lugar a la suspension de los trabajos, asi
como al retiro de la infraestructura que se hubiera construido o instalado de
manera irregular con cargo al responsable de la misma, sin perjuicio de las
sanciones que correspondan en términos de la normatividad municipal
vigente.

l. Aviso de mantenimiento y reparacién de infraestructura de telecomunicaciones

" I. Nombre y
- descripcién del
tramite o servicio

Aviso de mantenimiento vy
telecomunicaciones

reparacion de infraestructura de

El tramite de aviso de mantenimiento y reparacién tendréa por objeto informar
a la autoridad de los trabajos para el mantenimiento y reparacion de
infraestructura de telecomunicaciones como torres, postes, ductos
subterraneos, antenas y cableado subterraneo y aéreo, entre otros.

El aviso debera presentarse previo al inicio de los trabajos de mantenimiento
y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones

Il. Modalidad

No aplica.

Hll. Fundamento
juridico de la
existencia del

tramite o servicio

Acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el
municipio de Actopan del estado de Hidalgo.

IV. Descripcion
con lenguaje
claro, sencillo y
conciso de los
casos en que
debe o puede
realizarse el
tramite o servicio
y los pasos que
debe llevar a cabo
el particular para
su realizacién

Este aviso se presentara cuando el interesado pretenda realizar trabajos para
el mantenimiento y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones como
torres, postes, ductos subterraneos, antenas y cableado subterraneo y aéreo,
entre otros.

El aviso debera presentarse previo al inicio de los trabajos de mantenimiento
y reparacion de infraestructura de telecomunicaciones.

8. Elinteresado en realizar trabajos para el mantenimiento y reparacién
de infraestructura de telecomunicaciones como torres, postes, ductos
subterraneos, antenas y cableado subterraneo y aéreo, entre otros, debera
presentar ante la autoridad los requisitos sefialados en la fraccién V de la
presente ficha de tramite y en el Acuerdo por el que se establecen los tramites
para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan del estado de Hidalgo,
mediante el formato de aviso sefialado en la fraccién VIl de la presente ficha
de tramite previo al inicio de los trabajos.

9. En caso de reparaciones urgentes por afectacién al servicio en dias y
horas inhabiles, el aviso se presentara por medios electrénicos previo al inicio
de los ftrabajos, en la siguiente direccion de correo electrénico
desarrolloeconomico.actopan@gmail.com

10. Una vez presentado el aviso, la autoridad considerara realizada dicha
obligacién y podra ejercer atribuciones de supervisién o verificacién.
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11. Los avisos no estaran sujetos a la emisién de resolucion alguna
parte de la autoridad.

aviso a la autoridad de transito, sin que sea necesario que el solicitante acuda
ante dicha autoridad municipal a realizar un tramite adicional.

por

12. En caso de que el solicitante no cumpla con los requisitos
establecidos, el aviso se tendra por no presentado. _
13. El acuse de presentacion del formato correspondiente constituye el \

V. Enumerary
detallar los
requisitos

14. Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad
o representacion legal del interesado.

15. Datos del inmueble, predio, ruta e infraestructura objeto del
mantenimiento o reparacion,

16. Fecha de inicio y término de los trabajos de mantenimiento o
reparacion.

17. Numero de autorizacién otorgada o fecha de presentacion del aviso
para la construccion, instalacion o uso de la infraestructura objeto del
mantenimiento o reparacion.

18. Descripcién del mantenimiento o reparacién a realizar.

VI. Especificar si
el tramite o
servicio debe
presentarse
mediante formato,
escrito libre,
ambos o puede
solicitarse por
otros medios

Formato

VIl. El formato
correspondiente y
la Gltima fecha de
publicacién en el
medio de difusién

Formato de aviso de mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones.

Fecha de publicacién: - Fecha de publicacion del Acuerdo por el que se
establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién
de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan del
estado de Hidalgo -

VIll. En caso de
requerir
inspeccién o
verificacion,
sefialar el objetivo
de la misma

No aplica

IX. Datos del
contacto oficial
del Sujeto
Obligado
responsable del
tramite o servicio

Director de obras publicas y en su ausencia el secretario municipal, u
homélogas encargadas de realizar el tramite y las gestiones en torno a este.

X. Plazo que tiene
el Sujeto Obligado
para resolver el
tramite o servicio
¥, en su caso, si
aplica la

No aplica

-
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afirmativa o la
negativa ficta

XI. El plazo con el \
gue cuenta el
Sujeto Obligado
para prevenir al
solicitante y el .
plazo con el que No aplica

cuenta el
solicitante para
cumplir con la
prevencion

XIl. Monto de los
derechos o
aprovechamientos
-aplicables, en su
caso, o la forma
de determinar
dicho monto, asi
como las
alternativas para
realizar el pago

De acuerdo a la ley de ingresos del municipio de Actopan, Hidalgo

XIil. Vigencia de

los avisos,
’l’_""“isi"s' La vigencia del presente documento tendra 30 dias habiles y podré
S propagarse 90 dias a peticién del solicitante.

autorizaciones,
registros y demés
resoluciones que
se emitan

XIV. Criterios de /
resolucion del
tramite o servicio,

en su caso !

XV. Todas las [ ;
unidades
administrativas
ante las que se
puede presentar
el Tramite o

{ solicitar el

\ Servicio,

incluyendo su
domicilio

No aplica

Direccién de Obras Publicas y Ordenamiento Territorial, ubicada en La
Presidencia Municipal Colonia Centro, Calle Hidalgo No.8, C.P 42500
Actopan, Hidalgo.

XVI. Horarios de Horario: 9:00 am a 4:00 pm de lunes a jueves

atencién al
pliblico De 9: 00 am a 1:00 pm. El viernes.

XVIl. NGmeros de
teléfono y medios
electrénicos de
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comunicacién, asi
como el domicilio
y demas datos
relativos a
cualquier otro
medio que
permita el envio
de consultas,
documentos y
quejas

Datos de contacto: Presidencia Municipal Colonia Centro, Calle Hidalgo
No.8, C.P 42500 Actopan, Hidalgo.

E-mail presidencia: gobiernoactopan2020.2024@actopanhidalgo.gob.mx
Teléfono presidencia: 77272 700 04 / 772 727 25 88

XVill. La
informacién que
debera conservar
para fines de
acreditacion,
“inspeccién y
-verificacion con
motivo del tramite
o servicio

Acuse de presentacion del aviso

XIX. La demas
informacién que
se prevea en la
Estrategia

1.

Los propietarios de la infraestructura de telecomunicaciones se
encuentran obligados a mantener la infraestructura en buen estado de
conservacion, asi como preservar la seguridad de la misma.

. Previo a la elaboracién de los proyectos o documentos que se realicen con

motivo de los tramites materia del Acuerdo por el que se establecen los
tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan del
estado de Hidalgo, el interesado podra solicitar a la autoridad municipal
informacion técnica sobre el sitio, ruta, propiedad de uso comtin o de uso
exclusivo del municipio, entre ofros.

. La Autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para dar aviso

a las areas de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana,
proteccion civil, ecologia y medio ambiente y vialidad sobre los avisos que
reciba en términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan del estado de Hidalgo, sin
que esto implique la realizacion de un tramite adicional para el solicitante.

. Los procedimientos contenidos en la presente ficha de tramite atenderan

ademas de lo previsto en el Acuerdo por el que se establecen los tramites
para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan del estado de Hidalgo, a
los criterios indicados en el Manual de Procedimientos de los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan del Estado de Hidalgo que
como anexo UNO forma parte integral del citado Acuerdo.

5. La autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para dar aviso

a las areas de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana,
proteccion civil, ecologia y medio ambiente y vialidad sobre los avisos que
reciba en términos del Acuerdo por el que se establecen los tramites para
el despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan del estado de Hidalgo, sin
que esto implique la realizacién de un tramite adicional para el solicitante.
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. La autoridad podra ejercer atribuciones municipales para realizar las
inspecciones o verificaciones necesarias en materia de obras publicas y
desarrollo urbano.

. El' municipio de Actopan, Hidalgo, publicara la informacion sobre los
formatos, requisitos, procedimientos y criterios de resolucion de los

tramites materia del Acuerdo por el que se establecen los tramites para el
despliegue, uso, mantenimiento y reparacion de infraestructura de
telecomunicaciones en el municipio de Actopan del estado de Hidalgo, en
la pagina del municipio, en las oficinas de la autoridad o en cualquier
medio de difusién que permita a los ciudadanos la disponibilidad de la

informacion. L
. Elincumplimiento a las disposiciones previstas en el Acuerdo por el que se

9

establecen los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y
reparacion de infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de
Actopan del estado de Hidalgo, dara lugar a la suspensién de los trabajos,
asi como al retiro de la infraestructura que se hubiera construido o instalado
de manera irregular con cargo al responsable de |la misma, sin perjuicio de
las sanciones que correspondan en términos de la normatividad municipal
vigente.

XIV.- VALIDACION.

Con fundamento en el Art. 60, fraccién | inciso a), c), h) de la Ley Organica Municipal para el Estado
de Hidalgo, establece la facultad legal para establecer normativa interna relevante a procedimientos y
reglamentos encaminados al cumplimiento de las Metas y Objetivos contenidos en el Plan Estatal de
Desarrollo y el Plan Municipal de Desarrollo, se expiden los procedimientos previamente descritos, los
cuales contienen informacién referente a la Direccion de Obras Publicas y Ordenamiento Municipal,
encaminados a cumplir lo dispuesto en la Normatividad Vigente en materia de Mejora Regulatoria.

XV. APROBACION.

Dada en la sala de cabildo de la Presidencia Municipal del municipio de Actopan, Hidalgo, a los 09
dias del mes de Agosto del afio dos mil veintidos.
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
MUNICIPIO DE ACTOPAN
OBRAS PUBLICAS Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL.

FORMATO DE SOLICITUD DE AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION E INSTALACION DE ( TORRES-POSTES-DUCTOS
SUBTERRANEOS) O USO DE INFRAESTRUCTURA DE POSTES O DUCTOS SUBTERRANEOS DEL MUNICIPIO.

PARA USO EXCLUSIVO DE LA OFICINA DE DESARROLLO OBRAS PUBLICAS Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL

FECHA Y HORA DE
RECEPTOR : INGRESO NUMERO DE SOLICITUD

MOTIVO DE SOLICITUD

MEDIANTE ESTE FORMATO SE SOLICITA LA AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION E INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA
(TORRES-POSTES-DUCTOS SUBTERRANEOS) O USO DE INFRAESTRUCTURA DE POSTES O DUCTOS SUBTERRANEOS DEL
MUNICIPIO

PARA LOS SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES DE CONFORMIDAD CON EL ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS
TRAMITES :

PARA EL DESPLIEGUE USO, MANTENIMIENTO Y REPARACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN EL
MUNICIPIO DE ACTOPAN ESTADO DE HIDALGO.

SELECCIONE EL TIPO DE INFRAESTRUCTURA DE ACUERDO A LA ACCION QUE PRETENDE REALIZAR

TIPO DE ESTRUCTURA QUE SE PRETENDE CONSTRUIR E INSTALAR

TORRES POSTES DUCTOS
TIPO DE INFRAESTRUCTURA DEL MUNICIPIO QUE PRETENDE USAR
POSTES DE PROPIEDAD MUNICIPAL DUCTO DE PROPIEDAD MUNICIPAL

DATOS GENERALES DEL SOLICITANTE

Nombre, denominacion o razon social:

Nombre del representante legal:

Calle: Manzana Lote No. ExtfInt.
Colonia o poblacién Municipio Estado:
Teléfono: Teléfono celular: Correo Electrénico:

Documentos de acreditacion de personalidad.

¢Acepta recibir las notificaciones personales relacionadas con esta solicitud por correo electrénico? Si __NO__
Sefialar, en su caso el correo electrénico en el que acepta recibir las notificaciones de carécter personal relacionadas con esta solicitud

DATOS.

Datos de inmuebles, predio, infraestructura o ruta motivo de la solicitud.

Calle: Manzana: | Lote: No. Ext/Int.




Colonia o
poblacién.
Descripcion de la infraestructura a construir e instalar o usar:

Az \\A
GOBIERNO MUNICIPAL
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Fecha de inicio y termino de los trabajos de construccion e instalacién o uso de infraestructura:

DOCUMENTACION ANEXA
PARA CONSTRUCCION E INSTALACION DE IFRAESTRUCTURA.
Copia de documento que acredita

Original de planos arquitectonicos y constructivos
Personalidad vy transparencia legal

Originar o copia certificada de acreditacion
De registro o acreditacién DRO perito responsable Original de cartas responsables.
de obra y/o corresponsable de obra.

Original de mecanica de sueldos (No aplica en caso de
Original de memoria de calculo postes).

Original de plan de mantenimiento. Original de memoria descriptiva del proyecto.

PARA USO DE INFRAESTRUCTURA DE POSTES O DUCTOS DE MUNICIPIO.
Copia de documento que acredita personalidad y

Original de memoria descriptiva del proyecto.
i Representacion legal.

| Original de plan de mantenimiento. / [
DOCUMENTOS ADICIONALES POR TIPO O UBICACION DE INFRAESTRUCTURA.
Copia de documentacién que acredita ala Copia de autorizacion-Direccién General de Aeronautica
propiedad Civil
O posesion del inmueble o autorizacién para tales (En caso de torres y postes).
Copia de autorizacion-Area o con existencia de
Afsclos. monumento
Aplica en los siguientes casos: Artistico, histérico o arqueolégico en su uso.
Construccion e instalacién de torres. .
Copia de autorizacién- Area natural protegida en su caso.

Uso de postes y ductos de propiedad municipal.

FIRMA DE LA PERSONA FISICA, DEL RESPRESENTANTE LEGAL O APODERADO.

NOTA: \
La vigencia del presente documento tendra 30 dias habiles y podré propagarse hasta los 90 dias a peticion del solicitante.

EL cobro se realizara de acuerdo a la ley de ingresos del municipio Actopan
; 2 82
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H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
MUNICIPIO DE ACTOPAN

OBRAS PUBLICAS Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL

FORMATO PARA EL USO DE POSTES O DUGTOS SUSTERRANEOS DE PROPIEDAD PRIVADA O TORRES PARA LA
INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICAICONES

PARA USO EXCLUSIVO DE LA OFICINA DE OBRAS PUBLICAS Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL
FECHA Y HORA DE
RECEPTOR INGRESO NUMERQO DE SOLICITUD

. MOTIVO DE SOLICITUD
MEDIANTE ESTE FORMATO SE REALIZA AVISO PARA EL USO DE POSTES O DUCTOS SUBTERRANEQS DE PROPIEDAD
PRIVADA
O TORRES PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES DE CONFORMIDAD CON EL
ACUERDO POR

EL QUE SE ESTABLECEN LOS TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE, USO, MANTENIMIENTO Y REPARACION DE
INFRAESTRUCTURA

DE TELECOMUNICACIONES EN EL MUNICIPIO DE LA MISION HIDALGO.

SELECCIONE EL TIPO DE INFRAESTRUCTURA EN LA QUE SE REALIZARA LA INSTALACION i
TIPO DE ESTRUCTURA QUE SE PRETENDE CONSTRUIR E INSTALAR
TORRES l POSTES DE PROPIEDAD PRIVADA: | | DUCTOS: “

TIPO DE INFRAESTRUCTURA DEL MUNICIPIO QUE PRETENDE USAR
POSTES DE PROPIEDAD MUNICIPAL DUCTO DE PROPIEDAD MUNICIPAL ~

DATOS GENERALES DEL SOLICITANTE g
Nombre, denominacién ¢ razén social: -\.

Nombre del representante legal:

Calle: Manzana Lote No. Ext/Int.
Colonia o Municipio Estado:
Poblacién

Teléfono: Teléfono celular: Correo Electronico:

Documentos de acreditacion de personalidad.

¢Acepta recibir las notificaciones personales relacionadas con esta solicitud por correo electronico? SI__NO__
Sefialar, en su caso el correo electrénico en el que acepta recibir las notificaciones de caracter personal relacionadas con esta
solicitud

DATOS.
Datos de la ubicacion de la infraestructura y ruta, en su caso a usar.
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Descripcion de la infraestructura a utilizar: Manzana: | Lote:

No. Ext/Int.

Fecha de inicio y termino de los trabajos de instalacion:

Numero de autorizacién otorgada para la construccion, en caso de que el uso de infraestructura se pretenda realizar en una torre.

DOCUMENTACION ANEXA
Copia de documentacion que acredita
personalidad Original de plan de mantenimiento:
Y representacion legal.

EN CASO DE POSTES Y DUCTOS DE PROPIEDAD PRIVADA

Copia de autorizacion, permiso o equivalente
| del Propietario para utilizar la infraestructura.

Original de planos de ruta.

QOriginal de memoria descriptiva del proyecto.

Original de manifestacion de vialidad técnica y de
seguridad

Para la realizacion de la instalacion.

Copia de documentacién que acredita a la personalidad o representacién legal del firmante de la manifestacion de

Vialidad técnica y de seguridad para la realizacién de la instalacion.

DOCUMENTOS ADICIONALES POR TIPO O UBICACION DE INFRAESTRUCTURA.

Copia de autorizacién- Direccién General de
Aerondutica

Civil(en caso de torre y postes)

Copia de autorizacion - Area o con existencia de
monumento

Artistico, histérico o arqueolégico, en su caso.

Copia de autorizacién- area natural protegida,
€n su caso

FIRMA DE LA PERSONA FISICA, DEL RESPRESENTANTE LEGAL O APODERADO.

Nota

La vigencia del presente documento tendré 30 dias hébiles y podra propagarse hasta los 90 dias a peticion del solicitante.

\ El cobro se realizara de acuerdo a Ia ley de ingresos del municipio de Actopan.

[
|

|
|




GOBIERNG MUNICIPAL

——2020-2024—

AO'%'OPAN

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL

MUNICIPIO DE ACTOPAN
OBRAS PUBLICAS Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL
FORMATO DE AVISO DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

PARA USO EXCLUSIVO DE LA OFICINA DE OBRAS PUBLICAS Y ORDENAMIENTO TERRITORIAL

FECHA'Y HORA DE DE

RECEPTOR INGRESO SOLICITUD

MOTIVO DE SOLICITUD

MEDIANTE ESTE FORMATO SE REALIZA EL AVISO DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES

DE CONFORMIDAD CON EL ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE, USO,
MANTENIMIENTO

Y REPARACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN EL MUNICIPIO DE LA MISION HIDALGO.

DATOS GENERALES DEL SOLICITANTE

Nombre, denominacién o razén social:

Nombre del representante legal:

Calle: Manzana Lote No.

Ext/Int.
Colonia o poblacién Municipio Estado:
Teléfono: Teléfono celular; Correo Electrénico:

Documentos de acreditacion de personalidad.

éAcepta recibir las notificaciones personales relacionadas con esta solicitud por correo electrénicos _No__
Sefialar, en su caso el correo electrénico en el que acepta recibir las notificaciones de caracter personal relacionadas con esta solicitud

DATOS.

A =

Descripcién de la infraestructura objeto del mantenimiento o reparacion (torre, poste, ducto, antena , cableado aéreo o subterraneo)

Datos de la ubicacién de la infraestructura objeto del
mantenimiento o reparacién(ubicacion y ruta, en su
caso)
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Calle:

Manzana: Lote.

No. Ext/Int

Colonia o poblacion:

Descripcion del mantenimiento o reparacion al realizar.

Numero de autorizacién otorgada o fecha de presentacién del aviso para la construccién, instalacion o uso de 1a infraestructura

Objeto del mantenimiento o reparacién,

Fecha de inicio y terminacién de los trabajos de mantenimiento a realizar.

DOCUMENTACION ANEXA

Copia de documentacion que acredita personalidad y representacion legal.

FIRMA DE LA PERSONA FISICA, DEL RESPRESENTANTE LEGAL O APODERADO.

MNota

La vigencia del presente documento tendra 30 dias habiles y podré propagarse hasta los 90 dias a peticion del solicitante.

El cobro se realizara de acuerdo a la ley de ingresos del municipio de Actopan.
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AYUNTAMIENTO
ACTOPAN, HGO. 2020/2024.

~

C. LUIS FRANSISCO SANCH SANTILLAN
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO

2 ORENO
i X JURIDICO
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C. MIRIAM ALAMILLA ROSALES C%OSE AMNGEL ESTRADA SANCHEZ
REGIDORA. REGIDOR

LUCRECIA RIVERA MONTER C. ISIDRO PAULIN ALAMILLA
REGIDORA. REGIDOR

Z/ HERNANDEZ C. FLOR DE MARIA MOCTEZUMA GACHUZ.
REGIDORA.

C. FLOR GUADALUPE HERNANDEZ IBARRA C. JOSE LUIS URIBE MORENO
REGIDORA. REGIDOR
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e; CATA%A GUT{EﬁEZ:ZJQmRm C. ARMA
" REGIDORA.

F e e, Y
— A G T
/_‘-%—A—LJ
C. RAFAEL CAMARGO CAMARGO. C. JOSE GUADALUPE PORTILLO HERNANDEZ
REGIDOR. REGIDOR. '
C. MIRIAM ARIADNA RAMIREZ TﬁREz. C. KING SUS{ CEREZO GARNICA
REGIDORA. REGIDOR.

C. I@{& 'ARGAS GARCIA
REGIDORA.

Estas Firmas Corresponden al Manual de Procedimientos de los Tramites para el Despliegue, uso,
Mantenimiento y Reparacion de infraestructura de Telecomunicaciones en el Municipio de Actopan del Estado de
Hidalgo.

89



ACYOPAN
—2020-2024—

A. Proyecto de acuerdo por el que se establecen los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacién de infraestructura de telecomunicaciones para el estado de
Hidalgo y sus municipios

ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE, USO,
MANTENIMIENTO Y REPARACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN
EL MUNICIPIO DE ACTOPAN DEL ESTADO DE HIDALGO

Al margen un sello con el Escudo Nacional, que dice: “Estados Unidos Mexicanos, H. Ayuntamiento
Municipal de Actopan del Estado de Hidalgo.

EL H. AYUNTAMIENTO DE ACTOPAN DEL ESTADO DE HIDALGO, en ejercicio de las
facultades que le confieren los articulos 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 5 de la Ley Federal de Telecomunicaciones y Radiodifusion, articulos 83 tercer parrafo,
115, 116 y 141 fracciones Il y XVII de la Constitucién Politica del Estado de Hidalgo; y, articulos 1,
3,7,10,45, 56 fraccion |, inciso b) y p), 57, fracciones X, Xlly XIX, y 189 de la Ley Organica Municipal
para el Estado de Hidalgo;

CONSIDERANDO

Que la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece en su articulo 25 que
corresponde al Estado la rectoria del desarrollo nacional para garantizar que éste sea integral y
sustentable, que fortalezca la soberania de la nacidn y su régimen democratico y que, mediante la
competitividad, el fomento del crecimiento econémico y el empleo y una mas justa distribucion del
ingreso y la riqueza, permita el pleno ejercicio de la libertad y la dignidad de los individuos.

Que el articulo 6° de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, establece la
obligacién del Estado de garantizar el derecho de acceso a las tecnologias de la informacién y
comunicacion, asi como a los servicios de radiodifusion y telecomunicaciones, incluido el de banda
ancha e internet.

Que conforme al apartado B de dicho precepto constitucional las telecomunicaciones son
servicios publicos de interés general, y corresponde al Estado garantizar que sean prestados en
condiciones de competencia, calidad, pluralidad, cobertura universal, interconexién, convergencia,
continuidad, acceso libre y sin injerencias arbitrarias.

Que en términos del articulo 115 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos los
ayuntamientos tendran facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes en materia municipal que
deberan expedir las legislaturas de los Estados, los bandos de policia y gobierno, los reglamentos,
circulares y disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respectivas
jurisdicciones, que organicen la administracion publica municipal, regulen las materias,
procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia. Asimismo, que los municipios
tendran a su cargo las funciones y servicios publicos de calles, parques y jardines y su equipamiento
y que, en los términos de las leyes federales y Estatales relativas, estaran facultados para formular,
aprobar y administrar la zonificacion y planes de desarrollo urbano municipal; vigilar la utilizacion del
suelo y otorgar licencias y permisos para construcciones, entre otras atribuciones.

Que el articulo 5 de la Ley Federal de Telecomunicaciones, establece que se considera de interés
y utilidad publicos la instalacién, operacién y mantenimiento de infraestructura destinada al servicio

de las redes publicas de telecomunicaciones, las estaciones de radiodifusion y equipos
complementarios, las cuales estaran sujetas exclusivamente a los poderes federales, en sus

3
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respectivos ambitos de atribuciones, debiendo respetarse las disposiciones estatales y municipales ‘
que resulten aplicables en materia de desarrollo urbano.
Que en términos del articulo sefialado el Ejecutivo Federal, los Estados y los Municipios en el
ambito de sus atribuciones, colaboraran y otorgaran facilidades para la instalacion y despliegue de

CAPITULO|

DISPOSICIONES GENERALES

radiodifusion y en ningin caso se podra restringir la instalacién de infraestructura de
telecomunicaciones y radiodifusién para la prestacion de los servicios publicos.
Atento a lo anterior, se expide el siguiente:
ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS TRAMITES PARA EL DESPLIEGUE, USO,
MANTENIMIENTO Y REPARACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN
EL MUNICIPIO DE ACTOPAN DEL ESTADO DE HIDALGO

PRIMERO. El presente Acuerdo tiene por objeto establecer los tramites y procedimientos que deben
agotarse para construir, instalar, usar infraestructura de telecomunicaciones y dar mantenimiento o
hacer reparaciones a la misma, dentro de la jurisdiccion del municipio de Actopan Hidalgo.

Los tramites y procedimientos sefialados corresponden Unicamente al despliegue, uso y
mantenimiento de la infraestructura de telecomunicaciones materia del presente acuerdo, sin
perjuicio de las atribuciones relacionadas con el servicio de telecomunicaciones que correspondan
a las autoridades federales de que se trate.

Los tramites para la construccién, instalacién, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura
de telecomunicaciones permitiran el desarrollo del municipio de Actopan, proporcionando certeza
juridica, transparencia e incentivando la participacién de la iniciativa privada en el sector para la
prestacién de un servicio de calidad.

SEGUNDO. Para efectos de este Acuerdo se entendera por:

I. Autoridad: Organo administrativo encargado de la sustanciacién de los tramites y /
procedimientos establecidos en el presente Acuerdo denominado  Direccién de Obras Publicas y |
en ausencia el Departamento de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y Ecologia. /

Il. Autorizacién: Tramite administrativo ordinario requerido para la construccién e instalacién o

para el uso, segun corresponda, de la infraestructura de telecomunicaciones, a fin de que se emita
una resolucién por parte de la Autoridad.

ll. Aviso: Tramite administrativo simplificado que debera presentarse ante la Autoridad en los
casos de uso, mantenimiento y reparacion de la infraestructura de telecomunicaciones conforme a
lo sefialado en este acuerdo y que no requiere la emisién de una resolucién por parte de la Autoridad.

IV. Construccién: Accién de edificar una obra de ingenieria, arquitectura o albaileria necesaria
para la implementaciéon de la infraestructura de telecomunicaciones. La construccién de la

infraestructura puede ser de tipo subterranea, aérea o realizarse mediante la construccién de sitios
para la colocacién de antenas.

V. Infraestructura de telecomunicaciones: Elementos para la instalacion y operacion de redes

de telecomunicaciones como postes, torres, ductos, antenas y cableado aéreo y subterraneo parala
prestacion de servicios de telecomunicaciones.

VI. Instalacién: Accién de colocar o adosar, sin que implique modificaciones estructurales, los

soportes necesarios para el despliegue de infraestructura en cualquier elemento estructural para la
prestacion del servicio de telecomunicaciones.

TERCERO. Para dar cumplimiento a lo establecido en el presente Acuerdo, se establecen el Manual
de Procedimientos de los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan del estado de Hidalgo, que como
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anexo UNO forma parte integral del presente Acuerdo; las fichas de tramite sefialadas en el anexo
DOS y los formatos comprendidos en el anexo TRES, que orientan en la presentacién eficiente de
los tramites y explican su funcionamiento.

CUARTO. El incumplimiento a las disposiciones previstas en el presente Acuerdo daré lugar a la
suspension de los trabajos, asi como al retiro de la infraestructura que se hubiera construido o
instalado de manera irregular con costos a cargo del responsable de la misma, sin perjuicio de las
sanciones que correspondan en términos de la normatividad municipal vigente.

SECCION |
AUTORIDADES

QUINTO. La autoridad encargada de dar cumplimiento al presente acuerdo es la Presidencia
Municipal por conducto de la Direccién de Obras Publicas y en ausencia el Departamento de
Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y Ecologia

Para efectos de este Acuerdo, el servidor publico facultado para emitir las autorizaciones y recibir
los avisos a que se refiere el presente Acuerdo es la Direccién de Obras Publicas y en su ausencia
el Departamento de Desarrollo Urbano, Ordenamiento Territorial y Ecologia

SEXTO. El municipio de Actopan Hidalgo destinara los recursos humanos, técnicos, materiales y
financieros necesarios para el cumplimiento del objeto de este Acuerdo, con base en su presupuesto,
por medio del area de Tesoreria Municipal

SEPTIMO. La Autoridad podra ejercer atribuciones municipales para realizar las inspecciones o
verificaciones necesarias en materia de obras publicas y desarrollo urbano en las actividades
relacionadas con el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones.

OCTAVO. La Autoridad debera fundar y motivar las resoluciones que emita en términos del presente
Acuerdo.

CAPITULO Il

DISPOSICIONES RELATIVAS A LAS AUTORIZACIONES PARA LA CONSTRUCCION,
INSTALACION O USO DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

DISPOSICIONES GENERALES

NOVENO. La Autoridad podra autorizar:
I.  Laconstruccion e instalacién de torres para su uso en servicios de telecomunicaciones;
Il.  La construccién e instalacion de postes para su uso en servicios de telecomunicaciones:

Ill.  Laconstruccion e instalacién de ductos subterrdneos para su uso en servicios de
telecomunicaciones;

V. El uso de postes de propiedad municipal para la instalacién de infraestructura de
telecomunicaciones y;

V.  Eluso de ductos subterraneos de propiedad municipal para la instalacion de infraestructura
de telecomunicaciones.

DECIMO. La Autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para dar aviso a las areas de
la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana, proteccién civil, ecologia y medio ambiente
y vialidad sobre las autorizaciones que emita en términos del presente Acuerdo, sin que esto implique
la realizacién de un trdmite adicional para el solicitante.

DECIMO PRIMERO. E| municipio de Actopan Hidalgo, publicara la informacién sobre los formatos,
requisitos, procedimientos y criterios de resolucién de los tramites materia del presente Acuerdo, en
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la pagina del municipio de Actopan, en las oficinas de la Autoridad o en cualquier medio de difusion
que permita a los ciudadanos la disponibilidad de la informacién.

DECIMO SEGUNDO. Las resoluciones y procedimientos contenidos en el presente capitulo
atenderan ademas de lo previsto en este Acuerdo, a los criterios indicados en el Manual de
Procedimientos de los tramites para el despliegue, uso, mantenimiento y reparacién de
infraestructura de telecomunicaciones en el municipio de Actopan del Estado de Hidalgo que como
anexo UNO forma parte integral del presente Acuerdo.

DECIMO TERCERO. Previo a la elaboracién de los proyectos o documentos que se realicen co
motivo de los tramites materia del presente Acuerdo, el interesado podré solicitar a la autoridad

municipal informacion técnica sobre el predio, inmuebles, ruta, propiedad de uso comun o de uso
exclusivo del municipio de Actopan, entre otra necesaria para formular el proyecto correspondiente.
DECIMO CUARTO. Los Directores Responsables de Obra son responsables de dirigir y'vigilar la
obra, asegurarse de que el proyecto y la ejecucién del mismo cumplan con lo establecido en la
normatividad aplicable y en las autorizaciones sefaladas en el presente Acuerdo, asi como de las

acciones inscritas en los documentos que contengan su firma. Lo anterior sin perjuicio de las
obligaciones, responsabilidades y sanciones de caracter civil, penal o administrativa que, en su caso,
correspondan.

SECCION |

AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION E INSTALACION DE TORRES PARA SU USO
EN SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES

DECIMO QUINTO. Esta autorizacién tendra por objeto permitir la construccién e instalacién de torres
para su uso en la prestacion de servicios de telecomunicaciones, asi como la ruptura de pavimento

o banqueta en caso de que sea necesario.

La autorizacién anterior no incluye la instalacién de antenas u otro tipo de infraestructura de
naturaleza similar.

DECIMO SEXTO. El formato oficial para tramitar la autorizacién para la construccién e instalacién
de torres para su uso en servicios de telecomunicaciones es el incluido en el anexo tres, inciso A del
presente Acuerdo.

DECIMO SEPTIMO. Para obtener autorizacién para la construccion e instalaciéon de torres, el
solicitante debera presentar, a través del formato sefalado, los siguientes requisitos:

I.  Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o  representacién
legal del interesado.
Il. Datos del inmueble o predio.
Ill. Fecha de inicio y término de los trabajos de construccion e instalacién.

IV. Copia simple del documento que acredite la propiedad o posesion del inmueble o predio en
el que se construira e instalara la torre o autorizacién para tal efecto. Este requisito podra acreditarse R
con el titulo de propiedad, contrato de arrendamiento, contrato de comodato, contrato de
subarrendamiento si en una clausula lo permite, contrato de usufructo, constancia de posesion ejidal,
constancia de posesién comunal, permiso o autorizacién por parte de la autoridad correspondiente
u otro documento de naturaleza similar.

V. Planos arquitecténicos y constructivos, en original, elaborados y firmados por el responsable
del proyecto, el responsable de la ejecucion de la obra, por el Director Responsable de Obra y, en
caso de que asl lo determine dicho Director Responsable de Obra, firmados por el perito responsable
de obra y/o los corresponsables de obra.

VI. Original o copia certificada del documento de registro o acreditacién vigente del Director
Responsable de Obra, perito responsable de obra y/o corresponsable de obra, expedida por la
autoridad Ing. Ramén Armenta Roque Director de obras publicas
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VII. Cartas responsivas originales del Director Responsable de Obra o perito responsable de
obra en relacion con:

a) Instalaciones eléctricas.

b) Estructuras.
VIIl. Memoria de célculo en original, elaborada y firmada por el responsable del proyecto, el
responsable de la ejecucién de la instalacion y el perito responsable de obra.
IX. Mecanica de suelos, en caso de predio, en original, elaborada y firmada por el responsableQ
del proyecto, el responsable de la ejecucién de la instalacién y el perito responsable de obra.
X. Plan de mantenimiento en original.
XI. Memoria descriptiva del proyecto en original, elaborada y firmada por el responsable del

proyecto, el responsable de la ejecucién de la instalacién y el perito responsable de obra.
XIl. Copia simple de la autorizacion otorgada por la Direccién General de Aeronautica Civil.

XIll. En caso de que la construccién e instalacién pretenda realizarse en areas catalogadas como
histéricas o con existencia de monumentos artisticos, arqueolégicos o histéricos, se debera presentar
copia simple del permiso o autorizacién expedido por el Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el
Instituto Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente.

XIV. En caso de que la construccion e instalacion pretenda realizarse en éareas naturales
protegidas, se debera presentar copia simple del permiso o autorizacién expedido por la Secretaria
de Medio Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local

correspondiente.

XV. En caso de que resulte viable el otorgamiento de la autorizacién conforme a los criterios de
resolucion establecidos en el articulo TRIGESIMO PRIMERO de este acuerdo, el solicitante debera
presentar en original la péliza de seguro (responsabilidad civil) correspondiente.

SECCION Il
AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION E INSTALACION DE POSTES PARA SU USO
EN SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES
DECIMO OCTAVO. Esta autorizacién tendra por objeto permitir la ruptura de pavimento, banqueta
y la construccion e instalacién de postes en propiedad publica de uso comtn o de uso exclusivo del
\
%&

municipio de Actopan, para su uso en la prestacion de servicios de telecomunicaciones.

La autorizacién anterior no incluye la instalacion de cables aéreos, antenas u otro tipo de
infraestructura de naturaleza similar.

Sera considerada como propiedad publica de uso comin o de uso exclusivo del municipio de
Actopan, espacios publicos como parques, plazas, camellones, calles, oficinas, bibliotecas, entre
otros de naturaleza similar.

DECIMO NOVENO. El formato oficial para tramitar la autorizacién para la construccion e instalacion
de postes, en propiedad publica de uso comun o de uso exclusivo del municipio de Actopan, para su
uso en servicios de telecomunicaciones es el incluido en el anexo TRES, inciso A del presente
Acuerdo.

VIGESIMO. Para obtener autorizacién para la construccién e instalacién de postes, el interesado
debera presentar, a través del formato sefialado, los siguientes requisitos:

|. Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o representacion legal
del interesado.

Il. Datos de la ruta solicitada.
Ill. Fecha de inicio y término de los trabajos de construccidn e instalacion.
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IV. Planos arquitectdnicos y constructivos, en original, elaborados y firmados por el responsable
del proyecto, el responsable de la ejecucién de la obra, por el Director Responsable de Obra y, en
caso de que asi lo determine dicho Director Responsable de Obra, firmados por el perito responsable
de obra y/o los corresponsables de obra.

V. Original o copia certificada del documento de registro o acreditacion vigente del Directo
Responsable de Obra, perito responsable de obra y/o corresponsable de obra, expedida por |
autoridad Ing. Ramén Armenta Roque Director de Obras Publicas

V1. Cartas responsivas originales del Director Responsable de Obra o perito responsable d
obra en relacién con:

a) Instalaciones eléctricas, en caso de que se requieran de acuerdo con el proyecto.
b) Estructuras.
VIl.  Memoria de calculo en original, elaborada y firmada por el responsable del proyecto, el

responsable de la ejecucidn de la instalacién y el perito responsable de obra.

Vill. Plan de mantenimiento en original.
IX. Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las especificaciones técnicas de .Igs
postes ainstalar, elaborada y firmada por el responsable del proyecto, el responsable de la ejecucion
de la instalacion y perito responsable de obra.

El proyecto presentado debera asegurar que la infraestructura cuenta con la resistencia mecanica
para soportar las cargas propias y las debidas a las condiciones meteorolégicas y de mecanica de
suelos a que estén sometidas de acuerdo con su ubicacién.

X. Copia simple de la autorizacién otorgada por la Direccién General de Aeronautica Civil.

XI. En caso de que la construccién e instalacion pretenda realizarse en areas catalogadas como
histéricas o con existencia de monumentos artisticos, arqueoldgicos o histéricos, se debera presentar
copia simple del permiso o autorizacién expedido por el Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el
Instituto Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente. )

XIl. En caso de que la construcciéon e instalacién pretenda realizarse en areas naturales
protegidas, se debera presentar copia simple del permiso o autorizacién expedido por la Secretaria
de Medio Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente.

Xlll. En caso de que resulte viable el otorgamiento de la autorizacién conforme a los criterios de
resolucién establecidos en el articulo TRIGESIMO PRIMERO de este Acuerdo, el solicitante debera /
presentar en formato original la péliza de seguro (responsabilidad civil) correspondiente. /

SECCION Il

.

NS
cm——

AUTORIZACION PARA LA CONSTRUCCION E INSTALACION DE DUCTOS
SUBTERRANEOS PARA SU USO EN SERVICIOS DE TELECOMUNICACIONES

@
VIGESIMO PRIMERO. Esta autorizacién tendra por objeto permitir la ruptura de pavimento, Y
banqueta y la construccion e instalacion de ductos subterraneos en propiedad publica de uso comun

o de uso exclusivo del municipio de Actopan, para su uso en la prestacién de servicios de
telecomunicaciones.

La autorizacién anterior no incluye la instalacion de cables subterraneos u otro tipo de infraestructura

de naturaleza similar.

Sera considerada como propiedad publica de uso comun o de uso exclusivo del municipio de

Actopan, espacios publicos como parques, plazas, camellones, calles, oficinas, bibliotecas, entre

otros de naturaleza similar,

VIGESIMO SEGUNDO. El formato oficial para tramitar la autorizacién para la construccién e
instalacién de ductos subterréneos, en propiedad publica de uso comin o-de uso exclusivo del

e
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municipio de Actopan, para su uso en servicios de telecomunicaciones es el incluido en el anexo
TRES, inciso A del presente Acuerdo.
VIGESIMO TERCERO. Para obtener autorizacion para la construccién e instalacién de ducto
subterraneos, el interesado debera presentar, a través del formato sefialado, los siguiente |
requisitos:
I. Datosy copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o representacién legal \
del interesado.
1. Datos de la ruta solicitada.
ll. Fecha de inicio y término de los trabajos de construccion e instalacién.
IV. Planos arquitecténicos y constructivos, en original, elaborados y firmados por el responsable

del proyecto, el responsable de la ejecucion de la obra, por el Director Responsable de Obra y, en
caso de que asi lo determine dicho Director Responsable de Obra, firmados por el perito responsable
de obra y/o corresponsables de obra.
V. Original o copia certificada del documento de registro o acreditacién vigente del Director
Responsable de Obra, perito responsable de obra y/o corresponsable de obra, expedida por la
autoridad Ing. Ramén Armenta Roque Director de Obras Publicas.
V1. Cartas responsivas originales del Director Responsable de Obra o perito responsable de
obra en relacion con:
a) Instalaciones eléctricas, en caso de que se requieran de acuerdo con el proyecto.
b) Estructuras.
VIl. Memoria de calculo en original, elaborada y firmada por el responsable del proyecto, el
responsable de la ejecucion de la instalacion y el perito responsable de obra.
VIll. Mecanica de suelos en original, elaborada y firmada por el responsable del proyecto, el
responsable de la ejecucion de la instalacion y el perito responsable de obra.
IX. Plan de mantenimiento en original.
X. Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las especificaciones técnicas y
ubicacién de los ductos y registros a instalar; elaborada y firmada por el responsable del proyecto, ,
el responsable de la ejecucién de la instalacion y perito responsable de obra.
El proyecto presentado deberd asegurar que los ductos y registros que se instalen y
construyan no dafaran otra infraestructura subterranea que en su caso exista en la ubicacion
solicitada.
XI. En caso de que la construccion e instalacion pretenda realizarse en areas catalogadas como
histéricas o con existencia de monumentos artisticos, arqueolégicos o histéricos, se debera presentar _
copia simple del permiso o autorizacion expedido por el Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el
Instituto Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente.
Xll. En caso de que la construccién e instalacién pretenda realizarse en areas naturales \
protegidas, se debera presentar copia simple del permiso o autorizacién expedido por la Secretaria i
\
;!\31

de Medio Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente.

Xlll. En caso de que resulte viable el otorgamiento de la autorizacién conforme a los criterios de
resolucién establecidos en el articulo TRIGESIMO PRIMERO de este Acuerdo, el solicitante debera
presentar en formato original la péliza de seguro (responsabilidad civil) correspondiente.

SECCION IV

AUTORIZACION PARA EL USO DE POSTES DE PROPIEDAD MUNICIPAL PARA LA
INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

F O
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VIGESIMO CUARTO. Esta autorizacién tendra por objeto permitir la instalacién de infraestructura
de telecomunicaciones en postes propiedad del municipio de Actopan, como cables aéreos, antenas \
u otro tipo de infraestructura de naturaleza similar. TR

En los casos de la utilizacién de postes propiedad de la Comision Federal de Electricidad, no serd
necesario agotar este tramite, sino que bastara con los realizados ante dicha Comisién conforme a
la normatividad expedida para tal efecto.

VIGESIMO QUINTO. El formato oficial para tramitar la autorizacién para el uso de postes de
propiedad municipal para la instalacién de infraestructura de telecomunicaciones es el sefalado en
el anexo TRES, inciso A del presente Acuerdo.
VIGESIMO SEXTO. Para obtener autorizacién para el uso de postes propiedad del municipio de
Actopan, el solicitante debera presentar, a través del formato sefialado, los siguientes requisitos:
I. Datosy copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o representacion legal

del interesado.

Il. Datos de la ruta solicitada o ubicacién de la infraestructura que se pretende usar.

lll. Descripcion de la infraestructura a instalar.

IV. Fecha de inicio y término de los trabajos de instalacion.

V. Copia simple del documento que acredite la autorizacién de la autoridad municipal
correspondiente para el uso de la infraestructura. Este requisito podra acreditarse con el contrato de
arrendamiento, contrato de comodato, permiso de la autoridad municipal u otro documento de
naturaleza similar. /

VI. Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las especificaciones de la
infraestructura y los planos de la ubicacién o ruta en la que se instalara, elaborada y firmada por el

responsable del proyecto y el responsable de la ejecucién.

El proyecto presentado debera considerar que los postes cuenten con la resistencia mecanica
para soportar las cargas de la infraestructura que se instalara, considerando las propias y las debidas
a las condiciones meteorolégicas a que estén sometidas de acuerdo con su ubicacion.

Vil. Plan de mantenimiento en original.

VIIl. En caso de que la infraestructura a instalar rebase la altura del poste que se utilizara, debera
presentarse copia simple de la autorizacion otorgada por la Direccién General de Aeronautica Civil.

IX. En caso de que el uso de infraestructura pretenda realizarse en areas catalogadas como |
histéricas o con existencia de monumentos artisticos, arqueolégicos o histéricos y se pretenda |
modificar las caracteristicas conforme a los términos de la autorizacién del poste o ruta de postes,
se debera presentar copia simple del permiso o autorizacion expedido por el Instituto Nacional d
Bellas Artes y/o el Instituto Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad estatal y/o
local correspondiente.

X. En caso de que el uso de infraestructura pretenda realizarse en areas naturales protegidas \\‘ '
y se pretenda modificar las caracteristicas conforme a los términos de la autorizacién de poste o ruta
de postes, se debera presentar copia simple del permiso o autorizacién expedido por la Secretaria
de Medio Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente.

SECCION V

AUTORIZACION PARA EL USO DE DUCTOS SUBTERRANEOS DE PROPIEDAD
MUNICIPAL PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

VIGESIMO SEPTIMO. Esta autorizacion tendra por objeto permitir la instalacién de infraestructura

de telecomunicaciones en ductos subterraneos propiedad del municipio Actopan, como cables
subterraneos u otro tipo de infraestructura de naturaleza similar.
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En los casos de la utilizacién de ductos subterraneos propiedad de la Comision Federa! de
Electricidad, no sera necesario agotar este tramite, sino que bastara con los realizados ante dicha
Comisién conforme a la normatividad expedida para tal efecto.

VIGESIMO OCTAVO. El formato oficial para tramitar la autorizacién para el uso de ductos
subterraneos de propiedad municipal para la instalacién de infraestructura de telecomunicaciones es
el sefalado en el anexo TRES, inciso A del presente Acuerdo.
VIGESIMO NOVENO. Para obtener autorizacién para el uso de ductos subterraneos propiedgd del
municipio de Actopan, el solicitante debera presentar, a través del formato sefalado, los siguientes
requisitos:

|. Datosy copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o representacién legal
del interesado.

Il. Datos de la ruta solicitada o ubicacién de la infraestructura que se pretende usar.

1. Descripcidn de la infraestructura a instalar.

IV. Fecha de inicio y término de los trabajos de instalacion.
V. Copia simple del documento que acredite la autorizacién de la autoridad municipal
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correspondiente para el uso de la infraestructura. Este requisito podra acreditarse con el contrato de
arrendamiento, contrato de comodato, permiso de la autoridad municipal u otro documento de
naturaleza similar.

VI. Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las especificaciones de la
infraestructura y los planos de la ubicacién o ruta en la que se instalara, elaborada y firmada por el
responsable del proyecto y el responsable de la ejecucion.

El proyecto presentado debera considerar que el uso de los ductos no cause afectaciones a
la infraestructura existente.

VIl. Plan de mantenimiento en original.

VIIl. En caso de que el uso de infraestructura pretenda realizarse en areas catalogadas como
histéricas o con existencia de monumentos artisticos, arqueolégicos o histéricos y se pretenda
modificar las caracteristicas conforme a los términos de la autorizacion de los ductos que pretenden

(\ usarse, se debera presentar copia simple del permiso o autorizacién expedido por el Instituto
Nacional de Bellas Artes y/o el Instituto Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad
estatal y/o local correspondiente.

} IX. En caso de que el uso de infraestructura pretenda realizarse en areas naturales protegidas

y se pretenda modificar las caracteristicas conforme a los términos de la autorizacién de los ductos ),
que pretenden usarse, se debera presentar copia simple del permiso o autorizacién expedido por la
Secretaria de Medio Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local

~

correspondiente.
SECCION VI
PROCEDIMIENTO Y CRITERIOS DE RESOLUCION DE LAS AUTORIZACIONES \,\\5m
TRIGESIMO. La Autoridad otorgara las autorizaciones a que hace referencia el presente Capitulo x

conforme al siguiente procedimiento:

I.  Elsolicitante presentara ante la Autoridad el formato de solicitud correspondiente precisado
en el anexo TRES, inciso A, de este Acuerdo. Los formatos de autorizacién que se presenten,
deberan acompafarse de los documentos sefialados en el presente Acuerdo, segun corresponda al
tipo de infraestructura y accién que se pretende realizar.

. En caso de que el formato y documentos presentados no cumplan con los requisitos
solicitados, dentro de los tres dias habiles siguientes a la recepcién del formato y documentos
correspondientes, la Autoridad prevendra al solicitante por escrito, mediante notificacion personal y
por una sola vez para que subsane la omisién dentro de los cinco dias habiles a partir de que haya

surtido efectos la notificacion. j \
%% 9
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La prevencién debera realizarse por escrito fundado y motivado en el que se informe al particular h
de manera clara y detallada los requisitos que no presenté. En el mismo escrito debera informarse
al particular que cuenta con un plazo de cinco dias habiles para desahogar la prevencion, es decir,
para presentar los datos y/o documentos faltantes.

De no realizarse la prevencién en los términos y plazo sefialados, la autoridad no podra desechar
el tramite argumentando que esta incompleto.

En caso de que se hubiere prevenido al solicitante, el plazo para que la Autoridad resuelva el
tramite se suspendera y se reanudara a partir del dia habil inmediato siguiente a aquel en el que el
solicitante haya atendido la prevencién.

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante como plazo de prevencion, sin
que el mismo haya desahogado la prevencion, o si el particular no cumple con lo solicitado en el
oficio de prevencién, la autoridad desechara el tramite.

El desechamiento debera realizarse mediante escrito de la Autoridad en el que de manera
fundada y motivada sefale la falta de cumplimiento, especificando si el solicitante no presenté en
tiempo lo requerido o si habiéndolo presentado no cumplié los términos de la prevencion.

El desechamiento permite que la Autoridad archive el expediente como concluido. Asimismo, el
solicitante puede presentar en cualquier tiempo una nueva solicitud.

El solicitante puede pedir la devolucion de la documentacion presentada y debera quedar
constancia en el expediente.

Ill. En caso de que el solicitante cumpla con los requisitos sefialados, desde la solicitud inicial
o en el desahogo de prevencidn, la Autoridad iniciara el analisis de la solicitud y determinaré si se
otorga la autorizacion solicitada considerando los criterios establecidos en el presente Acuerdo.

De considerarlo necesario, la Autoridad podra hacer una visita al sitio o ruta sefalada en la
solicitud para recabar mayores elementos que le permitan determinar la viabilidad técnica de la
construccion, instalacion o uso de infraestructura de telecomunicaciones. Esta visita no constituye
un tramite adicional que deba agotar el solicitante, no implica un costo adicional para él, no requiere
la presencia del mismo y se realiza dentro del plazo de resolucion del tramite.

IV. Si la Autoridad determina que es viable el otorgamiento de la autorizacién requerira, en su
caso, al solicitante la entrega de la pdliza de seguro (responsabilidad civil) referida en los requisitos
del tramite correspondiente. /

El solicitante contara con un plazo de cinco dias habiles a partir de que surta efectos la
notificacién, para presentar la péliza de seguro (responsabilidad civil).

Transcurrido el plazo de cinco dias habiles otorgado al solicitante, sin que el mismo haya !

presentado la péliza de seguro (responsabilidad civil), la autoridad desechara el tramite.

En caso de que la autoridad requiera al solicitante la pdliza de seguro, el plazo para que la
autoridad emita la autorizacion correspondiente se suspendera y se reanudara a partir del dia habil
inmediato siguiente a aquel en el que el solicitante haya presentado la péliza de seguro.

V. La Autoridad emitira la autorizacion correspondiente en el plazo maximo de siete dias habiles
contados a partir de la recepcién de la solicitud.

En la emisién de la autorizacion, la Autoridad establecera la vigencia de la misma y, en caso de

ser necesario, las caracteristicas fisicas que debera cumplir la infraestructura de que se trate
conforme a las disposiciones municipales vigentes en materia de imagen urbana.

Tratandose de postes y torres, con la autorizacién para la construccion e instalacién se entendera
aprobado el disefio de dicha infraestructura.

En los casos en los que la Direccion General de Aerondutica Civil determine las caracteristicas
de balizamiento e iluminacién de la infraestructura, los proyectos y autorizaciones deberan ajustarse
a lo determinado por dicha autoridad.

VI. La Autoridad debera dar aviso a las autoridades de transito y proteccion civil, sin que sea
necesario que el solicitante acuda ante dichas autoridades municipales a realizar algun tramite.

am
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TRIGESIMO PRIMERO. La Autoridad resolvera en sentido afirmativo el otorgamiento de la

autorizacion correspondiente conforme a los siguientes criterios:

I Cuando el solicitante cumpla con los requisitos sefialados en el presente Acuerdo segun el

tramite de que se trate.

. Cuando la Autoridad determine que es técnicamente viable la construccién, instalacién o uso

de la infraestructura de telecomunicaciones.

Para determinar la viabilidad técnica, se tomara en cuenta la informacién y documentos
presentados por el solicitante, la informacién con que cuente la autoridad y los pl_anes y programas
municipales vigentes y que estén acordes a la Ley General de Asentamientos Humanos,

Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano.

TRIGESIMO SEGUNDO. Las notificaciones que realice la Autoridad a los solicitantes en relacién
con prevenciones, requerimientos o resoluciones emitidas con motivo de los tramites seran de
caracter personal, es decir, deben entenderse directamente con el interesado o su representante
legal. Si el particular acepta expresamente la realizacién de este tipo de notificaciones mediante
correo electrénico, las mismas podran realizarse validamente a través de dichos medios.

SECCION VII

DE LA VIGENCIA DE LAS AUTORIZACIONES

TRIGESIMO TERCERO. La vigencia del presente documento tendra 60 dias habiles y podra

prorrogarse hasta 180 dias a peticién del solicitante.

CAPITULO Il

DISPOSICIONES RELATIVAS A LOS AVISOS PARA EL USO, REPARACION Y
MANTENIMIENTO DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

DISPOSICIONES GENERALES

TRIGESIMO CUARTO. La Autoridad recibira los avisos correspondientes a:
. El uso de torres para la instalacién de infraestructura de telecomunicaciones;

Il.  El uso de postes de propiedad privada para la
telecomunicaciones;

. El uso de ductos subterraneos de propiedad privada para la instalacién de infraestructura

de telecomunicaciones;

instalacion de infraestructura de

IV.  El mantenimiento y reparacién de la infraestructura de telecomunicaciones.

TRIGESIMO QUINTO. La Autoridad, en su caso, realizara las gestiones necesarias para dar aviso a
las éreas de la Presidencia Municipal en materia de imagen urbana, proteccién civil, ecologia y medio
ambiente y vialidad sobre los avisos que reciba en términos del presente Acuerdo, sin que esto

implique la realizacién de un trdmite adicional para el solicitante.

TRIGESIMO SEXTO. El Municipio de Actopan Hidalgo, publicara la informacién sobre los formatos,
requisitos y procedimientos materia del presente Acuerdo, en la p4gina del municipio de Actopan, en
las oficinas de la Autoridad o en cualquier medio de difusion que permita a los ciudadanos la

disponibilidad de la informacién.

TRIGESIMO SEPTIMO. Los procedimientos contenidos en el presente capitulo atenderan ademas
de lo previsto en este acuerdo al Manual de Procedimientos de los tramites para el despliegue, uso,
mantenimiento y reparacién de infraestructura de telecomunicaciones en el Municipio de Actopan del
Estado de Hidalgo que como anexo UNO forma parte integral del presente Acuerdo.

Ve
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TRIGESIMO OCTAVO. Previo a la elaboracién de los proyectos o documentos que se realicen con
motivo de los tramites materia del presente Acuerdo, el interesado podra solicitar a la autoridad
municipal informacién técnica sobre el predio, inmuebles, ruta, propiedad de uso comun o de uso
exclusivo del municipio de Actopan, entre otros.

SECCION |

AVISO PARA EL USO DE TORRES PARA LA INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES

TRIGESIMO NOVENO. Este aviso tendra por objeto informar a la Autoridad sobre el uso de torres
ya construidas, mediante la instalacién de infraestructura de telecomunicaciones como antenas,
entre otros elementos similares, previo al inicio de los trabajos respectivos. Para el uso de las torres
sefialadas en los términos del presente capitulo no se requiere autorizacién adicional.
CUADRAGESIMO. El formato oficial para dar aviso del uso de torres para la instalacion de
infraestructura de telecomunicaciones es el incluido en el anexo TRES incisos B del presente
Acuerdo.
CUADRAGESIMO PRIMERO. Para dar aviso a la Autoridad sobre el uso de torres el solicitante
debera presentar, a través del formato sefialado, los siguientes requisitos:

I.  Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o representacién
legal del interesado.

Il.  Datos de la ubicacion de la torre que se pretende usar.

lll.  Descripcién de la infraestructura a instalar.

IV.  Fecha de inicio y término de los trabajos de instalacién.

V. Numero de autorizacién otorgada para la construccién de la torre que sera utilizada para la 7
instalacion de infraestructura de telecomunicaciones.

V1.  Plan de mantenimiento en original.

VIl. En caso de que la infraestructura a instalar rebase la altura de la torre que se utilizara,
debera presentarse copia simple de la autorizacion otorgada por la Direccién General de Aeronautica
Civil.

VIll.  En caso de que la instalacién pretenda realizarse en areas catalogadas como histéricas o
con existencia de monumentos artisticos, arqueolégicos o histdricos y se pretenda modificar las
caracteristicas conforme a los términos de la autorizacién de la torre, se debera presentar copia
simple del permiso o autorizacién expedido por el Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el Instituto
Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad estatal y/o local correspondiente.

IX. En caso de que la instalacion pretenda realizarse en areas naturales protegidas y se
pretenda modificar las caracteristicas conforme a los términos de la autorizacién de la torre, se
debera presentar copia simple del permiso o autorizacién expedido por la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local correspondiente.

SECCION Il

AVISO PARA EL USO DE POSTES DE PROPIEDAD PRIVADA PARA LA INSTALACION DE
INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES \

CUADRAGESIMO SEGUNDO. Este aviso tendra por objeto informar a la Autoridad sobre el uso de
. postes de propiedad privada, mediante la instalacién de infraestructura de telecomunicaciones como
\
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cables aéreos, antenas, entre otros elementos similares, previo al inicio de los trabajos respectivos.
Para el uso de los postes sefialados en los términos del presente capitulo no se requiere autorizacié\n
adicional.

El aviso debera presentarse por el interesado cuando menos con siete dias hébiles de anticipacién
al uso de los postes sefialados.

En los casos de la utilizacién de postes propiedad de la Comisién Federal de Electricidad, no ser. \\

necesario agotar este tramite, sino que bastara con los realizados ante dicha Comisién conforme
la normatividad expedida para tal efecto.
En caso de que la instalacién pretenda modificar las caracteristicas conforme a los términos de la
autorizacién del poste o ruta de postes, o las caracteristicas estructurales de los postes, debera
presentarse el tramite para la autorizacién de la construccién e instalacién de postes.
CUADRAGESIMO TERCERO. El formato oficial para dar aviso del uso de postes de propiedad
privada para la instalacién de infraestructura de telecomunicaciones es el incluido en el anexo TRES,
inciso B del presente Acuerdo.
CUADRAGESIMO CUARTO. Para dar aviso a la Autoridad sobre el uso de postes de propiedad
privada el solicitante debera presentar, a través del formato sefialado, los siguientes requisitos:
I. Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o representacion

legal del interesado.

Il. Datos de la ruta solicitada o ubicacién de la infraestructura que se pretende usar.

Ill. Descripcion de la infraestructura a instalar.

IV. Fecha de inicio y término de los trabajos de instalacién.

V. Copia simple del documento que acredite que el solicitante cuenta con autorizacién, \
permiso o equivalente por parte del propietario para utilizar la infraestructura. Este requisito podra \
acreditarse con el contrato de arrendamiento, contrato de comodato u otro documento de naturaleza ] |
similar. 7

una ruta determinada.

VIl. Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las especificaciones de la
infraestructura y los planos de la ubicacién o ruta en la que se instalara, elaborada y firmada por el @

VI. Planos de ruta en original, en caso de que el interesado pretenda usar infraestructura de /

responsable del proyecto y el responsable de la ejecucion.

El proyecto presentado debera considerar que los postes cuenten con la resistencia mecanica para
soportar las cargas de la infraestructura que se instalara, considerando las propias y las debidas a
las condiciones meteoroldgicas a que estén sometidas de acuerdo con su ubicacion.

VIIl.  Manifestacién en original por parte del propietario de la infraestructura o del solicitante
respecto a la viabilidad técnica y de seguridad para la realizacion de la instalacion, en original. A este

requisito deberd adjuntarse copia simple del documento que acredite la personalidad o b
representacion legal del firmante de la manifestacién descrita.

IX.  Plan de mantenimiento en original.

X. En caso de que la infraestructura a instalar rebase la altura del poste que se utilizara,
debera presentarse copia simple de la autorizacién otorgada por la Direccion General de Aeronautica
Civil.

Xl.  En caso de que la instalacion pretenda realizarse en areas catalogadas como histéricas o
con existencia de monumentos artisticos, arqueolégicos o histéricos y se pretenda modificar las
caracteristicas conforme a los términos de la autorizacién del poste o ruta de postes, se debera

g A
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y/o el Instituto Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad estatal y/o local
correspondiente.

XIl. En caso de que la instalacién pretenda realizarse en &reas naturales protegidas y se
pretenda modificar las caracteristicas conforme a los términos de la autorizacién del poste o ruta d
postes, se debera presentar copia simple del permiso o autorizacién expedido por la Secretaria d
Medio Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local correspondiente.

e
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presentar copia simple del permiso o autorizacion expedido por el Instituto Nacional de Bellas Artes

SECCION Il

AVISO PARA EL USO DE DUCTOS SUBTERRANEOS DE PROPIEDAD PRIVADA PARA LA
INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES

CUADRAGESIMO QUINTO. Este aviso tendra por objeto informar a la autoridad sobre el uso de
ductos subterraneos de propiedad privada, mediante la instalacién de infraestructura de
telecomunicaciones como cables subterraneos, entre otros elementos similares. Para el uso de los
ductos subterrdneos sefialados en los términos del presente capitulo no se requiere autorizacién
adicional.
Este aviso debera presentarse por el interesado cuando menos con siete dias habiles de anticipacién
a la utilizacién de los ductos subterraneos sefialados.
En los casos de la utilizacién de ductos subterraneos propiedad de la Comisién Federal de
Electricidad, no sera necesario agotar este tramite, sino que bastara con los realizados ante dicha
Comision conforme a la normatividad expedida para tal efecto.
En caso de que la instalacién pretenda modificar las caracteristicas conforme a los términos de la
autorizacién de los ductos subterraneos o las caracteristicas estructurales de los ductos
subterraneos, debera presentarse el tramite para la autorizacién de la construccién e instalacion de
ductos subterraneos.
CUADRAGESIMO SEXTO. El formato oficial para dar aviso del uso de ductos subterraneos de
propiedad privada para la instalacién de infraestructura de telecomunicaciones, es el incluido en el
anexo TRES, inciso B del presente Acuerdo.
CUADRAGESIMO SEPTIMO. Para dar aviso a la Autoridad sobre el uso de ductos subterraneos de
propiedad privada el solicitante debera presentar, a través del formato sefialado, los siguientes
requisitos:
I.  Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o representacién

legal del interesado.

Il.  Datos de la ruta solicitada o ubicacién de la infraestructura que se pretende usar.

lll.  Descripcién de la infraestructura a instalar, \

IV.  Fecha de inicio y término de los trabajos de instalacién.

V. Copia simple del documento que acredite que el solicitante cuenta con autorizacién,

permiso o equivalente por parte del propietario para utilizar la infraestructura. Este requisito podra
acreditarse con el contrato de arrendamiento, contrato de comodato u otro documento de naturaleza

similar.
VI.  Planos de ruta en original.
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VIl. Memoria descriptiva del proyecto en original, incluyendo las especificaciones de la
infraestructura que se pretende utilizar y los planos de la ubicacién o ruta en la que se instalara,
elaborada y firmada por el responsable del proyecto y el responsable de la ejecucion.

El proyecto presentado debera considerar que el uso de los ductos no cause afectaciones a la
infraestructura existente.

VIIl. Manifestacién en original por parte del propietario de la infraestructura o del solicitante
respecto a la viabilidad técnica y de seguridad para la realizacion de la instalacién, en original. A est
requisito debera adjuntarse copia simple del documento que acredite la personalidad o
representacion legal del firmante de la manifestacién descrita.

IX. Plan de mantenimiento en original.

X. Encaso de que la instalacién pretenda realizarse en areas catalogadas como histéricas o
con existencia de monumentos artisticos, arqueolégicos o histéricos y se pretenda modificar las
caracteristicas conforme a los términos de la autorizacién de los ductos, se debera presentar copia
simple del permiso o autorizacion expedido por el Instituto Nacional de Bellas Artes y/o el Instituto
Nacional de Antropologia e Historia y, en su caso, la autoridad estatal y/o local correspondiente.

Xl. En caso de que la instalacion pretenda realizarse en areas naturales protegidas y se
pretenda modificar las caracteristicas conforme a los términos de la autorizacién de los ductos, se
debera presentar copia simple del permiso o autorizacién expedido por la Secretaria de Medio
Ambiente y Recursos Naturales y, en su caso, la autoridad estatal y/o local correspondiente.

SECCION IV

AVISO DE MANTENIMIENTO Y REPARACION DE INFRAESTRUCTURA DE
TELECOMUNICACIONES

CUADRAGESIMO OCTAVO. Los propietarios de la infraestructura de telecomunicaciones se
encuentran obligados a mantener la infraestructura en buen estado de conservacion, asi como
preservar la seguridad de la misma.

CUADRAGESIMO NOVENO. El tramite de aviso de mantenimiento y reparacién tendra por objeto
informar a la Autoridad de los trabajos para el mantenimiento y reparacién de infraestructura de
telecomunicaciones como torres, postes, ductos subterraneos, antenas y cableado subterraneo y

infraestructura de telecomunicaciones.

En caso de reparaciones urgentes por afectacion al servicio en dias y horas inhabiles, el aviso se
presentara por medios electrénicos previo al inicio de los trabajos, en la siguiente direccién de correo
electrénico: ayuntamientoactopan2024@gmail.com
QUINCUAGESIMO. El formato oficial para dar aviso de mantenimiento y reparacion de
infraestructura de telecomunicaciones es el incluido en el anexo TRES, inciso C del presente
Acuerdo.

QUINCUAGESIMO PRIMERO. Para dar aviso a la Autoridad del mantenimiento y reparaciéon de
infraestructura de telecomunicaciones el solicitante debera presentar, a través del formato sefalado,
los siguientes requisitos:

I.  Datos y copia simple de los documentos que acrediten la personalidad o representacién
legal del interesado.

~

aéreo, entre otros.
El aviso debera presentarse previo al inicio de los trabajos de mantenimiento y reparaciéon de .
;‘; A
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Il.  Datos del inmueble, predio, ruta e infraestructura objeto del mantenimiento o reparacién.
lll.  Fecha de inicio y término de los trabajos de mantenimiento o reparacion.
IV. Numero de autorizacién otorgada o fecha de presentacién del aviso para la construccién,
instalacién o uso de la infraestructura objeto del mantenimiento o reparacién.
V. Descripcion del mantenimiento o reparacién a realizar.

SECCION V
PROCEDIMIENTO PARA LOS AVISOS

QUINCUAGESIMO SEGUNDO. El interesado en usar la infraestructura descrita en el presente
capitulo o en realizar trabajos para el mantenimiento y/o reparaciéon de la infraestructura de
telecomunicaciones, debera presentar ante la Autoridad los requisitos sefialados mediante el formato
de aviso correspondiente a cada uno de los tramites.

Una vez presentado el aviso, la Autoridad considerara realizada dicha obligacién y podra ejercer
atribuciones de supervision o verificacién. Sin la presentacién del aviso no podran realizarse los
trabajos correspondientes al trdmite de que se trate.

Los avisos no estaran sujetos a la emisién de resolucién alguna por parte de la Autoridad.

En caso de que el solicitante no cumpla con los requisitos establecidos, el aviso se tendra por no
presentado.

El acuse de presentacion del formato correspondiente constituye el aviso a la autoridad de transito,
sin que sea necesario que el solicitante acuda ante dicha autoridad municipal a realizar un tramite
adicional.

SECCION VI
DE LA VIGENCIA DE LOS AVISOS /

QUINCUAGESIMO TERCERO. La vigencia del presente documento tendra 60 dias habiles y podra
prorrogarse hasta 180 dias a peticion del solicitante.

SECCION VI
DEL MONTO DE DERECHOS

QUINCUAGESIMO CUARTO. Con la finalidad de facilitar |a llegada de inversiones en materia de
telecomunicaciones al municipio de Actopan del estado de Hidalgo, se determina que los tramites
contenidos en el presente Acuerdo generaran el pago de Acuerdo a la Ley de Ingresos de Actopan,

vigente.
TRANSITORIOS

UNICO. El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién
en la Gaceta Oficial del Municipio de Actopan, Estado de Hidalgo

Dado en Actopan, Hidalgo, en el mes de Agosto del afio dos mil veintidds.
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AYUNTAMIENTO
ACTOPAN, HGO. 2020/2024.

M. en C. TATIANA TONANTZIN P.ANGELES MORENO
PRESIDENTA MUNICIPAL CONSTITUCIONAL DE ACTOPAN

-

C. LUIS FRANSISCO SANCHEZ SANTILLAN
SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO

P
C. ALEJANDRO CHAPEY l{«Ez ZUNIGA
SINDICO HAGENDARIO

v
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C. MIRIAM ALAMILLA ROSALES c./gsE A((GEL ESTRADA SANCHEZ

REGIDORA. REGIDOR

(Lol L o

C. }{OSALBA AMELIA LUCRECIA RIVERA MONTER C. ISIDRO PAULIN ALAMILLA
REGIDORA. REGIDOR

127
C. FLOR DE MARIA MOCTEZUMA GACHUZ.
REGIDORA.
C. FLOR GUADALUPE HERNANDEZ IBARRA C.JOSE LUIS éIBE MORENO
REGIDORA. GIDOR
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C. CATARINA GU IERREZ UAJARDO C. ARMANDO %}{EYES
REGIDCR.

REGIDORA

t%ﬁ%

C. RAFAEL CAMARGO CAMARGO. C. JOSE GUADALUPE PORTILLO HERNANDEZ
REGIDOR. REGIDOR.
C. MIRIAM ARIADNA RAMIR GUT Z. C. KING SUN CEREZO GARNICA
REGIDORA. REGIDOR.

C. KARIh}//\ VARGAS GARCIA
REGJDORA.

Estas Firmas Corresponden al Acuerdo por el que se Establecen los Tramites para el Despliegue,
Uso, Mantenimiento y Reparacién de Infraestructura de Telecomunicaciones en el Municipio de

Actopan del Estado de Hidalgo
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