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C7OPAN
GOBIERNO MUNICIPAL

——2020-2024—
Fanls Dames Fylos

Contraloria Interna Municipal
Oficio nimero PMAH/CIM/045/2021
Asunto: Requerimiento de informacion
Actopan, Hidalgo, a 3 de febrero de 2021
Titulares y Encargados de
las Unidades Administrativas de la

Administracion Pablica Municipal de Actopan
Presentes

A través del presente, hago de su conocimiento que esta Administracion Publica
Municipal tiene el compromiso de alcanzar el bienestar social de sus gobernados,
respondiendo a las necesidades de los ciudadanos, razon por la cual, se cuenta
con instrumentos normativos sencillos y eficientes que permiten que las y los
servidores publicos de las diferentes areas que componen esta administracion,
conozcan la estructura organica de su area, sus funciones especificas y los
procedimientos que deben llevar a cabo en el ejercicio de sus funciones.

En razén de lo anterior, se les solicita de manera respetuosa remitan a mas tardar
el dia viernes 5 de febrero a esta Contrabia Interna, evidencia mediante la cual el
titular del area, les hizo del conocimiento a todas y todos los servidores publicos a

su cargo el Manual de Organizacion y Procedimientos correspondiente al area a su
cargo.

Asi mismo, se les exhorta a cumplir estrictamente lo establecido en él, apegando su
actuar en dicho manual, con el fin de agilizar los tramites y servicios para que estos
sean de calidad a toda la ciudadania.

Nota: Se les recuerda que dichos manuales se encuentran publicados y disponibles
para su consulta en la siguiente liga:

hitps.//actopanhidaigo.gob.mx/MUNICIPIO/TRANSPARENCIA.php

Sin otro particular, reciban un saludo cordial.

Atentamente
El Contralor Interno Municipal

Lic. Salvador Alamilla Olguin ,\¥%)
C.C.P Presidenta Municipal Constituciongh-Fa
Titular de la Secretaria Ejecutiva-Edifigt
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